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i B-Bitse von ATARID sind tot?, hort man schon ssit
Jahren. Immerhin gibt es doch einige intersssants
Sofiwarspakete und fSnwendungen fle die “kleinen™ ATARIs.

HIMI GFFICE II von Datsbase Software, srschienen 1987, ist
gines der wirklich brauchbaren Anwenderpakets T ATaRIs
g-Bit—Computer. Leider izt guis Onwendersofiware melist mit
dem Machteil behaftet, nicht aus des deutschsprachigen Haum
zu stammen. Damit gibt 2= dann auch ofi kein deuvtsches
Handbuch, das den Kaufer in Konzepition und Bedienung des
Frogammes einflhrt oder als Machschlagewerk diensn kann.

Im Falle von Mind Office 11 hat es sich wirklich gelcohni,
die esnglische Anleitung ins Deutsche zu Gberiragen. Dabel
habe ich Mind Office II bernuitzt, um disses Handbucoh
erarbeiten und susdrucken zu kdnnen. Bo konnten dis
Erldnterungen auch gleich getesisit werden.

Soviel Leistung auf nur mwel Diskettenseiten ist sir bisher
noch nicht in dis Flopoy geraten. Inm Gegensatz zu anderen
Testern habe ich sehr wohl deutsche Sonderezeichen ohne
Tricks bsnuitzen kdnnen.

Was mich besonders begeistert hat, ist die Msglichkeit Texte,
Daten und Grafiken aus den sinselnen Modulen zusammen
verarbeiten zu kdSnnen. Aut so sinfache Weise bistet das ksin
mir bekanntes Anwendungsprogramn. Dabel ist der Frels is
Vergleich zu andesren Srwendungsn erfrsulich nisdrio.
Bezugsguells fiv Mird OFffice IT ist der Compy Shep in
#isihein/Rubr, gin Beoriff fur alls 8-Biter.

Danken mschite ich an dieser Stelle ssinem Freund Mathias
Maumann vom ATARI S8-BIT VUEERCLAN 5000, der immer mit Rat und
Tat zur Beite steht und auch dieses Handbuch getestet hat.
Daz deuische Harngbuch zu Mind Office 11 wird saxclusiv fie dis
Mitolisder des ATARI RBIT BYTER HEZER LB s, veraffentlichi.
Fir Tips sowie Hinweiss aouf Fehisr oder Mangsl bin ich

iederzeit dankhar.

Good Byvie

MHausen im Derember 198%
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BESCHREIBUNG

1. DS HINI OFFICE IT (Mind Biro ID

Mit dem Ihnen vorliegendesn FProgeams werden die sechs
wichtigsten Blroanwendungen in sinem einfachen und
benutzerfreundlichen, integrisriten Softwarspaket
bereitgestellt.

Die Bestandieile des Paketes sind:

Eine Ipistungsfihige Textverarbeilung.
Eine umfangreiche Datenbarnk.

Ein hochentwickelter Tabellenkasibtulator.
Eine wmirkungsvolle Statizstikhilte

£in Ieicht bedienbares Terminalprograms.
Ein nitzlicher Etiketiendrucker.

W OE R R R R

Jedes disszer sschs Moduls kann eine Feihe besonderer
Aufgaben esrfillen. Dazu erlidutern wir sunichsi, wie dis
ginzelnen Module angewidhlt werden kénnen, wis mit ihnen
gearbeitet wird und wie Daten von esinem zum anderen Modul
tibertragen werden kdnnen. Hir hoffen, daf Sie lange Ieit sinen
grsftmiglichen Mutzen aus dissem Softwarepaket ziehen.

Was lsistet nun jedes sinzelne Modul des MINI OFFICE II7

Zusrst wird srliuvtert, weliche Anforderungsn an esin Blvko fir dis
Bewaltigung der dorit anfallenden &rbeiten gestellt werden.
Danach wird in dizser Beschreibung die grundsiatzliche
Funktionsweise jedes Moduls aus dem MINI OFFICE IT erklari,
damit Sie entscheiden kidnnen, welche fufgabe Sie mit welchenm
Modul am besten ldsen kommen.

P TEETWVERAORBEITLIMKNG

Die am haufigsten anfallende und wohl zeitintensivste
Bivoarbeit besteht aus Horrespondenz, Merkblittern,
Berichten, Entwiyfen, Text ebtc. Dabei ist sz egal, ob Sie ein
"“Wielschreiber” sind, komplexze Texte srsisllen oder “nue®
Briefe schreiben. Wichitig ist doch leftzilich, daf immer
Zeichensestzung, Eechischreibung und Textgestaltung
sinwancdfrel sind.

Keiner, sgal wie begabt er auch ist, kann auch nure einen
kurzen, einwandfreien Text entwerfen. Es sind immer noch ein
paar Eorrskituren notwendig. Eine Textverarbeitung ist nichis
weiter als sin Arbesitsmitiel, das dem Scheeiber gestatiet,
den Text jederzeit zu Sndern. Und zwar ohne kopieren,
radisren und berschreiben.

Durch den Einsatz des Computers zum Erstellen, Manipulisren
und Gusgeben von Daten kamn der Sutor ssine Enbwirfe solange
verdndern oder korrigisren, bis s vollapf zufrieden damit

ist.

Alles was Bisg daru tun missen, um 2in holperiges,

_._)E__..



CFehlerhatiss Prosastick in sin ansprechendes, kurses sowie
aussagekriftiges Dokument zu verwandeln, ist die B@dzanung
der Texbtversrbeitung zu er}a?‘ﬁem Hese bestehi aus-sirr-paar
ginfachen Eommando

i

Y=
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Ein weiterer Bestanditeil der Biroarbeit ist dis ﬁblage, Drie
Benutrung von Akienschrankten und Sktsnordnern ist nie so ganz
zufrisdenstellend, da die abgelegte Hotiz muy an einem Plats
wisdergefunden werden kann.

Stellen Bise zich vor, Bie erhalten am 8. Jdanusr 1987 sins
Bestellung dber zehn Ihver Produkts von der ABC EmbH, SHoll
dig Antorderung in der primitiven Buroablage dniter Bunde,
Produkt, Datum der Snforderung oder unter allen dred Punkitsn
abgelegt werden. Worunter Sis dis Bestellung auch ablsgen,

gs wird oft vorkommen, dal dis Mitarbeiter unter dem falschen
Stichwort nachschauen. Z.B. wenn im Produktordnsr abgelegt
wurde und s Eundenordner gesucht wird., 8llein dadurch, dai
die Urdner umgewilzt werden, srhiht sich das Risiko des
Verlsgens oder der falschen %imémr%biagg =B im
Datum—Drdner. Matirlich kénnen Sis mehrere Hogplen anfertigsn.
fber das verursacht sinen Baitzen an Hopisrkosten, vergrillsrt
die Sktenablage mit der Ieit betriachtlich und birgt smsiterhin
das Risiko der falschen Hiederablage. Dis Voriesils der
Datenbank sind dagegen schon Legion. Die herausragendsisn
lautern:

# Fin einziger Datensatr — das dguivalent Fdr ein Dokument
aus dem Aktenschrank — kann gefunden werden, indemw Berug au?

o

fedes oder zogar alle Biichwmorte genommen wmird: Runde,
Frodukt oder Datum.

= Bie Bearbeitung nur sines Blatlesz aus einew Ordner
arfordert nicht die Entfernung aus dem drdn

er. Dadurch wird
ic he.ﬁgntaim,f daf keinse Daten “veriorsn gehen”.
# Fz gikt keinen Grund, warum Jdas Hiederfinden von
Datensdtzren durch SGebrauch von wmeiteren Stichwmortsn ohne
Verursachung von Hehrkoesten nich? angemandt wmwerden scll.
Z.B. Verkaufsrepridsentant Fir die Bestellung, Harenwsrt der

Bestellung, gemiinschtes Lieferdatum use.

®# Datensdtre im "lomputerordner” (Tile}) kidnnen au
Art und Heize sortiert und entweder zuf des Bild
dem Drucker ausgegeben werden.

# Informationen aus der Datenbank kinnen in die
Textverarbeitung ibernommen merden und geben so den
Herhebriefen ein persdnliches Aussehen.

18]
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Im Bivroalltag =zind oftmals Kalkulationen erforderlich. Dis
meisten Kalkulationsn sind stindisg wisderiehrender dNaitur und
doch unterliegen sie h3ufigen und zufilligen Anderungen. Dies
trifft besonders zu, wernm es um ukunfisplanungen wie fisle
setzen oder Budgeits festlegen geht. Lieferpreiss,
Kapitalkosten, Habatte, Verkaufsvolumen usw. sind nichi
vorhersaghar. Das bedeutet, dsg jede Veridnderung der moglichen
Eckdaten so berdcksichtigt werden muf, dag as Ende des Jahres
SGewinn ibrig bleibi. Sogar bei einfachen Sachverhalten kamnn
kalkulieren lebenswichtig sesim Kann ein Oricket Club sich
fusgaben fiirr neus Gerdlschaften leisten, wenn die
Mitglisderzanl au? 35 anstisge und dis Beitrige ...

Der Tabellenkalkulstor kann immer in den FEllen nttzlich sein,
wo tabellarische Informationsn bendtigt werden. Die Tabells
besteht aus einer Tafel mit Leerfeldern — Mabtrix genamnt —
urd kann so grof oder klein sein, wie es fir Ihre Snwendungen
erforderlich ist. Die Tabelle kamn eine belisbige Anzahbhl an
Zeilen, gekennzeichnet durch Mummern, sowis eing belisbige
Anrahl an Spalten, gekennzeichnet durch Buchstaben,

enthalten. Sobald dis Gesamtogrspe fesitgelegt wurde, konnen in
jede Izlle der Matrix eine Zshl (z.B. 347 Text {(z.B.

Freig) oder Formeln (z.B. 4Z + A5 eingegebsn werden.

Sobald Sie Ihre Ealkuliertabelle aufgebaut haben, arbeitet

der Tabellgnkalkulator die Felder ab und dis Forseln srgeben
die gewiinschten Resulitaite. MWiederholtes Ealkulieren mit
ginzlich anderen Werten dauert nur eilnen Moment, da
ausschliefilich die Ishlen gedndert werden milssen.und dann tut
srneut der Tabellenkalbulatoe seins Dienste. Sogar Menschen
ohne jegliche Programmiererfabrung und mit sinfachen
mathematischen Grundwissen kinnen leicht und schnell
komplizierte Ealkulationen durchfGhren.

e STSTISTISDOHE GCGROeFIFEER

Obwohi der Tabellenkalkulator die einzig sffekiive Srit und
Weise rum Erledigen umfangreicher .sich standig
wiederholendser Kalulationen ist, hat er doch sinen Machieil.
Der Durchschoittssensch kann mit umfangreichen
Zahlenkolonnen nichits anfangen. Einzelne Zahlen sind kein
Froblem, und nur sehr selten bereitet sins vorliegende
Zahlenkolonne Schweisrigkeiten. fber wenn es darum gebi,
Tremnds und Beriehungen in der Tabelle zu erkennen, wird dis
Interpretation der Ergebrnisse schnell problematische

Aus dissem Grund stellt MINI OFFICE II ein leistungsfahiges
Grafikmodul fir statistische Zwecke bereit. Es verarbeitet
direkt singegebens Zahlen genausc wie Zahlen, die mit Hiife

— 4



BESUHRETIBUNG

des Tabelisnkalkulators berechneit wund abgespeicheri wurdsn
und gibt sie als Diagramme auf dem Bildschirem aus. Auf diese
Hetise ksSmmsn dis Verhdlinisse in den vielen Ealkulationsn
besser veranschaulicht werden.

. PR LR —  TTERMISG&SL

Immer mebly Firsesn gehen dazy tber, die Vorteile der
"slektronischen Fost® zu nuizen und gehen Yonline”, indem
sie ihren Computer mit dem Telefon verbinden und direki mit
arderen Biyros in der gansen Welt komsmunizieren.

In der VYergangenhslt waren dis seisten Programme zur
Datenfernibertragung von Computer zu Computer sinfach
chaotisch konzipisrt und sehr schwer zu versishen und
anzuwenden. Das "Terminalprogramm zur Datenfernibsriracong?
im MINI OFFICE II macht damit Schiuf. Von nun an konnen Sie
mit Hilfe einfacher Tastenkombinationesn "online” gehen. Bo
srreichen Sie leicht die Datenbank Ihrer Hahl und das mit
einem Pindisum an Aufwand.

Datenfernibertragung (DFG) ist siner der Hauptgrinde, aus
densn sich die meisten Computerbesitzer ein Modem
anschatfen. Sie schlisfen Ihren Compuier mit einem Kabel an
das Modem an und das Podem an diz Telefonbuchses $arf nue
dieg Fosth Schon kidnnen Sie in der DFO mitmischen.
Einzelhsiten UGber Modems und Interfaces enthilt Kapitel VI

Fe. ETIKETTERMDRUCOKHER

Drucken von Etiketten ist geradesu eine ideals Aufgabe fur
Computer. Ob Sie einceline Eiikeitten (z.B. Adresssufklsber)
aus einer Datenbank ausdrucken oder viele gleichartige
Etiketten herstellen wollen, beides kann auf jeden Fall mit
Leichtigkeit und sehr schnell durch HIMI OFFICE II erledigt
weEr e,

Sie konnen soviele Etiketten wie Sie wollen in eines
Arbeitsgang drucken. Die Etiketten kinnen fast belisbig
gestaliet werden.

H. ST aRT MMITT MINI OFFICE I

Machdem Sie nun eine Einflwung in die sechs Programmieile
genossen haben und mit der Arwendoang vertraost gemacht
wurden, =ind Sie in der Lags, die Module eins=uladen.

In digsem Handbuch werden alle sechs Moduales noch bis in die
letzten Einzelheiten erklirt.
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Der erote Schritt ist sslibstverstandlich
Laufen ru bringen. Nichts leichitsr als das:
=F

INI OFFICE I zum
# fegen Zis die Svystemdisieite in die Diskeiten—
station #I ein.

®¥ Entnehmen Sie singelegte Hodule. Auch Hasic.
Bei Xi/XE ATARI= mit GPTIOH bouo

-

¥ Computer esinschalten, Programm wmird gestartetl.

¥ Gewmiinschies Programm im Hernli anmihlen.

e FSEAUISWISHL ME RIS

MINI OFFICE II arbeitet mit Auswahlmeniis. Das sind Listen mit
fAuswahlimdglichkeitan, aus denen Bie wiz folgt auswidhlen kimners

# Fahren Sie das leuchtfeld mit den Curzortastesn
fohne Controll zur bendtigten Oplion.

¥ Bestitigen Sie dis Auszwmahl mit der Heturpntaste.

i3

In einigen Fillen srscheint nach der Auswahl ein welleres
Meni. Disse Meniisteusrung srmiglicht Ihnen ﬁi& fAusfihrung
komplexsr Srbeitsesinsteliungen, ohne idber spezisllis
Computerkenntnisse zu verfigen. Die Optiocnen werden in Ihnen
bekannten Begriffen angezeigt. SBis lavten z.B. PRIMT TEXT
{Text drucken! oder SAVE TEXT (Text Speichern). Haben Sie
Ihre Wahl getroffen, werden Sie auf des Bildschirm dber dis
erfolgte Ausfibrung informisri. HBhlen Gis eine nach der
Austihrung nicht sshr korrigisrbesre Option an 2.B Text
ldschen), serden Sis aufgefordsert, disse Wahl nochmals mit
WY Py YES (Jay bazw. UMY fir NDO Medin) ru bestatigsn.

Dies Menilauswahl ist der lsichiteste und sicherste deg 0 Ihre
Onwendungen. Deshalb sxperimentieren Sie rubig. Bo lernen

Sie am schngllsten die viglsesitigen Eigenschaditen von MINI
OFFICE II kennen. Im dbwigen sesien Bie versichert,; dal Bie

die Software auf Disketie dadurch nicht zerstiren kinnen.
Sollten Sie sins von MINI OFFICE II nicht ausfibrbars
Fombination gewihlt haben, teilt das Programsm dieses mit und
ansonsten passisrt nichis. Anschilisfend wird wisder das
Auswahlmeny angerzeigi.

In fast allen Programomisilen von MIND OFFICE I unterbricht
das Dricken der Escapestaste den Programmablaod and fobt zurick
in das lstrite bernutris Auswahlmenii.
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1., DDISHET TERDOFERO T IOREDR

Bei der fnwendung der sechs Module des MIND OFFICE I wollen
Sie sicher oftmals verschiedens Zugriffe aut Diskettenfiles
vorpehnen. In jedes Modoal ist diz Menloption "DIRECTORY®
enthalten. Diese Option ermidglicht Ihnen, das
Inhaltsverzeichnis der singelegien Disketie einzusehen und
verachiedene Diskettenoperationen auszufibren. Die Funktionen
LOCK (Schittrend, UNLOCK {(Entschiltzen), REMNAME (eusr Namsl,
ERASE {aschery sind z.B. so wverflgbar. fuch kdnnen Bis eine
izere Diskebtte formatiersn, um neus Daten darauf abzulegen.

NMach der Anwmahl der Option DIRECTORY srscheint folgende
Aunfforderung:

File Spec? Diz¥.®
Filgname? Dls¥.¥}

Wollen Sis ein Verzeichnis aller auf der Diskeite
gespeicherten Files im Diskettenlavfwerk #1 sehen, dann
driicken Big jetzt <RETURN: Ondesrnfalls loschen Bis mit
CRATKEFACE> und dndern die Sngabe nach Ihven Winschen. Alle
tihlichen Laufwerksnummern und Platzhalter (wildoards) sing
eriaubt.

Machdem Sie nun alle Eingaben gemacht haben, wird auf dem
Bildschirm das Inhaltsverzeichnis ausgegeben. Jedes File
wird mit Mamen, Lings und einess Sternchen (falls geschibtztl
ausgegeben. Sind auf der Diskette mehr Files vorhanden als
auf dem Bildschirm gleichzeitic dargestellt werden kbnnen,
werden Sis gefract, ob Bise mehr Files sehsen wollen.
Bpantwinrten Hie die Auvfforderung entsprechend mit "YY opder
Y fi Ja oder Nein. Machdem alle Files angezeigt wurden
brw. wenn Sis bei "Mehr Files anzeigen” "B eingegeben
haben, wird am unteren Bildschirsrand ein Meni der verflgbaren
Disketienopsrationen ausgegebemn

Lock nlock, Erase, Drive #1
Format, Renams, DIR, ESlaps

Digse Funkitionesn arbeiten so:
Sy SBohitrt edin File. Geben Sip den Namen des

zu schiltbzenden Files sin oder <RETURMN:,
falls Hie alle Files schutzen wollen.

Zif>  Entschitzt ein File. Filename oder <RETURN:

<Er>  File lsschen. Filenams singeben
Es werden keine Wildoards vorgegeben. Wollen Sie
Wildrards benutzen, tun Sis das mit Vorsichti
#lle angesprochenen Files werden gelsschi.
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<0r  Wechseln der Lauwfwerksnummer. Mit dridcken
von <D schalten Bie die angemeldeten
favfwerke durch. Bel zwel angeschlossenen
Drives werden fir den XL #1 und 8¢ angezeiot.
Beim LE Drive #1, #2 und #3. Alle weitsren
Funktionsn werden nun mit dem angewdhitem
Laufuerk ausgefiieti.

<Fr* Diskette formsiieren. Formatiert die im an-
gemeldeten Laufwerk befindliche Diskette.
Da hisrdurch die im angemeldeten Laufwerk
befindliche Diskeltis gslischt wird, er-—
folgt eine Bicherheitsabfrage:

Are vou Sure? {(Y/H)

<R>» File umbenennen. Oeben Sie zuerst den alten
Filenamen =in, gefolgt von einesm Komma und
dem neusn Mamen. Um TEMP.DOC in MYFILE.TXT
zu Andern, geben Sie eins

DI:TEHP.BOC HYFILETXT

I Zeigt erneut das Inheltsverzeichnis an. Nubtzen
Sig disse Funkiion, nachdem Sis die
Laufwerksnummer geandert haben.

Sie kornen auch Wildoards verwenden.

TEECrBeendet die Directory — Option und kebrt in
das aufgerufens Programs zurick.

Wenn Sie MINI OFFICE II auf einem ATARI 130 XE oder esinem XL
mit Spzichererwsitsrung tber 64 KB hinaus booten., wird
sutomatisch eine 64 KB grofe Hamdisk mit dem Geridtenamen D8
initiglisigrt. Damit ks8nnen Daten viel schneller gespeichert
werden und der Informationsaustausch zwischen dem
Tabellenkalkulator und dem Grafikmodul wird dadurch

vareinfacht und beschlsunigh.

Denken Sie daran, dag Disketten schon mal ihren Dateninhsli
verligren konnen. Dann wéren slle darauf gespeicherten Daten
verioren. Fertigen Sie deshalb regelmifig Bicherheitskopien
von Ihren Datendisketien an. Dieser Hinwels wird oft gegeben
und selten befolgt, bis es srstmal ru spidt ist..)

Speichern Sie also aus Bichesrheiiscorinden Ihve leizte Arbeit
immer zweimal ab und bewshren Sie dis Datendisketten an
getrermten Urisen autf.
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3. IDDFRIICHER

Vom MIMID OFFICE II werden der ATARI 1029 und epsonkompatible
Dracker voll unterstitzt. GBleichfalls arbeiten die meistsn
anderen Drucker snisprechend mit MINI OFFICE II zusammen.
fusnabhmen zeigen sich dann bel den sperisllen Anforderungen
z.B. durch das Grafikmodul.

Jeder asngeschlossene Drucker von ATARL oder sin
Centronicsdrucker kamn angesteusrt werden. Micht unterstitzt
werden Gber sine RS 232 anzuschliefiende Drucker.

Eeines dor Programmieile sendet Zeilenvorschibs an den
Drucker. Fir ATERI-Drucker ist das ohne Bedeutung, fur
speonkonpatible Drucker missen dis enisprechenden
DIF-Sohalter auf AUTO LINE FEED gestelll werden. Schausn Sie
dazu in Itvem Druckerhandbuch nach.

12. BESONMDERE DR UOICHEREIGENDSUOHAF TER

e verschiedsnen Fahigkeiten Ihves Druckers, z.B. Schrifttart
Elite, doppelte Schriftbreits oder unterstrichens leichen,
kann duwech Ubsrmitteln des richiigen Druckercodes an den
Drucker erreicht werden. Dummerweise sind diese Codes nicht
standarisiert, sondern differisren sshr stark zwischen den
verschiedenen Druckern. Die Schrifiarien, die auf Ihvem
Drucker zur Verfligung stehen, sind im Handbuch hwves Druckers
mit den dazugehorigen Druckercodes aufgefihet. Die
Textverarbeitung, die Datenbank, der Tabellenkalkulator und
der Etikettendrucker gestattien es, Druckercodes direkt an
den Druckesr zu schicken. Somit ist ein leichier Zugriff auof
die verschisdenen Druckereigenschafien msglich.

Einzelhaiten dariber, wie und wo die Druckercodes sinzugeben
sind, =sind in den jewelligen Erklarungen zu den
Programmigilen enthalten. Trotzdes ist es manchmal nicht
ganz einfach den Code herauszufinden, der die gewinschie
Eigesnschaft ansteuert. Das foloende Beispisl eriiutert burz,
wie die Drucksrcodes aussehen.

Im Handbuch zu den ATARI Druckern werden dis Codes als
CHREM" darcestellt. Wenn Bis dissen Code von gines Modul
des MINI OFFICE II aus eingesben, brauchen Sis nur die in den
Klammern angegebenes Zahl "n” singehen.

Z.BE. lautst der {ode fir doppelie Scheiftbreite CHR$4L Bis
brauchen nur noch 4" esinzugeben, um vom FMIND OFFICE 11 aus
die doppelte Schrifibreiie einzusiellen



Fiv- epsonkompatible Drucker werden dis benstigiten Codes
tiblicherweise als Grafikceichen statt als Zahlencodes
eingegeben. Das bedeutet, dap Sie den richiigen Iahlencode
mit Hilfe einer ABCII — Tabelle ermititeln mslssen, die
normalerweize in Jjedss Druckerhandbuch zo finden ist.

LB, wird mit <ESCHAY die DBoheifitart Elite susgewahli.
Schauen Sie nun in der ABCII — Tabeslle nach den Codes Tl
LEBCE und <4r, darn finden Sie dort die i die Eingabe
benstigten Zahlen. Sis lauten 27 und SZ2.

Obwohl alle Anstrengungen unternommen wurden, um Fehler im
Frogramm und in der Beschreibung zu vermelden, kann DATABASE
SOFTHARE keine Verantwortung und Haftung fir eventuells
Fehler in Programm oder Handbuch Gbernehmen. flle Rechte
eimschiieflich Verbesserung und Verianderung vorbehalten.

{cy 1987 DATABRASE SOFTHWARE

Das DFO-Programm wurde in ACTION geschrisben.

ACTION! ist urheberrechilich geschitzt fir Action Computer
Services. Teile dieses FPrograms wurden o) 1984 srsitelli,
A5
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NMach der fArnwmahl der Texbverarhelitung werden die im

¥ ext erilduteriten Opiionen angeseigt. Vie
disser Uptionesn fihren in weiﬁa?e fAuswahlmenis, um sine
rrErs Suswahl ozo %?’%ﬁéi}iithﬁria
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Beim Gebvasuch der Textverarbsitung verbringen Sie diz meiste
Zeit in disser Opiion, da Bie in ibv Texte eingsben oder
verdndern. Wollen SBie sinen nsuen Text beginnen Brisf,
Artikel oder Dokumentd, werden sie zusrst diese Option
anwahlen. Bis  kehren in diess Option zurick, senn Sis ein
anderes Vorhaben, z.B. Tabs seizen oder verschisdens
Teutieile rusamnmentioen, beendet haben.
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asﬂ’eazg%ﬁs‘“ma&:i wilrde, In sinem Su& i“‘éfsrau dieser Qgizsn i..ag’ma“ Sie
dann Anderungesn vornehmen,

In dizser UOption kdnnen Sis den erstslliten Text direkt
ausdrucken oder in sin Sub-HMenil gehen, in dem Sis die
FParameter des fAusdrucks festlegen ksnnen. Zeilenzahl,
Seltennummerisrung WLB.m. KSnnen hisr singesitellt werden.

SEARCH SND REFLACE (Suchen und austauschen)
Jeder, der schon einmal einen 18 rzg;ar‘ Tent srsiellt hat,

kennt das Frobles sinen Soleeib ?ﬁe&*?‘ der oSfisrs aufiaucht
{z.B. Feisr statt Hey . Eorrigieren zy mussen. |

Option konnen Sis den Fehler in gesamien Text au
verbessern. Das Erssizen erfolgt von der momentan

g

Cursorposition an bis zusm Ends des Texitess.

BIRECTORY {inhaltsveryeirhnis der Diskette)

Ieigt alle Files, die auf der Disks
eraoglicht dis anderen in der Emf=
Diskettenoperabionen.

i
foe
[

!



k= Text auf Disketie chne thn im Epeichsr zu
Igschen. Eg ist sapfehlenswsri, den Text wibrend der
Erarbeliitung swischendurch in regelndficen Abstinden
abrusoeichsrn.
Sie kommen die SAVE TEXT Opti
von SEBHIFTX+ETRL>+Wr aus dem Bditisrmodus heraus anwdhlien.
Bie v&sf*,w:gﬁa dann lber verschiedens Mooglichbeiten fi- das
Speichsrn von Filess

£

Im Mini—~Office~-Il-Fornat gespeicherte Texte konnen mit der
LOAD TEXT Option genauso wzmém? ;ﬁzngﬂiaé&*ﬁ werden, wis sis
srstellt und gespsichert wurden. Dis im &BOII-Foresst
gespeicherten Texte signen sich fir die Obsrtrapung per
Modem, da =3 Z wig sis susgedrucki wieden,
gespeichert singd. Michi speichert sind die im Text
eingeficisn Fosmsndos., -;és-znrg iz nur msarkierte Texistsllen
spgichern, werden sbhen muae disse i Mini-Office-1I-Formsl
auf Dskeite geschrieben. Bpsichern Sie den gesamten Teut
auf Disketis, werden alis Paramesler mit abgespeicheri. In
jeder Uption wird die Yorgshe DY aud dem Bildschirms
ausgegeben. Sis kdnnen disse in “DE2 oder "L Sndern.
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Benutzen Sis disss Opition, wenn Sis vorher ersislite Texte
von der Disketis oder der Cassetits in den Domputerspeichsr
iaden wollen. Durch das Laden wird der eventusll im Spsichsre
vorhandene Text dbsrschrieben.

A

HERGE TEXT | mischen)

o

Ml

(=

ext wird von der Diskeite neben dem im Speicher vorhandensno
ext geladen, um daraus esinen sinzigen Textieil zu srzeugen.
Mit einer Reihe von MERBE-Uperationen kann sehr schnsll sin
ldngerer Text sraielli werden. Allsrdings dart der =

erstellerds Text von der Lange her die freie Speicherkapariiat
nicht Ubsrschreiien

CLEAR TEXT {Textszpeicher lsschend

Diese Option solliten Bis nuwe bernuizen. wenn His die frbeit
beendet haben, der Text sbgespeichert oder/und ausgedruckt
wurde, Der Textspeicher wird dann gelaschi. Also seisn Bie
beim Gebrauch disser Option vorsichiighh

i
fo
Toehs

I

on vom Mend aus oder duech drilicken
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40 CHARALTER HODFE {40-feichen—Modus

Higr karn zwischen 40— und Z0-Igichen pro Bildschirmzeils
gewihlt werden. Allerdings kann dee ATARLD im 20-I-Modus oo
Grofhucrhstaben darstellien.

MIMI OFFICE I@I MEHRUE {Haupimerdl

Hisrmit gelangen Bis von der Texbverarbeitung zurdck in das
Hauptmenii. Benuitzen Bie die Option, wenn Bie Ihve Arbeit
besndet haben.

Diezer Abhschniit sollis .j'"if’%%:%’l rzm* ginen uberblick dbse die
Moglichkeiten der Textverarbeiiung geben. Im nachsien
Sherhnitt erfahresn Sie die fir die Mutzung der Optionsn
wichtigen Einzelheitsn.

F. TEMNTE EFRSTELEL EM
2.4 Allgemeines

Sofort nachdem Sie EDIT TEXT sng%%ah haben, erscheint am
oheren Rand des neuesn Bildes der folgende Programmiop? :

pe=

% A

Time OOp7140 O Wowrds 19284 Fres

Inzeri Lower Case Characters

Dieser Bildiop? wird diz ganee Ieit wihrend des Editisrens
angereigl.

TIHE gibt dis Zeit in Stunden, Minuten und Sekunden an, dis
zeit dem Bitart des Editors vergangen ish.

nrrn Hordz gibit dis fnzahl desr bereits singebenen Worier an.
nrnnn Free Characters gibt an, wisviel freier Speicher noch
i dis Eingabe zur Verflgung sieht. Ist EDIT TEXT die ersis
angewdhite Option nach dem Stari der Texiverarbeitung, wird
der insgesamt verfigbare freie Speicher angezeigi. Mach dem
Laden mit LOAD TEXT wird die Speicherkapsrzitidt abziuglich der
eingeladenen Anzahl von Zsichen angezeigt. Bel der
Texteingabe verringert sich diese Zahl sitindic.

Frzert gibt den Modus an, unter dem der Text singesgeben
wird., Inssrt oder Dverwrite Einfigen oder Cherschreibenk
SBenausre Informationsn folgen spater.

Lowmer Case gibt an, dafl der Text in Eleirnbuchstaben erstelit
wird, wenn picht <BHIFTr gedrickt wird. Editieren in
Grofhbuchsiaben wird angewahlt, indem <BHIFT-+CAPSr zusammen
gedrickt werden. Zurickschalten auf Kleinbuchstabenmodus
erfolgt durch driicken von <CAFPE:N Wird das Hort Lower bow
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Unpsr invers angeszeigt, wird der Text invers dargestsili.
Daz grreichen Bie durch deicken der Video-Taste.

nefirget sich sings punkiisrts Linds sowis
Er blinkt jeweils Ober o s und

Textes sind durch dis Worite sterd und
Gherschreitet dise Textlangs den
Euﬁf:zhwm singd sines der beiden dorite oder sogasr belde
reitweise nichit zu sehern.

Im EEBIT HOBE konnen Sie den Compuier als slekirische
Schweibmaschine bernutzen. Jeder eingetippis Buchstabe
srecheint mgﬁar’ dem Cursor, der dann nach rechis welisrelcki
Hie kdmmen den Cursor mit Hilfe der Coursortasten Gber den
gesamten Tee 1t bewegen. Die singegesbenesn Buchstaben
grzcheinen dann an der jewsiligen Cursorposition.

Sher gz sind noch andere hervorragende Elgenschaften Uber die
Tastatur wverflighar. Jeds sinesine Funkiion wird aut den
rdchsten Seiten detaillisrt erli3utert. He in Texi singefigten
Steusrkommandos werden im Abschnitt ARINT TEXT beschrisbsn.
Srundsidtzlich woerden sie (ber folgende Tastenkombinationen
erreichis

CCONTROL> und fesigelegte Taste
CEHIFT: und Testgelegte Taste
LHHIFT?, <DONTROL> und fesigelsgte Taste

Mun wollen wir noch einige Beoriffe festlegers

o

SOONTROL >, <DELETE> wnd <INVERBE VIDEDOr werden mit 2CTRL:,
SOEL? und <IRV> asbgebivzi. Bleichzeiiic zu drichkends
Tastenkombinationen werden mit “+" srganzt. Die Cursoriastien
sind durch gleicheeitiges dreiicken von <OTHLY und der
entsprechenden “Ffeiliaste” esrreichbar.

Do bedeutelt <SHIFT+CINSERT:, dag dise Tasten <BHIFTY und
CINSERT? zusammen gedrickt werden missen, wahrend (OTRLYHC
bedeutet, daf <CTRL> zusammen mit 40 gedrickt werden mLiE,
Ale Unitesrgstitzung kann durch dridcksn der Help- oder
Brealk-Taste im Editiersodus sing Hilfstafel aufgesrufen

e rier.

fAber nun wollen wir uns mit den verschisdensn Druppsn von
tigenschatien befassen

Bie Bildechirmfarben iz 40-Feichen—HModur kirmen wige o
verandert werden:

!vw!
e}
ba

LETART verdndert die Hellickeit der Ieichen
PTION> verdndert die Hintergrundtarbe
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CBELELOT: verdndert dig Helligksii des Hintsrgrundes

Im ZO~Zeichen-Hodus wird wis folot gelndert:

b=

SETART> Helligkeit der Klsinbuchsiaben
CEBELELDT: Helligkeit der inversen Grofbuchsiaben
SOFTIONS Farben der inverssn Drofgbuchstaben

CETART+EELECT: Hintergrundhelligkeilt
=] =

COFTIOMN»<BTART> Helligkeit der Grofbuchsiaben

-

LETARTF+IOPTION+<BELECT>  Hintergrundfarben
Henn Hintergrund- und Isichenfarbe gledich sind, kann der
Bildschirm nichis anzeigen.

SOHREIBRGDHE: Wie schon asngesprochen kann der Texit im
Insert— oder Overwrite-Fodus editisgri werden, Inseri
bedeutet, daf der Computer sin Leesrzeichen srzeugt indes er
den vorhandenen Text um sin Zsichen nach rechis verschisebi
urgd dann an disser Position das neue Igichen einssizi.

e ‘Zver‘wmi =—Modus verdndert den Text, indes e an der
Cursorposition daes neus Ipichen schreibt und dadurch das
eventuell ‘fﬁ%‘*‘k«%ﬁéﬂﬁa’?_ feichen loschit., Aber asuch in diesem Fall
ist der alte Texit nicht verschwunden. Sobald <RETURR:
singegeben wir*d§ eracheint ab diessr Position der alite Texi.
Qi‘?g&%“ﬁﬁit wm‘*éen kann der Modus durch driicken von
SEHIFT»+<DTRL P +JINSGERT >

HE= gmﬁa;&t@ Modus wird im Bildikop? angezeigt durch Insert
zw. OwrTvp

2.3 CURSOR IH TEXT DBEHEGEN

Im Text kdnnen SBis den Cursor ait JCTRL»>+Centsprechender
Ffeilitasts? bewsgen. Henn der Cursor nure Ober wenige Zeilsn
bewecot werden soll, ist disse Funkiion susresichend.

Sl in sines l&noesren Text sines “grdfere Birecke” rurdckoslisegt

werden, benuitzen Sis <EHIFT>CTRL»Heine anders festgelegie
-

CEHIF T +<CTRL »+<E>
F’ﬁts tioniert den Cursor an das Ends des Textes., 2oal wie
ng =2 ist.

}m@

CEMIF T+ OTRL 24T
FPositioniert den Duwrsor an den &nfang (top! des Textes.

CEHIF Tr+<CTRL p4d=3
Der Cursor 183uft im Text i0-zeilenwesise nach wunien.
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LEMHIF T+ TRU -2
2r Dursor 183uTt im Text (f-zeilenwsise nach obosn.

£

CEHIF T+ IMSERTS

Der Cursor springt an das EBEnde der Textzeils, in der s sich
gerade befindei. Izt der Cwr=or berelts am BEnde siner Iesile
positioniert, so sprinot 8 an das Ende der ndchsten Zsile.

LEHIFTH+I0L EARS

Springt an den Anfang der presenten feils bowre an den Snfang
der vorhergehsnden Ieile. Der Sprung besieht sich 4

diz Zeilenlings von 850 Ieicheny

CEMIFTE+ADTRL 244,
Berwegt den Cursoe an den Anfang des vorherigen Wortes.

LEHIF T +IOTRE P44 >
Beweogt dern Cursor an den Snfang des nachfolgenden Worites.

“Tah>
Bewegt den Cursoe funt Zeichsn nach rechis oder in dise nachsite
fgile, wenn das Isilenende srreicht war.

Enthalt die Msglichksiten, sinsslne isichen, Wortesr oder ganze
feilen zu loschen. Inm nachfolgenden Abschnitt werden dis
varschisdenen Funktionsn erklart:

CDELETEX>
Lascht das Zsichen links vom Cursor.

COTRL >+<DELETE>
Lascht das Zeichen auf desm Cursor.

LEHIF T+ DELETEY

Lascht die Tesxtzeile, in der sich der Cursor befindst. Damit
micht versehentlich sine Ldschung erfolot, missen dis Tasiten
zweimal gededockit weerden.

CEBHIFTH+IOTHRL =+dDELETES

Loscht das Hort, in dem sich der Cursor befindet.

Gleichzeitic wird die entstehende Licks dadurch geschiocssen,
dafl der nachfolgendes Text der fsile herangerickt wird. Ist der
Cursor an sines Igilenends angelangt (80 Isichend), wird

disses Kommando ignorisri.

2.5 TEXTE UHORGANISIEREN

Das erreichen Sie mit den nachfolgenden Funktionsns

LEHIF T+ OTRL »+<0>
L Hzsrht (Deletes) einen markisrten Texibliock.
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CEHIF TH+<CTRL >+4Ix
Schreibt esing Hople des markisriten Texitblockes an die
Cursorposition (dnsertl. Dabel izt dareut zu schiten, dag dis
Fopie nicht grifsr als der wverfugbare freie Speicher ist.

£ 13

{ziehs im Bild ter Fres Characters )

LEHIF T +LOTRL -+IMF
Bewesgt (¢

CHHIFTHHLOTRL >N
Zahlt Mumbesrd die i markisriten Block vorbandensn Wlorier und
zeigt sis in sines Fenster Gindow an.

CEBHIFT>+{0TRL >0
Verdndert alle Buchstaben in esinem Block in Hilsinbuchsizbsr

CEHIF T AL OTRL >4
Verindert alle Buchstaben in ginem Block

e
"

v Srofbuchstaben.

SETRL 0>
Markisrt den Anfang eines Texitblockes.

SOTRL P+
Markiert das Ende eines Tsxiblockes.

Herke: Damit sin Block besrbesitet werden kann, sussen Onfang
urngd Ende markisrt sorden sesin.

2.6 ZUSATZLIUHRE FUNKTICHREN

Sig erligichisrn dise Eingabe von langesren Texten, sorgen fir
Informsationesn und helfen die Form des fAusdrucks zu
entwickeln:

CEHIF TF+48x

Sohreibt das Isichen & &ffen—A! an die Sislle der

Seitenzahl in der Hopf wund Fuflzeile des Textes. Beim Drucken
wird darnn automatizch dis SBsitenzahl erhsht und ausgedeackt.

CEHIF Tr+<{CTRL>+<W>
Durch diess Hombination gelangen Bie direkt in die
SOVE-TEXT~Option.

LBHIFT+<CTRL+E
Gibt in singr Hopfreils au? dem Bildschirs die akituelie
Schreibgeschwindigheit in Wortern pro HMinuie an.

CEHIFTH+JINVE

Bibt dis Lesrzeichen und die Zeilenenden auf dem Bildschirns
durch entsprechsnde Ieichen aus.

Zurdickschalten geht aut dis gleiche Weise.
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LEMHIF Tr+LCTRL A IIMY S
Sorgt Tl sine Anzeige der Isilensnden. Hird genauso
zurwakgsgthaltet.

LEHIFTH+{THBE

etzt im Text Tabulsitorzsichen. Bei der Texitlbersicht
Freview! und beim Druck wecrdsn denn entsorechend
Leerzeichen ausgegeben, sodafl der Tolgende Texit enizprechend
positioniert wird,

SOTRL>+COAPES
Verdndert das Zeichen auf des Cursor in Klein— oder
Grofbuchstaben. Dabsi wird der Cursor welbtsrbewegh.

Inverse Spare

Das inverse Lesrzeichen srzeugt im Text sin susgefidliies
Lesrzeichen. Wird ss zwischen zwei Woritsr geseitzi, so bleiben
disse miteinandsr verbunden und k8nnen nichi dbesr zweil Isilen
auseinandergerissen werden. Inm Ausdeuck erscheint sin
normales Lesrzsichen.

U

LEHIF T +<RETURM>

esse Kombination srzsuct avtomaitisch sinen Absaiz. Es

werden zwel Returns, sin CPFS-Eommando sowis funt Lesressichen
gingessetrt. Das OFS sorgt datir, dafg sine neue Seite begonnen
wird, wenn weniger als finf Zeilen auf dieser frel sind.

CEHIF T+ CTRL >+IRETURME
Erzeugt einen Absatz. fber es werden mnur zwel Returns und
funt Lesrreichen im Text singeflgt.

ESCraps

Durch disse Taste gelancgen Sis vom Texieditor zurtck in das
Menil der Textverarbeitung. Der singegebens Text izt ndcht
serloren. Sie esrreichen ibn durch Anwahl des Menlpunkies EDIY

e BEFFRLICCHMNAOFRTSICHIGSLS

Wenn Sie den fAusdruck vorbereiten, wollen Sis sicheriich
sephen, wis or ausfallen wicde. Mahlen Gie PREVIEN TEXT im Fend
der Textverarbeltung an und Sis gelangen in sin weitsres Mend
mit dreil Opltionen:

AREVIEH TEXT erlaubt die Auswahl der Laufgeschwindigkeit
1~-%, den Stop durch Dricken der Lesrtaste und das Verlassen
der Vorechau durch <EBCr. Bie kénnen die Laufgeschwindigkeit
durch Tastendruck (1-%) jederzeit Srdern; stoppen oder
waiterlaufen lassen durch die Lesriasite; in das
Ohereichtesmentl surlckkebren duwrch <EBCH.

Dismss Funkiiogn benstigt sinen freien Spelicher wvon 40546 Bytes
Izt der freie Speicher kleiner, steht diese Option rnur dber
das GFD-Fommando zur Verflguno.
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EXAHINE PRINT BETTIHGE esrasglicht es. den Husdruck zu
verdndern, wihrend man dise Textibersicht benuitzi. Eine

umTangreiche Beschreibung sefolgt im Abschnith PRINTING
TEXT.

RETURK T4 MAIN MEME 138% Bis in das Menid der Texitverarbeibung
zurtckoslanogen.

Izt der Text feritig vorbereitet, so0ll s ja schlieflich auch
avsgedruckt werden. Hihlen Bis im Mend der Tesbverarbeibung
den Funkt FEINT TEXT an und sogleich kdsnnen Sig unter drei
welteren Optionen wahlem

PRINT TEYTY schickt den Text zum Susdrucken an den Drucker,
absr der Text bisibi im Speicher erhalien. Sis werden vom
Computer gefragt, wieviels Kopien Sis haben wollen. Durch
CRETURNY wird nure eins Eople erzeugt. Hollen sie sshrers
Fopisn, geben Sie die snisprechends Iahl sin. Jedes
singefucte Fl-Eommando sorgt fir sinen Susdruck von
Datenfeldern aus der auszudrucksnden Datedi.

EXAMINE PRINT SETTIHGE esrilaubt es, sinige Parameter vor
Beginn des fusdrucks ru verdndsrn, e Zeilenzahl, die pro
Seite gedruckt werden soll, die FPositioniesrung der
uberschriften, dis Seltennusmsrierung usw. kEnnen neu
singestelll werden. Diese Uption srsdglicht dis Prifung und
Verdndsrang digser Parameter mit Hilte der Cursortaszten in
ginem Drei-Tafel-Menih Um esine Veridnderung vorzunshmen, deicken
Eig diz entsprechends Taste (Zahl oder <RETURN:L

Am besten probieren Sis dis Moglichkeiten in aller Ruhe aus.

L2 DIE ERSTE TAFEL

Hese Uptionsn ermdolichen ss. des Druckesr anzuweisen, wis er
den Text ausdrucken soll. Eindge fAnwelizungen kdnnen nicht won
alisn Druckern verarbsitset werden. Sochausn Bie in das
Handbuch Ihves Druckers, um dis Moaglichkeiten 2o srfalven.

Maore {ptions
Fiihert zur ndchsten Menii-Seite.

Inzeri Paper Frompt

Wollen Sie auf Eingelblatipapier drucken, schalten Bis mit
“RETURMN: auf YEB uvum. Der Compulsr stoppit dann jeweils den
Deucker und fordert Sie auf, sin nsues Blatit einzulisgen.
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SusT aiism ken oder mit r—infe eﬁee:s Eanﬁ“augg}eichs (YESY den
linken und rechien Rand auszudrucken., Usgeschaltet wird
duroh <RETURNS,

Double Height Print {Doppelite Druckhshe?

Funktiornert mue mit Epsonkompatiblen Druckern. Denken Sie

daran, Dis Anzahl der pro Seite zu druckenden Zeilen
sinzustellen, da ansonsten der Text sdglicherwelise ther dis

?’Er‘ orationslinie des Endlospapiers hinweg gedruckt wird.

Double Hidth Print (Doppelie Druckbresitel

Funktioniert mur mit Epsonkompatiblen Druckern. Denken Sie
{fgar»arz, die Zeichenzshl pro Isile einsugeben, ansonsten sisht
der ausgedeuckts Text anders als srwearist aus.

Set print code strings Orucksrcodes festisoend

DHiese Upltion erlaubt s=s, Zahlenlisten aufzustesllen, dis damn
dugrch den entsprechenden Zeichencode im Text beim Ausdruck
an den Drucker geschicki werden kSnnen. Soll zum Beispisl der
Text in Hursivschrift susgedruckt werden, so gehen Sie in
diez Tafel und wihien Hie z.B. die Izile drei aus. Beben His

En i A a3} Fae

dort die Isichsnoodesequensz (- Epscon 27 .52 ein. Wollen Sie
sttt den Text :ir; Fursivschritt drucken, so brauchen Sis im

T

Editormodus e noch SDTRL zu driicken und das
entsprechende Isi u?‘i’aﬁ wird gessizt. Es bewirkt damm den
fusdruck in %x.u%* warﬂzﬂﬂr Gf:i‘;’?“ was Sie sonst vorgsgsban
haben. Beachten Bis, dag am Onfang dere Lists sin als 1
pereichneisr Siring E%&'zt. Dips ist der
Initislisierungscods, der an den Drucker s;eesz_ulam?t wird,
bevor e anftanoct zu {:‘sruﬂ’em Hie kdnnen diesen I-Code
entsprechend Thren sigensn Bedibfrizsen anpassern: Reset
Drucker, fuswahl sines Ieichensatzes oder sigens Isichen
gefimeran usu.

u:s

Return to previocus seny Jurick zus lesizten Menil

Digse Auswahl bringt Sie zurick in das lsizie benuizis HMeni

Sié&“ r::!"" finet dis FMoglichkeil, den dusdruck des Dobumentes
festzulegen. Der Weri, der in der lsizien Spalte angezeigt
“15:5, wird in jedem Fazll von Ihvesm Druckesr Gbernompen. Was
Sie beim ersiten Hlick auf diese Tafel sshen, sind die
voreingestellten Herite - disjenigen, dis benuizi werden,
wenn nichis gelndert wird, Die Zahlen in Elammern gshen den
Spislraum an.

Hore {dptions {meltere Uotionsn)
Hie gelangen zur nidchsten Beite des Optionsmenis.

|
e
i
|
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iines per page (Ieilen pro Druckseiis)

Eibt die Druckzeilsn pro Ssiie an. Die Lesrrsilen, die im
Hopf wund Fuf jeder Seite susgesworfen serden, werden ndcht
singerechnet. Moglich ist 10 — 99,

Characters/lisre {Ieichen pro Druckzeils!

ikt die Anzahl der Ieichen an, die pro Ieile gedruckt
werden — inclusive Leerzeichen. Achien Sie darawnf, dsg I
Drucker die Isichenzabl auch drucken kamn. Bonst geht e
Druck dber meblr ale sing Zsile. Moglich izt 10 - 59,

Line zpacing (Isilsnabstand)

Bibt dis Anzabl der Vorschilbe an, die von Computer am Ende
jeder Ieile an den Drucker geschickt werden. Der Zweck sines
Zeilenvorschubs ist, in der ndchsten feile zu drucken. Fir
zwelzeiligen Druck Sndern Sie den Hert sinfach von 1 in 2 ahb.
Moglich ist 1 — 1.

Left margin (inker Randl

Setrt den linken Rand des fSusdrucks. Eignet sich w.a. i das
Freilassen von Licksn, um dort spiter Bilder oder Grafiken
ginkinden =zu kdnnen. Maglich ist O — 150,

Top margin (obherer Rargd
Gikt die Aneabl der Leerzeilen am &nfang isder Seite an, die
vom Fapieranfang bzw. von der Perforationslinis an

freigelassen werden. Plaglich ist ¢ ~ B4

Bottorp margin (Bibt die Snzahl der Leerreilen am Ende isder
e
i82%

Seite nach der letzten Lff"s.i-‘__!ra?;Ellﬁ &n. Foglich ist O — 30,
Heading offzet {(Titelzeils!)
i £

silsnmummsr an, in der dis Tiislzeile erschesint.
{

Faoofting of fret Fufinoten)

Gikt dis Eeil@n‘mmm&s;ﬁ irmerhalh des frelen Haumes am Fuf dee
Geite an, in der dis Beitenzahl stehen soll. Maglich ist O -
=

Heiturs o previous menu zuridck in das leizts Mendid)
Bringt SBis in das zuleizt henutrite Fendd zurick.

4.4 DIE LETETE TAFEL AM OPTIOHEH

Sie erssdglicht das Besizen des Tabulators. Im Text seizen Sis
dizg Tabs durch Bhift+Tab., Insgesamt kdnnen acht Tabs gssetzt
werden. Die urspringlichen Tabs sind 10, 20, 30, 40, 50, &40,
70, B Mit dieser Opdion kénnen siz belishin verdndert
warden. Insgesant missen gs acht bleiben.
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4.5 EPEGHEOHPATIBLIE DRUCKER

Der Epsonstandard ist siner der allerersisn Standards der
Computerindusirie gewesen. Henn Sis Obsre sinen Epson oder
epsonkompatiblen Drucker verflgsn, werden dis Funkiionen im
lgtzten Abschniti sbenso wie die im Text singsfigisn
Hommandos sufrisdensisllend arbeiten. Haben Bis einen
anderen Druckesr, miften die meisten Funkiionen uUber die im Text
gingefingten Fommandos srreichbar sein Such kdmmen fehlends
Funkbtionesn lber korrekie ism Text singeflgte Druckeroodes
angesprochen werden. Benutzen Sie daru unter dem Menipunkt
PRIMT TEYT die Funkiion "sst printsr code sirings’. Sielien
Sie beisn Susdruck fest, dag diese Codes nicht Ihren
Vorstellungsn entsprechen, kdnnen Bie den Susdruck durch EBC
unterbrechen und zurick ins PRINT TEXT Henud gelangen.

4.5 I TEXT EINGEFOGTE DRUCKKONMAKDOS

Eingeficte Hommandos sind Arnweisungen an den Drucker, die Sie
mit dem normalen Text sdingeben, um =.B. singe neus Seite zu
beginnen. Damit der Texbverarbeitung disse Anwelsungesn nicht
mit dem Text verwechselt, werden sie invers dargestellt.
Disse singefigten Hommandos erscheinen nicht im Ausdruck,
absr zig wirken sich enisprechend asus. lis eingeflciten
Kommandos bestehen aus Z-Buchsiaben—Codes, gefolgt von siner
Zahl n. Bis werden invers dargestelli.

Dig Cirl-Codes sind sinzgelne invers dargesiellie feichen,

dig durch Dricken von <CTRL»+deine Taster im Texi srzsugt
werden kimnen. Sie wirken dhnlich wie die singefioten Rommandos
und werden deshalb mit ibnen zusamnen beschrisben.

In der folgenden Heschreibung der eingefigten Kommandos und
Ciri-Codes zeigt die Kennzeichnung MO an, dag fur diese
Funktion auch sine Meni-UOption suistisri.

4.7 ZEILENKOHNANDOE

Sie legen die Snordnung der IZeichsn in der Zeils fest. Es
werden die Anzahl pro Igile, Position des Druckbeginns und
~Endes, Randausgleich usw. festoplegi. Wird sin vos Kommando
benstigter Wert ausgelassen, wird er automatisch aus dem
Eingabe-Mend oeholi.

LM Setrt den linken Bohweibrand suf
Fosition n. Maglich ist O — 15400 M
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£33 Zentriert den Test auf der Ssits.
Dies wird solange forigefiheri, bis
ein anderes Justierkommando srfologl.
Lm nue eine Ieile zu zentriersn,
drilcken Sie beil der Eingabe der Zeile
irgendwann SCTHRL>HEY und der Cirl-code
wird ausgefifet.

-
fro

Fichtet den Teut nach dem linken Schreib-
rand aus. Us e sine Zeile linkshiindig
u schreiben, geben Sis <CTHEL>L> ein.

FJ Handausgleich. Durch Einfigen von
Lesrzeichen wird der Text suf den
linken und rechten Schreibrand

auvsgerichiet. M
T FRichist den Text nach dem rechien Scheeibrand aus.
Zum Ausrichien siner Zsils geben Bie <CTRL><E> ein

4.8 SEITENKONHANDOS

L

Durch Sise wird der Ausdruck formatiert. Es ksnnen Ssitsnlidnge,
Zmilenlangs (=Beitenbreite), Zeilenabsitand usw. bestimmt

werden. Besonders geesignei sind disse Anweisungen, wenn nur
ein hurzer Texiabschnitt anders als der restliche Text
ausgedruckt werden soll.

%
£
i

Lin Legt die Iesileniinge in Zeichen fest.
Miglich ist 10 -~ 2040, MO

EFn Veranlagt den Drucker, sine nsus Seite
i beginnen, wenn smehr sls n Isilen Text
noch Obvig sind. Es karn auch <0DTRULS+4P>
eingeashen werden.

L8n  Legt den Iesilenabstand fest.

Mieglich ist 1 — 10, il
FLn  Legt dis Ssitenlinge fest., Der

Standardwert izt 56 Zeilsn. Moglich

isg 10— 200, M

THn Legt den cheren SBchreibrand fesit.
Es wird die Anzahl der Lesrzeilen
vor der srsten Droackseile Tesitgelegt.
Maglich ist 0 - S50, In disses Bereich
kann der Titel ausgedruckt werdsn.

BMnn  Legt die fAnzahl der Lesrzeilen am
Ende der Beits nach der letziten Druck-
reile fest. Moglich is% O — 50, In diesem
Bereich kann sine Fufnote gedrurkt werdsn.

-y
F e
e

|
vt
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fir die Variablenbezsichnung
e 5811:: E“w fe*s‘rm Henn Dise das
VOE Pr*sgr‘am; vaf‘g shans Isichen &
nicht im Text ben tz%n wollen, lesgen
Sie sinfach sin anderes, z.B. #,
durch MC¥ zls Seitenzahlvariable fes

Zum Schiuf noch =in Beispiel fir den Gebrauch von eingeflgten
Komnandos:

fAlle Anwelsungen sinschiisdlich des Kopfes sind invers
zinzugeben

THZ BMZ2 LHS HOS DHEAFITEL

4.7 FURATZLICHE DRUECKEOHHANBOZ

Hierdurch wird noch sinmal eine weiters nitzlichse Hilde
gegeben. Die Hommandos erlsichtern das Susdrucken von
langeren Dokumenten ganz erhsblich,

SFDAAA0 Holt das File 484848 von Diskette
und druckt es unter Bericksichiigung
der singefugisn Hommandos und Ctrl-
Lodes aus. Ist das File A5 fertig
ausgedruckt, ketert das Proogramm zurilck
zu dem Teut, der sich im Arbeitsspeichse
befindet. Disse Funkition ist duferst
nittzlich flr die Herstellung von
langeren Texten oder sogar von Buchsen.
Big schreiben sinfach sinen Hauptiteut
aus einsr Heihs von GF-Hommandos.
Wird disser dann "susgsdruckt”, wserden
die auf Diskeite gespeicherten Files
entsprechend aufosrufen und ausoedruckt.
Dabeil wird die Deitennummsr foritlaufend
walisrgezahlt. Mit dem GF-Hommando
kanmen keine Files verarbsitel werden,
die ihrerseits OF-Kommarndos enthalten.

TFD:AARA Oberitriot das File 88848 von Diskette
direkt auf den Drucker. Es funkbioniset
genauso wie BF, ighoriert aber dis sin-
gefigten Komnandos. Disss Anwedsung kamn
zum Ausdrucken jedss anderen auf Diskette
gespeicherien Files benuizt werden.
Besonders nliitzlich ist ss fir den Ausdruck
von Graftiken, wenn siz, wie im Eapitel
GRAFIKEN beschrieben, gespeichert sind.



Firm Beim Susdruck setzt dieses Hommando den Inhalt
des Feldes n sinesr gedfifneiten Datsl an dieser
Stelle ein. Haben Sie sin Fl-Hommando
im Text eingegebsn, werden Bie aufgeforderi,
disses Feld sinzugeben. Existiert das File
nichit, wird das Fi-Fommando ignorert.
Wird aber gin Database-File singsladen,
wird jeder Daiensatz gelessen und das
gewahlte Feld auscedrucki.

4.5¢ DER GEBRAULH DER GET-FILE-HOHHANDOS

Manchmal wollen Bie visllsicht einen Text ersislien, der
vmfangreicher ist als der verflighsre Bpeicher. Hatirlich kann
zﬁie bhandiung dber ssehrere Files verieilt werden, absr der
uvetdruck srfordert denn esins Menge Ladevorodngs und manche
singefigten HKommandos werdsn nicht beachiet. Mit den GF - und
TF—-Hommandos kann dissss Problem gelsst werden
Haban sig zwesi Filgs, FILELD und FILEZ, auf der gleichsn
Diskette, dann brauchen Bie michits welter zu tun als das
FILED mit GFDLFILEZ zu beenden. Taucht disses Kommando beim
Drucken oder bel der Textlbersicht auy, wird FILEZ =0
behandeli, als ob ez Besitandisil von FILEL wdre. Jedes
singefligte Kommando wie z.B. Seitenumbruch, Nummerierung
usk. wird korrekt susgetihrt. Ist das FILEZ nicht im
Mini-Office-II-Forsat gespeicheri, kann untsr Benuizung des
TF-kEKommandos gernauso verfabren wserdan.

Follen Sie mehr als zweil Files siteinander verbinden, so
milssen Bise berlcksichitigen, daf ein durch GF-Hommando
zufgerufenes File ssibst keine OF-Hommandos snthalten dart.
Das bedeutet, daf alle bengtigben BF-Fommandos im FILEL
srthalten sein sissen. Henn Bis z.B. sin Handbuch
vorhereiten, sollte das ersite File ausschileglich singefigte
Fommandos und ksinen sigentliichen Texi enthalien.

Bsizspisl: FLSEA

GFD:VORMORT.TLT
GFDWORDPROC. T
SFDWORDFROC.TEZ
BRFIEWORDPROC.TES
EBFDATABABE.TEY
GFLOPREADS.TET
GFLsCOMMB.THY
GFILABELEPR.TET

HERKE: fAlles invers singebent

Mit GFC: kann der Casssttenrscorder singeseizt werden.
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4.1} SERIENBRIEFE

Der englische Beoriff "mail merging” ist sin Sammelbsoriff

fiy dis verschisdenen Techmiken zum Herstellen von
Serientriefen. Dabel werden B, Namen und Adrssszen aus

einer Datenbank {(database) an dis sntsprechends Stells sines
Standardiextes gesetzrt und man srhdlt beis Susdruck lauter
gigiche Texite mit verschisdensn personlichen Gdressaten
iHeklamssendungend. In dissem FProgrammpaket wird dise im Text
sinzumnischende Information aus esiner mit dem Proogrammisil
Datenbank srsiellten Datei geholt.

Um die Datenbank-Files vom Texbtverarbeitung aus nubtzen zu
konnen, miissen entsprechends Fl-Fommandos singeosben warden.
Fio ist sine fbkiveung Tl Feld, Dahinter sieht sine Zahl, dis
das Datenfeld angibi, das dis an dieser Siells zu druckendsn
Daten enithidlt. Die Begriffe Feld und Satz werden in den
Eridutsrungen 2um Programmieil Datsnbank srklirt

Wollen Sis also die Serienbrigffunktion nutzen, seizen Sie

an dis enitsprechenden Btellen im Text die erfordselichen
Fl-Fommandos, um die einzelnen Daten sinzubinden. Beim Lesen
der Datenbankfiless freten Frogramspausen auf.

fils ndchsies verlangen Bis mebrere Hopien des "Briefesz’. Hern
der srste Brief asusgedruckt wird, wird dasu der erste
Datensatz der angegebenen Datenbank gelesen. FLI lisst das
grste Feld des srsten Datenssizes, FLZ das zweite Feld des
srsten Datensatres usw. dWenn der ersie Brief ausgedruckd ist
ungd Sis mehrere Hoplen gefTordert haben, wird der zweite

Brief ansgedrucki. Dissmal werden durch die Fl-Eommandos die
Informationen aus dem zweliten Datesnsatz ausgelssen.
fm besten versuchen Sis es selbst. Dazu milssen Sie al
mit dem Datenbankprogramm sing Datel aufbauen. DHe fol
Erklarungen setzen voraus, dag Sie die Erldutsrungen zur
Datenbank gelesen und das dori beschrisbens Belspisl
ADRESSEN esrzeugt haben. Lassen Hie uns als srsies eine Liste
von Yor-— wund Machnamen ausdrucken. Gehen Sie in den Editor
des Textversrbeitungs und gebsn Ble folgends Hommandos in
inverser Schrift ein. Abhschliefend dricken Sis Feiuwrne:

=
o

FLi FLZ

Dricken Bis EBD, um in das Meni des Texitverarbeitunos
zurdckzugelangen. Sorgen Sie datiy, dafl die Diskeiis mit den
Files, dis die Namen enthalien, eingelegt isi, dann wahlen

Sig PRIMT TEYT an.

So gelangen Sile in das Menl mit den Druckoptionsn. Zum
OrwiEhlesn von FRINT TELT deitcksn Bie Beturn. GBisg werden
gefragt, wieviele Kopisn Sis haben sdchien. Mehmen wir an, dag
Sie 30 Mamen in Ihrer Liste haben Ssben Bile also als

fAntwort 30 sin, damit alle Datensdtze ausgedruckt werden. Der
Druckvorgang wird beendet, wenn disg vorgeogebene Anzahl
grreicht it oder das Datendils keine weiitsren Daten enthili.
Wenn sis die Anzahl der Datensdtze nicht genau wissen aber
alls asusgedruckt werdsn sollen, gesben SBis ginfTach sing grofers
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Zahl, =8, 5300, ein.

Machdes SBis run entdeckt habsn, wis sinfach der Susdruck
sziner Mamensliste mit Hilfe des Terbverarbeit ungs . 1z, ist
das Schreiben von Briefen an alle in der E}a gespeicharien
Leute mif‘* Hindsrsnisl.

Schreiben Sie den Brief auf dis im Deispisle gereigis Heiss.
Ereni»::en Hie daran, dag auch LL&S und die anderen singesfioisn
Fompandos benuizt werden kidnmen, um sinen sasubsren Brisf zu
schreiben.

start
Lisher FLZ FLI
Baetriffi: Ihr Beitrag

Higrmit teile ich Ihnen mii,
daf Ihv ;:sm}.t ag Jjeitzt T81lig ist.

Bringen Sis bitie Eﬁ FLIO zum

ndchsten T

'“S
.«.;,
wly |
1
o
H
fod e
E‘“

Mit freundlichen Grug

Kassermwart
g2ryd

Sobald Sis Ihven Briet geschrisben haben, soliten Sise ihn
abspeichern. Beruizen Bie die Ohersichisfunktion (PREVIEW
TEXTY, um das Druckbild auf Eorrektheit zu dberorifen. Denksn
Sie daran, dap das Datenbank-File nur beim Drucken volistindig
eingelesen wird: in der dbsrsichit sshen Sie nur den esrsten
Datensatz. Jetzt konnen Sie die verschisdensn Briefe (Kopisn)
ausdrucken, indem SDie die gleichen Schritits ti3tigen wis bsim
fusdruck der Mansnsliste.

Lassen Bis sich von dem Titel Serienbrisfe nichit ftduschen.
fuch wenn Sis keine Briefe schrelben wollen, ist ss sin sehr
ruitzliches Programm. Es enthdlt weil lsistungsfihiogers
Susdruckasglichkesiten i Dateien als die bis ieizt
vorgestellten, Das  FPrograms erlsubt sogse den sauberen
Ausdruck auf vorgefertigten Foroularen wie z.B.
Harervechnungen. Letyer kSnnen danit perssnliche Srbeitsblatise
flir ihre Schilsr herstellen Hotels ké@nnen dasmit verschisdene
Standardkarten avsdeucken. Die mdchiigen Susdruckmoglichikeiten
von Mind Office 11 sind fir vielerlel dnwendungesn sinssizbar.
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£ FFE O OINER FEINMRT IONE M

FURKTION TASTENKOHBINATION
Vom Editor direkt Bhitt+Dtrl+i

in die SAVE TEYT Option

Helligkeit der Isichen START
Hintergrundfarbs OFTION

Helligkeit des Hintsrgrunds SELECT

Umschalten swischen
INBERT /AWERWRITE-MODE

Cursor an das Textsnds

Bhift+ltri+insert

Shifi+liri+E

Cursor an Textanfang Bhift+lErl+T
Cursor an das Zeilenende Shiftesx"
Curso~ an den Isgilenanfang Shifg+oa®

Cursor ein Hort nach links

Cursor gin Wort nach rechis

Shift+lterlis®, "

Shift+Ctrle".

Cursor zum nachsten Tabulatorhalt Tab

Cursor nach links CEtrleme®
Cursor nach rechts CErl+evse?
Curear nach oben Cirl+¥-*
Cursor 10 Zeilen nach chen Shift+CErl+e¥~o
Cursor nach unten Ciprlee="
Cursor 10 Zsilen nach unten Shifi+Ltrl+i="
Isichen links loschen Delste

Zeichen aut Cursor isschen CeEri+Del
Textzeile loschen Shifi+hel

Ein Wort loschen
Markierten Textblock lsschen

Markierten Textblock kopisren

Shifit+Cirl+Del

Shift+trl+D

Shifi+Ciri+l
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Markierten Textblock verschisben
Worter im markierten Block zahlsn

Im Block alle Buchstaben klein
Im Block alle Buchstaben grof
Anftang eines Blockes markieren
Ende einss Blockes markisren

13

Yariable fir dis Seitenzahl
Schreibgeschwindigkeit

fnzeige der Lesrzeichen und Zeilenenden
Anzeige der feilenenden umschalten
Tabulator setzen
Ieichen auf dem Cursor umschalten

Harter in einer Isile verbindsn

fShsatz erzeugen sus 2 RETURN,
5 Lesrzeichen und 1 CFS

Absatz srreugen aus 2 RETURN und

5 Leerzeichen

Zurick in das letzte FMeni

Hilfstatel auftrufen

]
i
i

]

Shift+Ctrl+3
Shift+Ctel+U
CeEri+®, ™
Cegrlsr.®
Shift+8
Shifi+Ctr1+8
ghift+iny
Shift+Cirl+iny
Shift+Tab
Cirislaps

Inver

nes
Leserzeic

hen

Shiftt+Return

Shifti+lorl+Return



1. EFIrF L HIFLINREC

Diz Databasze im Mind Office II ist zum Erzsugen und
Verealten von Datenbanken sntwickelt worden, die sinfach aus
gesammelten Informationen Daten! dber Sachsn oder ?Ei“c‘ TS
bezstehen. Beispisle daflr sind Adressenlisten, Verzeichnisse
oder Eatalogse.

Hartegikarien in sines Kasisn stellen auch sine einfachs
Datenbank dar. Sie zind oft nach éegtzmmzaﬁ Eriterien
geordnet ~ z.H. sind Farten mit Mamen und Adressen meist
alphabetisch nach des Machnamen sortiert.

i

Eiry Datenbank-File entzspricht sinem Karisikasiten und hat
nativlich sinen Filenamen, der frei gewdhli werden kann wie
z.B. MITBLIEDER oder ARTIEEL. Jede “"Earisg” innerhalbh der
Datenbank File) wird als Datensaitz bessichnet. Jeder
Datensatz recordd besteht aus mehreren Detenfeldern
{fieldsl. Ein Feld ist sin freiser Platz im Satsz, der fur

ginen ganz bestimmtsn Teil der Inforsaition reserviserd ist,
penat wie auf der Karte. Die srste Isile suf jeder Haritse ist
2.8, fir den Familiennamen resserviert - das
Familismnamenteld. In der Datenbank konnen Sie bis o zwanzig
Felder angeben. HMese sind nummeriert, um ihre Position
irﬁerﬁaib ﬁﬁﬁ Satres zu kennmzeichnen. Legen wir das Feld
Fapilisnnams” als Feld Mummsr 1 Testi.

Die Felder werdsn durch sinen Titsl und die Linge Testgslegi.
Legen wir den Titel des Feldes iy den Familismneamen auf HNAME
fest. Dis Linge gibt die Snrahl an Buchstitaben oder Isichen
an, diz Bie in das Feld hinsinschrediben wollen. Abhgesehen
davon wird durch die Linge des Feldes entsprechendsr
Spmicherplatr im Compuisr belegtl.

Dariber hinaus snthalten die Felder Inforsationen, die die
Datenbank dariber inforsieren, suf welche &0t und Heise das
Feld genuitzt werden solls

AlPHA-Felder sind flr Text vorgesehen wis Mamen, Adressen,
Telefonnummern usw. Sis dibfen zalie Buchsiasben, Ziffern und
Satzzeichen snthalten

LT

vEsy

DEZFIHAL-Felder dirfen ausschlisefilich Zahlen, auch Derimalbriche
enthalten. Dis Zahien kdnnen smaximal sisbensiellig sein
Derimalfeldsr kénnen iy Berechnungsn und Ealkalationen

nubzt werden.

INTEGER-Felder enthalten ganze fshlen ohne Dezimalstellern.

Sis komnen iy Berechnunoen a;z,,m,a%; t werden. Dig "8nzahl wvon
Procdubten” ist sing rulidssiges Integerfeld. Da Derisal- und

nhegerfelder iy Berechrungen vorgesshen sind, werden sig
auh "Humerische Felder” gensnnt.

|

GaTUM-Felder snthalien susschiisflich sechs
fipr Tag, Monat und Jabe, getrennt durch das
Der 12, Mai 1988 wird al*‘a::a mit 12705788 iia;*g
Sligemein ausgedrickt als TT/MMA/IT Gag/Mona

Lumg
]
B
b4
i
fost

R

— Tk
&

. f3
!



DATENBANK

’“?‘
.
[
et

£ stellsn ginen besonderen Feldbvpus dar. Sis
srlauben ﬁzs %fE ézmts..m;;; numerischer Felder durch Formeln
Zieht z.H. in eines Forselfsld LIS={FIEHF425INEDSEL, 5o
wird in dem Feld, das digse Formesl enthalt, das
Bereschnungsergebnis vom Computer singeiragen. HMehr dardbsr
srater,

Die Gestaltung der Datensdtze bestimet dis Struktur dee
Files, Deshalb sind sinige Voridbesrlegunoen nobtwendig. Haben
Sig srst mal Daten in der Datenbank gespesicheri, ist sine
anderung der Dateistrukbur nicht sehe sdglich. Trotedem ist
diesse elektronische Datenbarnk wesentlich flsxibler, als Dis
vismlleicht glavben. Dern im Gegensats zur if.,a*ugzgzzaf*te Earmn
jedes Datum als Suchmerkessl verwendet werden.

Fe EIMRICHTERMN EIMKER DT ERESRED

Der beste Lernerfolo wird durch das schritiusisse
Durcharbeiten sines einfachen Beispisls erzigli. Iuvor noch
i paar Snmerkungen Dy Terminologie:
Das Hort anwéhlien in der Datenbankbeschreibung bedeutet, dag
mit HilfTe der Cursoritasiten ausgewdhlt und mit JRETURNS
bestitict wird., Zum Starien laden Sie dis Datenbank des Find
Office 11, Sisz kinnen jederzeit mit 2EBCraps in das
E}a%f&%‘sb*ﬂ;mwm} zurickketren. Legen Bis sine frisch formatisrie
Diskette D05 2.0 8 oder 2.5 B bzw. E) sin. Bie wird Tib dis
u?ﬁ&lﬁ?‘é?j?‘*uﬂg des Datenfiles benstigt. Das Einecichien und
Benutzen von Datenbanken geschisht in deesil Sohritten:

# Als erster Schritt erfolol das Fesilegern der Daten—
bankstruktur und Einrichten desz Files au¥ Diskeite.

; , Zie dis Daten suf verschisdenszts Ard und
ize herauszieher und manipulieren

i

1
4

m Detail betrachien

ks

zEn Sig uns jeden disser SBohritis

,u,_
H
i

2.1 FESTIEGEN DER DATEHFILEZTRUKTUR

[y

B
H
s

5 ist Buflerst wichtig, daf in der Yorbsreiltung die Fors der
tensidtee sorgfiliig ae&;ﬂmmt wird, Henn man das selbst
Q‘?"‘E%G‘é%ﬁ, kann man dabei nichit avuf die altbewidhrie

S pr-und-Bleistifi-Methode verzichiten. In disser

iat:?‘;éf* ttweinen Anleitung wird ss Ihnen gessigh.

DIT STRUDTURE =% d&w Mernipunki., uniter des eins neus
Eatgﬁbaﬁé:: emg richtet oder die Strukitur sinsr bersiis
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iRecord Specification? mit verschisdenen Spalten und sinigen
anderen Inforamationen ausgegeben. In ;4;:;« ere;i:ﬁrs Spalte von
links werden die Dabenfeldnusmern m‘gge*‘%mzm Dz Felder
kdrmen mit dern Cursor “angefabren” werden. Jum Anwéhlen des
Feldes <RETURM» dricken. Dann erscheint esin neuer Cursor in
der Spaite "Titel” und in der :_mtemgumn Bildechirassils
prscheint dis OGuffordesrung, den Titel bz, Mamen des Feldes
sinzugeben @ Enter field title. E':sr-@en Sie das Wort
FAMILIENNSME sin und deiicken Sie <RETURNS Bie kbnnen Grog-
und/oder Eleginbuchsitaben singsben. Haben Bis sinen Fahler
gemacht, kinnen Bie mit Cursor links oder rechis und <DELETE>
korrigisren. Lesrplitze zum EinfUigen werden mit
SETRLF+JINSERT e reugt. Dricken Sis nun <RETURN:, wird der
Hopf der Spalte "Type” invers dacroesielit. Us den Feldibyp zu
Andern, berutzen Bile dis Funkiion Cursor auf und ab. Dricken
Sie =i nf&fgb *?ET‘ HRr, wird der Typus avitomstisch als High;—s
3 kanmen dann dis verschisdenen TyoDe
?c‘% c%‘“&ﬁ en. Legen Sie Feld 1 oavt den Typ aAlpha ‘f@?}t,

Guf dem Bildschirs wird das Mend fle dis Ss%én atzfestiegun
£

Der Durasor springt zue Spalis Grsfge (Gized weiter. Dricken Bie
jetzt CRETURN:, wird die Grodge aut 19 Iesichen festgelegt.

Dig mayimales Oréfde betrigt &0 Zeichen. Erfabrungsgemad ist sine
fnzahl von ebtwa 20 leichen susrelichend '?u.r- den Machnamen.
Geben Sis also 20 sin. Ha?m@m Sie sinen Fehise gsmachi,
editigren Sig wis vorher beschrieben nsu.

Driicken Bie als ndchstes {RETURM:. De=achten Sie, dag die Spaite
ormel nicht angesprungen wurde. Bie wird nue beim Typ

Formel s.wbz- auchi. Der Cursor geht jsitzt auf Feld 2. Bing

Sie mit Feld 01 nicht einversitanden, konnen bis sz srneut
anwihlien {nit Cursor+dRETURNL In der Fufispalte des
Bildechirss wwé dig Grife des Datensabtzes in Isichen
angersigt.

Feld GF izt fir die Vornamsn ressrviert— sbenfalls sin
Glphateld. Betiteln Sig ez ait VOENOME und legen Sis dis
Lange auf 15 Isichen fest. Feld 03 soll die Anreds
enthalten, Feld 44 Strafie und Hausnummer, Feld 05 die
Fostieitzahl, Feld 04 den Hohnoet, Feld 07 dis
Telefonvarwahl, Feld 08 dise Telsfonnummer, Feld 07 den
Geburtstag, Felid 10 snthilt eventuslle Zusaitzinformationsn.
Die Felder (1 his 08 und Feld 0 sind Alphafelider, das Feld
0% izt ein Datumfeld.

e Titel der sinrelnen Felder knnen bis zu 17 feichen lang
zein. Es werden aber mue dis ersten 11 irhen auf dem
Bildschirm unter dem Menupunkt Edit Data susgegesben.

fd
m
gt

Das Feld 0%, Gebuwisiag, wird autﬁmam by aut die Groge 3
sztgelegt. Dis numerisc 15‘1»&%&;“” und

1t Grofe 5§ festoslegt. Aber
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gs konnen natirlich frotzdes b Btellen singegshen werdsen.

Die Grofenfestisgung berieht sich in dissen Fiallen auf den vom
Computer ru reserviersnden frbesitsspeiches, der fir dis
Shepsicherung der Zahlenwerts benstiot wird.

;:;;;

leforrummesrn kdrmnen nicht in Dezimsl- oder Integerfelder
ingesetzt werden, da jede sllsinsishende O vom Proograsmm
ignoriert wird. Das lisgt daran, dag Telsfornumsern ehen
beine Zahlen sind. Fir sglche fwecke sing dis Slphatelder
vargssehen.

n
]

Honn Sie bis jsizt sin wenig szperimentierit haben, sing
sicher sinigs unbrsuchbare Datenfelder entstanden. &m besten
ldschen Sie disse, indem Bis die snitsprechenden Felder mii
dem Cursor ansteusrn ungd EBCrape dedcken.

Legen Sig jstzt sing frisch forsatisriz Disksitis ins
Lautwerk ein, dis die neu sinzurichtendes Dateistruktur
autnehmen soll. ricken Sie <EBLDF. um ins Datenbankmeni
rurdickrukehren.

h

o

Wahlen SHie das “Disc Filg Menu® an. Es erscheint das Fenil, in
dem Sig jeitzt *Ureate Databsse” (Datenbank sirrichiend
anwahlien und dis Aufforderung "Sre yvou sureT Eind Sie
sicher? mit YY" (Yes=Iz) beantworien.

Danach ogeben SDie die Mummer des Diskstienlaufwerkes sin, das
dizg Datenbank scheeiben soll

Jetrt wird die mawimael auT Diskette speichsrbare Hnzahl an
Datensdtren angersicgt und Bie werden aufoeforderit, die
gewinschis Anzahl sirnsugesben. Gebso Bie flirs srste 100 2in.

iz Datel kann spiabter imese noch nach Beder? sresitert
werdsn.

Danach werdesn Sise aufoeforderd, den Mamen der Datenbank
ginzugesben {(Input database namelk Hennen wir sis ADRESSEM
Das Datenbankfile mit der suvor fesigelecten Strubktue wird
nun abgespeichert. Wéhlen sie als nachstes den Menupunkt
DIRECTORY an. Jetzt konmen Sie kontrollisren, ob das Fils
anch singerichtet wurde. Beachten Sis, dafl das File die
Anfaoung “.DATY hat. Alle mit disser Datenbank srseunten
Files hesitzen digsen Extender. Das 1st flir die Verwsendung
der Dateisn durch die anderen Frogrammisile wichtic.
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wwfhoren wellen, schlisgen {closs! Sis dis
Datel, schalisn dis AHnlage aus und erstinen die Dater damn
bel £ a
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Wenn Sim s2it dem Eirvichisn der Datenbank Ihre Snlags
avsgeschaliet hatisn, widhlen Sis im Disc Fils g*%em,g den Funkt
OFEN uatai‘sagg an. Beantworten Sie die Frage "Sre you surs?™
mit YY" wund geben Bis die Lavfwerksnummer arn.

Die auf der singelectsn Disksite befindlichen Datsien werden
auf dem Blldschirm angessigt. Dis kdnnen dis gewa.m:r“h%:e Eaﬂ‘*e
armihien {CursorrdRETURMN: ist muae smine Datsl vorhands

reicht CRETURN>. Gehen Sis durch <ESCr in das Hauptmeni =zurlck
und wihlesn Sie EDIT DATS an. Bz wird sin neuss Bild mit
folgendse ga,,,_:ngzgz.ie ausgegeben:

F

13

e

Fres 100 Record 01 =

Used gibt dis bis jstzt vorhandens fnzahl singegebesnse
Batensdtre an. Fres gibt dis noch freisn B3tcse und Recor
Nummer des gerade anoszeigien Datensaizes an.

i‘"L
L
ol
i

Darunter wird der BHldschirs in zwel Teile aufosteilt. Im
linken Teil stshen dis Tit der Feldsr, im ras:htaﬁ Teil
warden die Daten singegeben. Disser Teil zeigt jsizt “HNo
records defined” {(Eeine Datensdtze festgelsgtl an. Das

bedeutet, dag in diese Daisi noch ksine Daten singesgebsn
worden sind.

Am unteren Hand des Bildschires befinden sich zwel Zeilsn

mit Fommandoanzeigen. fils srstes benuitzen wir das Kommando
Hew {Mew, um esinen neusn Datensatz zu schrsiben. Dricken Sis
M. Gegentber dem Feldtitel Geburitstag wird 01701700
angereigt. Disss vordefinisrten Eingabefeldsr ceben den Tyvp
des Datenfeldes wisder. Eﬁei Integerfelidern wird sinse O, bhei
Derimaifesidern 4.0 vorgegsben.

Das Feld HOAME lsuchitet auf. Beben Bis den Namen sin. ?:;ie
kBnren nur soviele Zeichsn singsben, wisz in der Btrukd
festoslegt wurde. Beim Isizien midglichen Isichsn, hier =z«£!€:%'2
dem 20, Isichen, stoppt dey Cursor und es ist keinge weiters
Eingabs miglich. Haben Sie einen Fehlesr gemachi, dann oshen
Sie den Text nochmal wie vorher beschrigben sin ung dricken
{RETLRN>. '

f2le nachstes lsuchiet das Feld VORMAME auf. Geben Sis sinen
Vornamen sin. fuf diese dWeise geben Sis alis Ela*i"ers bis rum
Feld 08 esin. Das Feld 0%, =Ssburistag, akze g} *%: TR
Ziffern (Text als Fingabe. Dis Tremnstriche brauchen
micht mit sinosoeben werden, Geben Sis zt noch dis Daten
in Feld 0 sin. Bomit ist der Eatﬁﬁaai’;z komplett.

Wollen Sie jistzt siwas Srngdern, fjr:qm*; stzusrn Sie mit dem
da.%ﬁ*”az* ,.33&3 jewmeilige Feld an und drdern entsprechend. Ist der
atensaltr feriig, drucken Sis -ilggi‘??nf dadurch verschwindst das

Laa_%.e:h txel&.

Dricken Sie wn sinen neuen Datensatzr sy



vz G0F Ihre Daten auf die
o

at E:
g sin. Eﬁwgzrﬁfﬁ Sie die Ustei zuf ca. 10

Mun schauen wir uns das Beenden der Datensingsb
Leuchtfeld nicht ; inach dem letzisn Feld und
EBCF, dricken sis {EE So gelangen Sie in das Haupbtmeni
rurdck. Hiéhisn Sie das "Disc file menu” an ung in dissse dis
Option "Close Database” {(Datenbank schlisgeniDricken Sie als
antwort auvt "Sre vou surs? "YU Damit ist dis
beendst.

g
2 ar. dHenn
o
e

Wollen Sie wsitermachen, missen sis das Datenfils wisder
affrsr.

2.3 BEARBEITEN DER DATENSAETZE

Hachdem Sie das Dateifile wieder gesffnet haben. widhien Sie im
Hauptmeni EDIT DATA an. Schauen Sie istst auf den untoren
Tell des Bildschirms. Bis jsitzt haben sie Slrape und Mew
benutzt. Mun kommen wir fue den andsren Optionern.

1

Use <—,~>,",v, ESCape, New,Edit,
5

Belete, Harker, Print, foto.

BEKEGEN IHRNERHALR DEZ FILEZ konnen Sie sich mit Hilfe der
Cursortasten. Zur schnelleren Bewegung fibrt der Bebrauch cee

l

Cursortasten in Verbindung mit <SHIFT: und <OTRL>:

<— worherigen letzten Datensatz anzeigen
~* néachsten Datensatz anzeigen
ietzten Datensatz der Datei anzeigen
W ersten Datensatz der Datei anzeigen
<BHIFTH+ ~» 10 Datensdtze zurilck
LBHIFTY+ <~ 10 Datensatze vor
CEHIFT>+ & 100 Datensidtze surick
TEHIFT>+ v 160 Datensidtze vor
SCTRL:+ ~>  zuridck zum letrsten markierten Datsnsats
SCTRL*+ <4— vwvorwdrts zum ndchsten markisriten Datensatz

Das Fommando Sofo pestatist es, direkt zu einem Datensatz zu
soringen. Dricken Bis § und geben Sie z.B. (3r+{RETURMN> sin
Es wird der Datsnsatz Ne. T angereigi.

Mit der UOption £457% kénnesn die Daten veridndert werdsn.
Wahlen Sie datir esinsn Datensatz aus, drelicken Sie <Er, steussn
Eiﬁ mit dem Cursor das Feld an, in desm Bis das Datus Sndsrn
olien und andern Siz wise gehabt. Dann dridcken SBie <ESCrape.
%Lt der Option Delete kinnen Sle sinzslne Datensitre lsschen.
Zum fAusprobieren gehen Sis su Datensatz Me. 1 ung deiicksn
“Dr. Machdem Sie dis Frage "fre you sure?’ Sicher?) mit Y
(fal beantworiei haben, konnen Sis sehen, wis der Datensaiz
Mr. 1 wverschwindet., Sleicheeitin werden die verblsibenden
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- Der vorherige Satz Me. £ oist jsiet
ia& Efﬁé‘;&ﬁzaiz Me. 4, werden alls

Mit der Opticn Harfer kinnen Sig Datensitre markisren. Diese
Funktion wird benstigk, wm ags siner Datel sins Uniterdatel
herauszuzishen. Disss neus Daisi kamn éarm unteEr sigsnem
Mamen auf Disketits gespeicheri werden. Zum Markieren wahisn
Sig sminen vorgesshensn Datensaiz sus und ﬁr‘-z;ﬁmw Sie <M>.
Wollen Sie dis Markisrung loschen, dreicken Sis nochmals <M-
Die Markigrung wird durch sin Sternchen rechis von der
Datensstznumner angsreigth.

Markisren Bisg auf disse Heise mehrere Datensiize. Usm von
ginen markierten Datensaitr zum ndchsten springsn Iy konnen,
driicken 8ie <CTRL>Cursor links oder rechis. Bind keine
markierten Datesnsdize vorhanden, wird der ersis bzw leizsis
Datensatr der Date: angez&zgt,

Zum Sbspeichern der markisrisn Datensdtze misssn Ble mit
“EBCrape in das Haupimend é,%._ﬁfé_zcéigahem Schiliefisn Sis das
Datenbankfils von Ddsc Fils Henu aus mit Close Database.

g

o)

Darnm wdhlen Sie in diesem Menid "Load Disc ﬁ*iiitﬁe*—““ an. fAls
nachstes werden Sie aufoeforderi, die Systesdiskestte @it
Mini Office II einsulsgen. Hachdem diz Hilfs mﬂzmﬂamme
{Utilities! von Diskstie esirgeladen sind, nehmen Sie dis
Systemdiskette heraus und lecgen die Diskeite =in, auf der
sich dis Dateil mit den markisriten Datensdtzsn befindsti.
Hinhlen Sie jetrt im Menil "Copy Harked Hecocords® (narkisrie
Datensitze mmer‘a@n‘é an und antworiten Sie auf dis dann
erscheinenden Suiforderunosn. Aot "Input Mew File Hame®
geben Sis den nesuen Dateinamen =in, auf "Desitination Drive”
&Ehi&’:‘n Sie die Diskettensitation =in Arbeiten Sie mit einem

sketteniaufuerk, werden Sie @Esi“&gig oh zmis dis nsus Daitesl
&i.;f der gleichen Disketts speichern wollen. In diesem Fall
arntuorien sis mit YY? {(Jak

~ Lo
i'fa

Es izt sehr wichiig sich zu vergegernwdriigen, dag die
urspringliche Datenbank ndcht in zwel neus Datenbanken
aufgeieilt worden isi, sondern daf tatsichlich nue die
markisrten Datensdtze kopisrt wurden. In der neusn Datel sind
dis Markisrungen nicht sshe vorhanden.

Laden Bis jetzt wisder das Datenbankprogramm und sffnen Bis
die nsus Datel, um sie fir den Gebrauch vorzubsrsiien.
Schaven Sie sich die einzelnen Dstensidtze an, alle haben neus
Mummern.

Die Option Datensitze ausgeben dient zur Suscgabe einzelnsr
Datens3tre auf dem Drucker. Dis Datensatznummer und dis Daten
werden an den Druacker geschickt. Ist kein Drucker
angeschiossen oder 2IngEsc E“*ai%aﬂ’:@ passisrt nichis. JESCH
unterbricht das Druckerbommando

ﬁx
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Dimse Option innerhalb BEdit Data bistei einen schnellsn Heg,
ginzeine Datensdire auszudrucken. Eine wesentlich
listungsfihigeres Druckprogramm ist im Abschnitt PRINT
grklirt. Heitere Moglichkeiten zum fusdruck von Daten aus
gingr Datsnbank sind auch in der Dokumentation zu "Mail
Merging” wund "Label Printer” zu finden.

Somit ist dis sinfibrende Anleitung sur Datenbank komplsti.
Ich hoffe, daf Sie einen srsten Oberblick bekommen haben. Die
folgenden Abschnitis beschreiben dis weliteren Fahighkelten des
Datenbankprogramms. Erarbeiten Sie sich diese F3higheiten am
Beispisl der Adressendatel und anderer selbst srdachiter
Dateien.

T BESDOINMIDEFRE FLIRMBEIT IOORRE M

HMachden wir jestzt dis Grundlasgen zum Eirvichiten sines
Datenbankfiles erarbeitet habesn, wollen wir uns mit den
ginzelnen Optionen des Haupitmenis sowis mit noch nichi
angesprochensn Details befasssn.

ERIT BATA (Daitensditor)

Sig benutrzen diese Option, um die Datensiize durcheusshen,
sie zu dndern oder neus hincurgfigen. Eine vollstandige
Darstellung der Moglichkeiten und der zu benuizenden Tasiten
ist in der Einfihvwvung snthalten

DIZC FILES (Diskettenfiles)

Durch dis Snwahl disser Option oslangen Sie in ein Menid, dag
Ihnen die das Eimrichten wund feganisisren der Files auf
Digketts sragglichi. Es enthalr diese sschs Opiionens

CREATE DATABASE (Datenbank einrichterd

Schreibt dis neu fesigeleogtes Datenbankstrulkitur auf Diskette.

Bevor Sis disse Option benuizen kinnen, missen Sie erst die

Datenbankstruktur fesilegen. Henn gerade ein File gesiinet

ist, wird == geschiossesn undg seine Daitsnsatzstrubiye fire die

neus Daitenbank Ubernonmen.

PEN DATABASE {Datenbank offnend

iest singe vorher singerichiste Datenbanbkstrubkitur ein und
t den Zugritf auf dis Datensitze in dissem File.

CLORE DATARAZSE {(Daterbank schiispfend

Speichert alle von Ihnen vorgenommensn Anderungen in der
Datenbank. Dies ist die leizits von Ihnen suszufibvwends
Operation, bevor Sie das Programm beenden. Sollten bis dss
vergensen, werden Sis dazu aufgeforderi. Die Strulitur wird
aus dem Frogease geloschi

DIRECTARY {Inhaltsverzsichnis)
e m Hildschirs sine Lisite aller auf der Disketts

£ : et
gespeicherten Files aus. Auferden ist der Zuogriff aut die

-
— EE



anderen in der Einfibrung serlduiscten Hilfen ssglich.

LOAD DISC UTILITIES (Diskettenhilfen ladend

Ladt ein Programn, welches das Hopieren, Zusammentugen und
Erweitern von Dalenbanken sreidglichi. Es werden sisben
Suswahinsglichkeiten angezeigt:

Copy Batabaze (Datenbanken kopisrend. Mit dieser Option

ksnnen Eopisn von Datenbankfiles angefertigt werden. dHemnn

Giz diese Option anwdhisn, wird das Inhaltsverzeichnis der
Disketlts angereigt. Das gewlnschie File kann dann ausgewshlt
werden. Sie konnen das File unter sinem anderesn Namen auf die
gleiche Disketie oder auf sines andere Disketiis hopieren. Der
Filename kamn im lstziteren Fall beibehalten oder gedndert
werden. Folgen Bie den fufforderungsn aof dem Bildschirs.

Copy marked records {(Markierte DatensStze kopierenk

Mit dismser Option kannen Sis nur die markisriten Datensatze
smtatt der ganzen Datenbank kopisren. fuf diese Welse
erzeugen Sie sine “Unterdatenbank™

Extend databaze Datenbank srusiternl

Als wir unsere Datenbank im Eapitel Einfilvung eingerichiset
haben, legten wir Ihren Umfang aot 100 Datensidtze fest. Mit
disser Ontion kdnnen Sis ein nsuss File erseugen, in des die
alten Inforsationen sowie die new hinzugeticten Daten
snthalten sind. Die Anzahl an Datensitzen ist ausschlieglich
von dem auf der Dizketts freien Speicherplatz begrenzi.
Wihlen Sie diese Option aus, wird dis Snzahl des zusitziich
verfUphasren Datensitzre angezeigi. Folgen Bie sinfach den
Anweisungen auf dems Bildschirm.

Herge databases (Datenbanken zusammentihrani.

Mit diszer Hilfe kbnnen Sie zwel Daisnbanken zu siner
zusammenfligen. Sis missen daflr sorgen, daf auf der Diskette
ausreichend freier Sopsicherplatz e das neus File undg die
beiden schon vorhandenesn Files wverbleibt.

Birectory {Inhalisverzeichmsh
Sie srhalten das Inhaltsverzeichnis der Disketis.

Load databazs (Datenbank ladenk
Ladt das Datenbankprogramm wisder in den Speicher
Computers.

i
i
W

Mini Office II menu {Haupimenil
L adt das Fird DOffice II Haupimenil

DATABASFE MEH{Y {(Datenbankmenil)
LEdt das Datenbankmenti.

i
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F. DETER SUISIDRLICEER

Um Ihre Datenbanken auszudrucken, wdhlen Sis PRINT MENU
Druckmenid) in Datenbankmenil an. Die dann verflgbaren
Maglichkeiten gestatten es, den fusdruck nach sigenen
YVorstellungen fesizulsgen.

PRINT AfLL RECORDE thusdruck aller Datensitzel

In digser Option werden dis Datensdize in der Form
ausgedruckt, die Sig durch benutzen der anderen Optlonen
disues Menis festoslegt haben. Erhalten Sis als Fehleranceige
winen Device Timeoul Error Berdt nichi ansprschbard, so
vergexwissern Sie sich, dag der Drucker richtio angeschlossen
und singseschaltet izt Dricken Sie dann eine Taste und
versuchsn Bis es erneul.

PRINT MAREER REDORDS Marbkierte Datensiatze ausdruckenk
Druckt ausschlieflich die markierien Datensitze aus.

BELECT FIELBS {Datenfelder auswiahlenhk

Higr kdnnen Sis ganze Datenfelder oder Teiles von Datenfeldsrn
vswihlen, dis Sie ausdrucken wolien.

Wihlen Sis wie gehabt an und beachten Sie, daf der Cursor in
diz rechie Spalte springt. Die Zahl in disser Spalis kann

dann auf die Li3npe an Ipichen festoslegt werden, die Bz als
Teil aus dem Datenfeld ausdrucken wollen. Geben Sie dis Iahl
O ein, wird nichis ausgedrucks.

HORIZORTAL/VERTIRAL (horizontal/vertikal ausdruckens

Zum Umschalten zwischen Horizontaldeock und Vertikalderock
dignt Feturn. § druckt die Datensditze guer Uber die Seile aus,
¥V osoregt Ti sinen untereinandsr sitshenden Dalsnausdruck.

TITLES (Titsl /Namsnh

Return dient rus Umschalten swischen zwischen Yes (Ja) und
Mo fhisind. Lnter Yes werden die Titel der sinzelnen
Datenfelder mit ausgedruckd. Linter No nicht

PAUSE RBETHEEN RECORDS {Pause zwischen den Datesnsdizenk
Yes —Umschalten mit Return— bewirki, dag der Drucker erst
fiacrh dem Dricken von Beturn den ndchsien Datensatz ausdruckt.

FORR FEED AFTER RECORD {Beitenvorschub nach lsdem
Datensatzh
Umschaltern mit Return. Yes sorgt fir den Ssitenvorschub.

FRINTER TYFPE ifusoabegerith
Unter dieser Option konnen SBis fir die Datenausgabe zwischen
Drucker und Bildschirm wahlen.

LINES PER FPAGE {Isilen pro Beitel
Henn Sie dis Brundeinstellung von &6 Zellen pro Sesite dndern

wollen, so kdmmen Sie hise den neusn Werlt einsitellen.

FRINTER COBES (ruckercodesis



P

Diese Upltion ermoglichi Ihnen, vier Codesdtze ait jewsils
Codes festzulegen. Disse werden bel Druckbeginn an den
Drucker osschickt.

LA

DATABASE HEHU {Daisnbanikmeniils
Wenn Sis Ihven Datenasusdruck besendet baben, kbnnen SDie durch
fSrueahl dieser Option in das Datenbankmeni zurldckkebren.

Te DT ER HEROLISSUICTHE RS

Die Option SEARCH DBATA srlzubt das Heraussuchen ganz
bestimmier Datensdtzes. fls srstes wird sin Buchmend
ausogegeben, in dem Sie dis Buchbriterien festlegen kdnnen.
Bemdf den entsprechenden SBuchoptionen kénnen Sie YEE oder MO
wahlen, Durch Usschalten kBnnen Sis dann dis nachfoloend
grliuterten pltionen auswahlen.

EEARCH ALL RECOREBE Alle Datsnsidtze durchsuchenk

Es wird sin Auswahlbild ausgegeben, in dem Mo Feldoummerd,
Title {Feldiitell und Tvpe Feldbyp! invers angersiot

werden.

Durch Bemnuitzung von Cursor aot und ab kdnnen Sis das Feld fir
die SDuche auswdhlen. Besitabigen Sie dis Suswahl mit Return.
Al=s ndchstes wird die Option Ooerator Suswehloperatoren?
invers angezeigi. Durch Dericken von Cursor auf wund ab kdnnen
Sie den gewinschisn Buchoperator auswiblen. Folgends
Upsratoren sishen zur Disposition:

= hedsutet Yist gleich® Dieser UOperator kann aof
numerische Felder und Datumfelder angewandt werden, "0
bedeutet “vmzﬂﬂahimﬁﬁr‘ vor'. Es kann damit z.B. das

Familisrnnam fém aller Datensidtze nach Mamen durchsucht
warden, dis nicht "Jones" lsuten. fSuch numerische Felder

knnen damit aboeperift und alle Feliditvpen damit durchsucht
werden.
2 obedsutet Ygrosfer alst Eann aut alles Feldivpen anoewandt
wWerder.
PLE hedeutst “klsiner als® Ist aut alls Feldivpen
amnwendbar.
=" hedeutet “grofer als oder gleich®
¥ bedeutet "kleinsr als oder gleich

[Ee gl
=

Machdenr Sis den Operator susgewidhit haben, werden Bis
aufgefordert, REetwrn zu deicken. Handelt =5 sich um sin
Alphateld, wird auf dem Bildschirm die Frags "Cas
Dependant?® ausgegeben. Beanbworiten Sies diese Auffordsrung
mit "R fiy nein, dann wird keine Unterscheidung zwischen
Grog- wund Hlesinbuachstaben aﬁmas_hts Bei der Surhs nach
*Jongs” wird auch "JOMNESY oder "lones® susgeworfen. dNach

$2% 788 2z

Eingabs wvon “YY fir Ja wird susschlisglich YJones® susgegebsn.

i

Als lsizies kommen wir zu den Buchbkeiterisn, dis durch
"rildoards” (Platzhalter!? srgdnst werden ﬁiame Muplichkell

|
£
“{

j



A TERBONE

izt besonders hilfresich, wenn man Sé«m%@: tther dis genaue
Schreibweise nichit im Klaren ist oder Felder :;e‘sus._%“st. werdsn,

dig nur eines bestimmis leichen— B{‘}féé‘“‘ Zahlenkombination
enthalten. Ein Fragezeichen ist Platzhalter fir ein sinezelnes
Zmichen, =in Sternchen fi- sin ganzes Wort oder sinen gansen
fusdruck.

S sucht z.B. WHATPTER nach WASSER oder WALTER. K777 suchi
nach Karl, Krug, Fofe oder Kasm. BEs werden also alle
Begriffe mit E und dresi nachfoloenden Zsichen
herausgefiltert.

e

it K¥ wirgd alliss herausgessuchit, dag sin B oam anfang hate
Also Earl , BEalser , Fuh , BEaffee usw.

Sohald Sig alls Buchkriisrien singsgeben haben, wird sin
weiter Suchkasten auf dem Bildschire ausgeogesben. Sis konnen
darin ging zwelis Suchbedingung Tesitisgen. Versichien His
daraut, dann dricken Sis JESCrape. Machdesn Sie zwel weitere
Sufforderungen beantworiset haben, beginnt der Buchvorgang
Es kimmen maximal wvisr Feldee als SBuchkriterien bestimmi
werden. Damit kanm dann B, jeder Sdressat mit Mamesn Husel,
der jinger als 49 Jabre ist, in ESln wohnt und kein Teleton
fat, herausgesucht werden.

Tum Hbsc 1 ;:t nooh 2in Hinwsis: Denken Sis daran, ssEglichst
allg Markisrungen zu l@sschen, bevor Sis sinen nsuen Suchlasuf

starten. Sie kgnnen das sinzeln tun oder die Option “Olear
A1l Markers" (Blle Markierungsn isscher? im Haupiesend nuiszssn.

SEARCH MAREED RECORDE {Buchesn nach markierten Datensiizens:
rheitet Ehnlich wis "Bsarch All Becords®, bericksichiigt aber
e dis markisrten Datensatze.

MARK imarkiereni:
t ausgewdhite Datensitze.

< b
f=

der ae.a%gé;azé's};tgﬂ Datensatres auf.

‘.;'Z?

HHEARK Markisrung authe
Hebt disg Markisrun

th?; Lt aus gewsi"ite Datensatres an den Drucker.

FTEL

IEH {GhersichifVorausschaul

Gibt die susgewdhlten Datensdtze auf desm Bildschirs asus.

DELETE {Loschenk
Lascht festgelegts Datensdize sus der Dateil. Mit Vorsicht
armenden.

BEIECTIVE WATCOHING {Iur Bearbesitung auswihlenk
Erlaubt =s, susgesuchis Datensitze Ty dis Bearbesitung

heranguzishen. dHenn die Datenbank durchgesucht worden ist,
boarmen Sis dariber snischeidsn, ob der gefundenes Datensatz fie
die Bearbeitung Freigegebsn werden soll oder nicht. Dazu



o 5
z 7

bBrauchen Die dis Frage "Match this record YANT nur
entsprechend zu beantworten

DATABAZE MEXU (Datenbankmenik
Hig gelangen zuwrick zum Datenbankmenil

. ST ERN SOHT IEREDR

e Option SEARCH DATA ermsdglicht dise Usmsoridlerung von
Datensiizen, disg dabel auch auvtomatisch neu nusmerisrt
werden., Der Bildschire zus Daten soriisren ist dreiogsteilt -
Feldnumsern, Feldbersichnungsn und Arwedsuncoesn.

Die Spalite Anweisungen bestimmt dise Reihenfolge, in der dis
Datensitze sortiert werden.

fim hesten zeigt sich das an =sinesn Deispisl:

Mehmen wir an, Sie wollen diz Datensdtzs nach den Machnamen
ordnen. Dann wollen Bie sicher, daf Bitre mit gleichen
Machnamen nach den Vornamen sorbiserd werden, In dissem Fall
mul zusrst das Machnamenfsld angscesben werden, danach das
Vornamenteld (wird in dee Spalie Anweisungen @it 01 und 02
singetragend. Feisr, Andreas wird dann vor Meiers, Berd
sinsgrtisrt, belide werden vor Melsre, Faul sinsoriisrit. Bis
kannen i jedes oder sogar alle Felder sine Boritisrnusmer
vergeben, dabel ist 01 immer dis esrste Besugseinheilt fie den
Beginn des Soritisrvorganogss.

fm uniteren Ramngd des bildschires sind Hossandos dargesisll
TEECape Tihrt zurick in das Haupitmenl. Ascending bedseutst
autstesigernd von & nach 7 sorbisren bel gleichzsitioer
aufsteigender MHummerisrung. Descending bedeutet das
HDegenitsil von Ascending.

Eine Soritierung kann nach jedem Feld vorgsnompen werden.
Slpha—Felder werdsn alphabetisch sortisrt (Grog- vor
Fleinburhstaben — sishe aueh *’gsr*si:'eﬁer ais® in der SEARTCH DATA
Ootiond Datus-Felder werdsn nach Jahe, Monat, Tag sorbised.

Zum Soerltisren von Daten widhlen Sis mit den Duwrsortasien das
gewiinschte Feld an und deidcken dann 4 oder B In der Spalie
fAnweizungen srscheint Ol auflsuchitend, falls Bie descending
gewihlt haben. Sollien Sie mebrere Felder Ol @it mieiah&m

e

Dateninhalt srwarten (gleichs Masmen und YVornamend, wiblen Sie

in zweites und deitiss usw. Datenfeld als ::sﬁ?‘ﬁl&i“*éﬁé?‘@im&f’a
aus. Dig ksnnen auf- und absisicende Soriisrweisse frei
mischen. Seben Sie in ein angswahiies Feld f;lear 2in, wird ss

aus der Sortierlists oeloschi.

i‘ln"

(11

Der Soritisrvoroang sird mit "5Y gestariet, wenn sy besndst
= ;

gﬁ;&:&m&%zmsh zupiick in das Hauptmenis. Singd in
Gtre snthalten, deusri das
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Sortigren sin Heildd
zweistelliger Countdown =
Soriiervorgano noch dauern wic

Mutren Sis die RAMDisk des ATARI 130 KB, dann siteigeri sich

die Sortisrgeschuindigksit betr3chitlich. fuch diz mesisisn
anderen Funkiionsn der Datenbank werden beschlsunigh.

e BISLORTLEE ST DEORERS

In disser Option kdnnen Sis mit Integer— und Derimalfeldsen
kalkulisren. Es gibt zwel verschiedens Kallulationsaritemns

TOTAL ALl REDORDPE {ther alle Daisnsitzel oder
TOTAL MARKED RECORDE {iber markisrts Datensatzs)

Mit disser Option kdmnnen Sie die Gesamtsumme sines
festgelegten Feldes dber alle imaﬁhawzam Datensiize
groitieln. 8o kann duerch aredblesn des Feldes EBEinkommen
festgestellt werdsn, wisvisl Geld m_‘.geaamt wardisnt wuords,

ALTER Ali RECORDS Weridndern allsr Datensiize! oder
ALTER BARKED RECORPBZE (Veridndsrn markisritse Datensdizs)

Mit digser Option ksnnen Sisg die Herite in sines Feld éj%:ser allp
{markisrten! Datensditze veridndern. Wahlen Bis das gewinschis
Feld mit des Duwsore an und besititigen Sie die Hashl sdt

Heturn.

Danach srscheint auf dens Bildschire dis MNusmsr des Feldes
gefologt von sinem Gleichheliiszeichen. VYervollstindigen Sie

die Forssl nach den oleichsen Hegeln wie sie im nachfolgendsn
Eapitel "Editisren der Strukbue” bescheishben werden. Wollen
Sig =in Feld durch sine Forsel verandern. so mlissen Bis das
Feld ait in die Foroel einbauen. Soll z.B. das Feld 0% Gher
ging Forasl um 15% srhobt wesrden, so lavtet dis Forssl dafib
FE=F3Z#115.

. SDWRUETTLIRIEREDER DER DaTEMOaLIDEaREE

Bis jetzi haben wir e dise grundsaizlichen Moglichkeiten
dargelegt. Iu den Foraslfeldern sufl aber noch einiges sriklart
warden. Eine Forasl in einesm solchen Feld beschweibt dis
Borishungfen) swischen rnumerischen Feldern. Feigende
Operationsforemesn kdnmmen benutzt werdemn

+ fAddisren
—- Subtrahieren



DETEMBANK

Multiplizieren
Dividieren
Berechnet den Kosinus von n, wobei
n im Bogenmaf angegsben wird.
BEG(n} Rechnst vom Bogenmag ins

Winkelmaf um.

LMin} Matidrlicher Logarithmus von n
LOGin}! Logarithmus von n zur Basis 10
FI Setzt den Wert von PI =sin.

RADIn} Rechnet vom Winkel—- ins Bogenmaf um.
SIN{n} Berechnet den Sinuswert von n,

wobel n im Bogenmag

angegehen wird.
S8R {n} Berechnet die Guadratwurzel von n.
TaMin! Berechnet den Tangens von n,

wobei n im Bogenmaf angsosben wird.

[l
bl
1
o

Wahlen Sie beim Editieren der Datenbankstruktur esine Form,
die dem jsweiligen Feldtyp entspricht und geben Sis die
bendtigte Formel ein. Benutzen Sis den dis Schreibweiss Fn,
um das Feld n mit Iahlen und Operationsformen in Beziehung
zu bringsn. Danach werden Sie anfgefordert sinzugsben, ob
sie dazs Ergebnis als Integer— oder Dezimalwert dargestelli
haben mochbten.

Belzpisl: FACINIF SN L 7ETLMNIFS

Denken Sis daran, daf immer nur dis ersten sechs Feichen
gingr Formel auf dem Bildschire erscheinen. die Formel
selbar kann bis zu 39 Ieichen lang sein.

Fe SLLE MMOREIERUINGEGER LSS HE R

Die Funktion CLEAR ALl HARKERE dient zum Loschen allsr
Markierungen in den Datensitzen. Es ist zweckmific, diese
Option rusammen mit der Suchfunktion zu benutzen, besonders
wern mehrere SBuchvorgdnoe srfcligen sollen. Lischen Sie alls
Markierungen swischen zwel Buchdurchlaufen, ss sei denn, Sie
wollen zu den vorhandensn Markisrungen noch welchs
hinzufigen.

. PIORFIEFRLIMGE R LM E I E R

Mit der Funkbtion TOGGLE HARKERSZ konnen Sie zwischen zwei
Zustanden wahlen. Me markisrten Datensdtrs werden von den
Markisrungen befreit, die nicht markierten Datens3tze werden
markiert. Des ist eing sshr nliziiche Funkiion, wenn man
ginge Datenbank in zwel verschisdens Datenbinke brennesn will,

s

Nehmen wir an, daf esine Datenbank (ber Mitglisdschatien mur

a=
— AT -
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L

Daten dber Menschen enthali, dis in Esin oder Hannover lsben.
Sie mschten nun gerne geirennte Datenbanke Ober die
Hamnnoverschen und die Eilner erstsllen. Benuizen SBis dis
Surhoption, markieren sis dazu erst alle Hamnoverschen
Datensdtze und kopiersn Bie sis in dis Datsnbank Hannover.
Mun kehren Sie mit TOBGELE dis Mardisrungen us ung kopisren
die jeizt markierten Datensaize in die Datenbank Esin

1i1. SEESITH TESNOERNIDE BEEERELINE

Dis folgenden FPunkie sind als gener
Datenbank des MIMI OFFICE II zu ver

lis brganzung zZur
tahens

W

In allen Untermenis srecglicht £30ape anstsile der
Ewitfunktion sine Rickikehr in das gerade zum fArbeiten
benuizis Menld. Vor dem Verlassen der Datenbank mug das
Datenbankfile peschlossen werden. Verlassen Hie die
Datenbank auf korrekise Weise, werden Sie immer aufoefordeet,
diese zu schliefen. Bchalten Sie niemals den Computer zus
Verlassen der Datenbank aus. Dricken sis niemals Reset,
zsolangs sin Sortisrvorgang 18ufi. Er wird daon anterbrochen
und die Datenbank dabed zerstori. Versesiden sis auflerdes das
Loschen, Unbenemnen oder Schiltzen einer gediffneten Datel. sis
witrde auch dadurch zersiort werden
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1. EINFOHRLUING

Es gibt vier aufeinander aufbauende Arbeitsstufen beim
Gebrauch der Option SPREADSHEET (Tabellenkalkulator) im MINI
OFFICE II:

~ Planen der Tabelle

- Eingeben der Bereichaungen und Forweln
- Eingeben der Daten und

— Erstellen der Ausgabeform

Das Flanen der Tabelle ist wohl der kreativste Teil beim
Benutzen eines Tabellenkalkulators. Die in diesen Teil
investierte Zeit wird spiter leicht wieder hereingeholt.
Sobald die Tabelle fir die Kalkuliervorgadnge steht, ist es
leicht, die benitigten Eingaben zu tatigen. Noch leichter ist
es, die Eingaben sich &ndernden Rahmenbedingungen anzupassen.
Obwohl es grundsatzlich miglich ist, die gliltige Struktur der
Tabelle zu dndern (wie wir spiter noch sehen werden), ist es
besser, den ersten Aufbau vollstindig wnd richtig vorzunehmen
{statt spiter pfuschen zu miissen). Ein bifichen NMachdenken bei
der Entwicklung des Tabellenkalkulators erspart spater
umnnditigen Arger.

2. FlLoaNErNM

Beim Entwerfen des Tabellenkalkulators tut man sich
leichter, wenn man kariertes oder rauntiertes Papier benutzt.
Das Arbeitspapier muf nicht genau dem Tabellenaufbau im
Computer entsprechen, aber als Modell hilft es Ihnen, dumme
Fehler zu vermeiden.

Auf dem Fapier kann man die Kastchen auszihlen, so daB man
spiter keine falschen und damit fir den Computer unbrauchbare
Feldgréfen oder falsche Spalten— und Zeilenldngen festlegt.
Fehler lassen sich auf dem Papier wesentlich leichter

. korrigieren als in einem fertigen und abgespeicherten
Kalkulator.

fuch auf die Gefahr hin lastig zu fallen bitte ich Sies

BENUTZEN SIE PAPIER UND BLEISTIFT /
LEGEN SIE EINEN RADIERGUMRI BEREIT /
FGHREN BIE ALLE ANDERUNGEN AUF DEN PAPIER DURCH /

Die Grifle des Tabellenkalkulators ist abbdngig von der Anzahl
der zu verarbeitenden Daten. Da es sich um eine
zweidimensionale Matrix handelt (Zeilen und Spalten oder
Breite und Hihe) silssen Sie die Daten in dieser Form
aufbereiten.

Mehmen wir z.B. an, daB Sie die Monatsnamen des Jahres in
siner Zeile iiber die gesamte Breite der Seite geschrieben
haben wollen. Das ergibt in der Tabelle eine Spalte fir



TABELLENKALKULATOR

Januar, eine fir Februar usw. Dort kimmen dann die Preise,
Kosten, Gewinne oder sonstige Daten eingetragen werden. Filigen
Sie Freiraume ein, indem sie leere Spalten und Zeilen in die
Tabelle einbauen. Und benutzen Sie soviele Bezeichnungen wie
miglich zum Kennzeichnen der Feldinhalte. Alle diese MaBnabmen
helfen dabei, einen Tabellenkalkulator leichter za

verstehen.

Ein Punkt mufll Ihnen immer bewult sein:s

Kalkuliertabellen von MINI OFFICE II werden von links oben
nach rechts unten abgearbeitet. Sorgen Sie also dafir, daB in
Ihrer Tabelle diese Strukturvorgabe bericksichtigt wird. Das
bedeutet =z.B., dafl Ergebnisfelder immer mnur nach den Feldern
aufgefihrt werden divrfen, in denen diese Ergebnisse erarbeitet
werden. Felder mit Durchschnittswerten dirfen erst nach den
Ergebnisfeldern eingebaut werden.

Einfach ausgedrickt bedeutet das, dafi niemand das Ergebnis
einer Berschnung kennen kann, bevor er nicht alle Zahlen
zusammengerechnet hat. Im Tabellenkalkulator ist es genauso.
Erhalten Bis also sonderbare Ergebnisse, prifen Sie zuerst
den Aufbau der Tabelle darauthing, ob die Arbeitsmethode "von
links oben nach rechls unten” voll beridcksichtigt wurde.

Der letzte Schritt zum Festlegen der Tabelle ist das
Bestimmen der Listen, die die horizontale und vertikale
Achse bilden sollen. Henn immer eiglich, sollten Sie die
kitrzere lListe fir dis Horirontale benutrzen, da das den
Ausdruck srleichtert.

Sobald Sie die Grundtabelle fertiggestellt haben, kinnen wir
mit dem Einsetrzen der Werte beginnen. Zuerst miissen die
Beziehungen zwischen den einzelnen Feldern bzw. die
Tabellenkoordinaten eingegeben werden. Leichter geht es
wirklich nicht mebr.

In Tabellenkalkulator sind Spalten mit Buchstaben und Zeilen
mit Nummern gekemnzeichnet. Alles was sie tun milssen, ist die
Buchstaben in alphabetischer Reihenfolge in die Kopfzeile
der Tabelle sinzutragen und die Mummern von oben nach unten
in die Hopfspalte sinzusetzen. Brauchen Bie mehr als 26
Spalten, beginnen Sie ab der 27. Spalte mit Kleinbuchstaben.
Jedes durch Spalte und Reihe genau bestimmbare Feld wird
Zelle genarmt. Die zumn Ansprechen jeder Zelle benbtigten
Koordinaten srgeben sich durch Buchstabe und Zahl fir Spalte
und Zeile. Ist z.B. die Spalte § mit der Bezeichnung M8rz und
die Zeile 17 mit der Bezeichnung Miete versehen, so enthilt
dies Zelle G617 die Monatsmiete Fir Mare

Die ganrze Kalkuliertabelle bestehlt ausschlieflich aus
derartigen Zellen, die entweder nuwe mit Bezeichnungen, Daten
oder Formeln "geflllt” sein kinnen. Bessichnungen sind nur
Text, die zum Aufsuchen der Zahlen fir M3rz und Miste
gebraucht werden. Daten sind die Zahlen, die im
Tabellenkalkulator fir Rechenoperationen benutzt werden.
Angenommen dis Miete fir M3rz betrigt 6800.-DM, dann ist das
Datum in Zelle G17 &80, Formeln geben dem Halkulator die
Rechenoperationen fir das Verarbeiten bestismter Daten zo
bendtigten Ergebnissen an.
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Wo Kalkulationen im Aufbau der Tabelle gelvaucht werden,
setzen Sie sine Ziffer als Buerverweis in die entsprechende
Zells sin und listen dis benidtigten Formeln unter den
Querverweisziffern auf einem Extrablatt auf. Nehmen wir an,
dafll Sie die Dwchachnittsnote eines Studenten nach einer
Reihe von Testen ervechnen und in die Zelle L12 schreiben
lassen wollen. Dann oull diese Zslle natiirlich das Ergebnis
folgender Berechnung erhalten:

. Summe der Einzelnoten geteill durch Jdie Anzahl der Teste.

Steht die Suams der Noten in Jelle K12 und ist die Anzahl
der Teste 9, damn lautet die Formel:

£12 = KIZ geteilt durch ?

In der Sprache des Tabellenkalkulators wird das wis folgt
geschrishen:

L12=K12/9

Trifft der Computer beim Abarbeiten der Tabelle auf diese
Formel, dann "schaut" e in Zelle K12 nach; liest den dort
vorhandensn Wert, teilt ibhn durch 9 und schreibt das
Ergebnis in die Zelle L12.

Zum Verfolgen der Formelberechnungen im Papiermodell sind
die am leichtesten zu erkennenenden PezugsgriBen die
Bezeichnungen der einzelnen Zellen. Merken sie sich also, daB
es vellbommen wunndtig ist, die gleiche Formel mshraals in dis
Papiertabelle sinzubtragen. Dort wo viele Zellen auf dis
gleirhe Halkalation zwickgreifen, kann das ber den
Tabellenkalkulator selbst gesteuert werden. Als
Bezugskennung sissen sie in IThrem Raster nwe die gleiche
Hennzahl verwenden, um dis Forsel in aehr als einer Ielle zu
verwendern.

Machdem sis das Papisrmodell vervollstindigt haben, kiinnen sie
g5 nun in den Computer iibertragen.

T MEDRL:

Mach dem Start des Tabellenkalkulators (Tabiallk) erscheint
ein Menil mit folgenden Suswahlmiglichkeiten:

ERIT BPRFEADESHEET (Tablallk editieren

Ermiglicht di= Eingabe wvon Daten, Bersichrnungen und Formeln
oder die Veridnderung eines bereits vorhandensn Tablallks,
L0AD SPREADSHEET {(Tabkalk laden!

Liest einen auf Disketle gespeicherten Tabkalk in den
Computsrs ein.

SAVE EPREADZHEET (Tab¥allk abspeichsernd?

. 4? .
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Schreibt den im Speicher befindlichen Tabkalk auf Dishkette.
Bollte d&fters zwischendurch getan werden, um bel Stirungen
eingn griferen Datenverlust zu vearmeiden.

BAVE CGRAPHICE DATA (Daten fir Braphik speichesrn)
Speichert Daten in der FHir das Graphikprogramm des MIMI
OFFICE I hendtigten Form.

PRINT ESPREADRSHEET {TabMalk ausdrucken)
Ermiiglicht des Ausdrucken des Tablalks in BErve oder in
Teilen.

LIST FORRULAE (Formsln auflistend
E stellen einer Liste mit allen im Tabkalk enthaltenen
Formeln., Die Ousgabe kann wahlweise auf Drucker oder
Bildschire erfolgen.

KEW SPREADSHEET (MNeusn TabEalk sirgicht
Definieren der Paramester fir sinen nsusn Tah}‘ alk,

ALTER EBCREEN DIZPLAY (Bildschirmanzeige verinderm
Ermiglicht dis Anderung des TabRall-Bildschirms.

DIRECTORY (Inhaltsverzeichnis)

Bibt das Inhaltsverzeichnis der eingelegten Diskette aus und
srafglicht diz in der allgemeinen Einfibrung beschriebenen
Funkiionesn. ' '

MINI QFFICE Il HENN Hauptmenid des MO ID
Die einrig lsgale und sichere Ausstiegsmiglichkeit aus dem
Tabkall zurick ins MO II Hauptmenii.

<% . EIDITOR
4.7 ALLGEMEINESR

Unimittelbar nach der Anwahl des Menipunkbtes EDRIT 5!3.%‘{' DEHEET
im SPREADCHEET MEMU (TahMall-Menil) kinnen Sie ait der Arbeit
heginnen. Dine der Zellen aof dem Bildschirs wird invers
dargestellt. “ag izt dis "aktivierts" Tslle, diz jetzt mit
Inforsationen "gefittert” werden kaone Es ist imesr nue sine
Zelle aktivierl, deren Inhalt in den Hopfzeilen des ‘
Bildschirms, desm Statusfeld angezeigt wird. Die Zellen kimmen
alii«:f mit dem Dursor durch benulzen der Cursortasten
“angefabhren” werden. Die Zelle, die der Curszor momsntan
grraicht haty, wird als aktivierte Zelle bezeichnet und als
olohe im f"*f*m%:ﬁ&ﬁaié angazeigh.
v
Tabellenfeld des TahWalks, Er i«:%t i& =in F&%%%:mw, ”?gc: z’fi%}es
%mt&ﬁ Tabellenfeld verschoben werden kann. Mach den
neuen Tablallks wird im Fonster lesdiglich die
Ecke gerel g“’ Wenn sie den Dursor zu siner Zelle
des Fenster bewegen wollen, dauert es ein Weilchen,
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da das Fenster erst bis zur neusn Spalte oder Reihe
"hinttbergeschubet" werden sull. Die Spalten und Zeilen, die
aus dem Fenster hinausgeschoben werden, sind nicht verloren
sondern bleiben im J;zéz cher des Computers erhalten. ZBle sind
mar derzeit nicht s %“»baf“.

Buchstaben wund zahi o knnen jederzeit esinfach durch .
Eintippen und Bes téiiigﬂ”z mit RETURNME in die aktivierte Zells
singegeben werden. Dis Ein %5*%9“3&: wouy Formeln ist ungleich
sctwilsriger. Formeln kinnen in Zellen singegeben, verbessert
und in anderes Tellen bopiert wereny indem esins bestimmte
Taste in Verbindung mit der <SHIFT>- oder {CTRL>-Taste
gedriickt wird

Diese Tastenkombinationen kirmmen Sis ebenfalls zum Yerdndern
des Autbaus L&ﬁd des fussshens der Tabells benutzen.
Gleichfalls kinnen Ble damit dis Zellsn vor versshentlicher
Eingabe von neuen Informationsn schiltzen. Mit JEBCrape
gelangen Bie zurick ins Tablalk-Meni.

4.2 EDITOREQRBANDOER

Dig wvollstindige Liste der Hommandos karm i E
g’l

Jederrzeit durch Driicken von JOTRLSOHDY b, {:eu—?‘“ e 5{_;?‘%3% fen
werden, Trotsdem folgt jetzt eine kospletite Auflistung:
TEHIFTY LAY

Schaltet dis automatische Curszorbewegung ein. Beis esrsten
Einstieg in den Tabkalk ist disgssze Funkltion avsgeschaltst,
Drilcken Sie nun {BHIFT:+AY erscheint esines der Wirter Right

Grechits), Left Qinks), Up (thocohd f“”’ezr* Doy frunbher) isﬁ
Statusfeld des Bildschirmes. MHochmaliges Drick
eine anders Onwslsung um. Haben Bile die Eingabs
Zelle mit CRETURM: abhgeschlossen, spr r%t__;s
entaprechend der Richhtung M%Lm if'% SRR

Zelle weiter. Das srls

5.8
PN

ST

S 162 3’»’;‘,@;‘.‘“&;1&?;, Dass bedeulel,
a ::3@?“ Irhalt einer Zelle,
i=H tung gebvauch

entsprechendsn Zellen

SOTREYRE0D

Sehafft dise M e af ehnis sinesr Rechnur
z.B
Z.H.
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Em toen esiner nsusn Spalits oder Isils in dis Tabelle. SBie
werden aufgefordert sinfugsbhen, ob sise sine neus Isile oder
Spalte srrsugen wollen. De nsus Spalte oder Zeile wird an
der Stelle singefliod, an der sich die akiivierts Iglle
’m@%md%t, #ird eing Spalte hinzugeTigt, wird dis Spalte mit
der aktivieriten Zelle um sine Spalis nach rechts verschoben,
um Platz zu schatfen. Soil sine neus Isile singefliot werden,
wird die Isile mit der sktivierten Zelle nach unten
verschobsn.

COTRECTE
Srhaltet dis Handiustisrung der akiivierten 7ells um. Sig

chen Links— und Rechisiustisrunc.

I F
Schaltet dis Justisrung der Spalie um, in der sich die
R Iglls befindei.

CTHREMIE?
%chﬁaﬁm den Iellsninhalt auf die Editisrlinis im
Statusfeld. 5o kam lsicht und schneil éer‘ Inhalt siner
belishigen Islle veradandsri oder verbessert werdsen.

TOTRLM{LY
Schittzt die aktivierte Islls vor ledesm Schreibzugriff.

CEHIFT <L)
Entschiitzt dis akiivierts Ielle, sodaf wizder in die islie
hinsinoeschrisben werden Kann.

COTREECED
Verdndern der Anrzahl der Dezimalstsilen in der askiivieriten
Iellis,

Verdndern der Snzahl der Derimalsiellsn in der gesamten
Spalte, in der =sich die skiivierte Isllis befindst.

{ £

Ermiglicht das Zuridckholen des lestrisn Weries, wenn Sie ihn
susversehen Gberschrisben haben, vorasusgeseitzi, dag seitdes
pichts mebr eingesceben wwrde und der Dursor noch aul der
igile sitehi, in der der Fehler passierte.

{EHIFTX{R>

Erlaubt das Duplizieren siner IZslls. Bpart also esins Menge
Tipperei. Bei Text und Zahlen ist das Isichi. Die Iells, die
kopisrt werden spll, muf diz skitivierite Zelie sein. Damnn
driicken Sie JBHIFT:+MRF und bewegen anschliefend den Cursor
u der Iglile, dis dise Eopie aufnshmen soll. Aktivieren Sis
diesse Ielle und deicksn sie entwedsr Inverse Video oder
SRETURM> und der Zelleninhsalt der ersten Zelle wird in diese
Zelie kopisri.

1 konnen in drelieriel deise duplizisrit werden: relativ,
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absclut oder gemischi aus beiden Arien

iz absolute FHopisrwsisse ist dise starrsite. Die gewunschie
Formel wird sxakt ghne dis geringste anderung in die
Ziglrells kopisri. Nehsen wir z.B. an, dag Cl die Formel
Ai+EL enthélt. Wird disss Formel auf absclute Welise nach 2
kopiert, dann ist der Wert in C2 das Ergebnis der Berechnung
AlvBi.

Die relative Hoplerwsise bernutzt man, wenn dis neus Foraosl
=0 aussehen soll, wie dis alte, dabel aber andere
Ielleninhalte zum Halkulisresn verwsendsi werden sollen.
Nebhmen wir wisder an, dag C1 das Erogsbnis von AIHEL enthalil.
Eing Interpretationsmibglichkeit lautet, dag (1 die Summe der
beiden links von 0 steshenden Ielleninhalis enthilt. Die
relative Hopierweise bericksichitigt diese HBezishung zwischen
den Zellen. Das bedeutet, dag die Berziehung koplert wird,
aber andere Zellen verwendst werdsn Wird also Cl relaitiv
nach CF kopiert, so enthidlt €2 dis Summe der Ielleninhalte
von A2 und BE.

Die dritte Dupliziermdglichkeit ist esine gemischie Methode
zur Erzeugung von nesusn Forasin Diese drel Methoden zum
Eopisren von Forssln stellen sich insgesamit wie folgt dars

iﬁ

Relative Duplizierung
Mehmen wir an siz wollen die Foroel von 88 nach HE kopieren.
Fahren Sie mit dem CDurszor zu BB, dricken Bie <SHIFTH+R:,
fatwren Sie mit dem Cursor zu HE urgd delicken Sie dann die
Inverse-Video-Taste. Sie werden fesitsiellen, dag dies Formel
auf relative Heise verdndert wourde und wie folot sussieht:

BR=EAAIO00 wird zu HE=H&L 1000,

Digses Boispiel zeigt dis Veridnderung in eingr Izsilse. éber
Sig kénnen genauso spaltenueise erfolgen.ZB. so:

BE=GAsR7 /1000 wird zu Gi4=012+013/10040,

Gemischie und absolute Duplizierung

Fatren sis mit dem Dursor zu der zo duplisisrerdsn Zelle und
dricken Sie <S8HIFT:»+R. Damn fahwren Sie mit den ‘“‘uram* zu der
Fislrells., Mun dricken sie <RETURM: {nichi wis zuvor Inverse
HoectlJetrt werden Sie danach gefragt, ob & (sbsolutl oder
& {relativ) aus jeder Ursprungszelis in dis Zieslzslls

kopiert werdsn soll. Benutzen wir das gleiche Beisplel wis
oben. Dricken Sie nach jeder Sufforderung A und als Ergebnis
sehen sis:

GB=GL#E7 /1000 wird ru HE=BLEET /10040,
TCTRLIT X
Eriaubt es Uber die Testoelsgie Isllenlings hinaus
ginzugsben. Dadurch wird es miglich, Drkldrungen, Anmerkungen
oder sinfach ganse & tze in den Tabkalk einzufioen. Der dber
diz Zells hinausgehends Text wird automatisch in die nach
rechits folosnden iﬁ*%iam geschrigben. Dabel werden soviele
fellen wie ndstisg benuitzi. Der Ielleninhalt wird dabei
therachrisbsn. Slso Yorsicht

o
H
§

i
&
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{CTRLMUE

Bringt den Tabksalk auf den neuesten Biand, indem alle
Formeln in den Zellen durchoesrechnet werden und das BErgebrnis
auf dem Bildschirm angezeigt wird. Der Vorgang kRann schon
ginmal sinige Ieit dausrn, da sowohl dis Grioge des TabkRalks
als auch dig Eomplexitdi der Formeln sich hise auswirkesn.

CTREIATH?
Zndert diz Breite der Spalie, in der sich die aktivieris
Zelle befindet.

CCTRLW{XS
E‘;e:hu‘i:‘*t die ganze Zeile vor SBchreibrugritfen, in der sich dis
aktivierte Ielle befindet.

{SHIFTM(E>
Entschiitzt eine ganze Isile.

{ETRL#YS
Schiltzt sine ganzs Spalte.

CEHIFT2#{Y 3

Entschiitzt sine ganze Spalis.
TETRLIATS

Lascht alle Inhalte aus den Iellen, erhalt aber dis
urepringliche Strokbur, um damit einen neuen Tabialk
aufzubauesn., Mit YVorsicht benuitzen

{START >
Andert dis Helligksit der Buchstaben.

{GELECT >
Schaltet dis Hintergrundfarbe des Tabdalks weiter.
SOPTIGN?
Schaltet dis Hintsrgrundfarbe des Billdiopfes weiter.

Ruckkehr zum Haupimenil des Tablalks. &lls Ergebnissese und
Berechnungen bleibsn im Speicher erhaliten. Bie kdnnen damit
aurh in den Editisromodus surickschaltsn.

. PIELIEF ERTT LI

Das Meni fir den neusn Tabkalk MEW SPREADSHEET) hann
jederzeit vom Haupimeni aus aufoerufen werden. Dabei wird
izder momentan im Compuiterspeicher befindliche Tabkalk
gelsscht und so dise Moglichkeit geschaffen, ganz von vorne zu
heginnsn. Solange EiE‘ Ihvren alten Tabkallk noch nicht
abgespeichert haben, solliten Sie mit dem Gebrauch dieser
Oction vorsichitig sein.

Marh dem srstesn Starit des Tabkalks, wenn im Speicher noch



keine TabKalk-Struktur vorhanden ist, kdnnen Sies direkt in
den Editoraodus (EDIT SPREADEHEET! gehen, =25 =ei dern, Bis
winllen dis vorsingestellte Grundstrukbtur verdndern

NMachdem MEW SPREADEHEET angewdhlt und dis Sicherheitsabfracs
mit *YY beantworist wurde., srecheint sogleich sin anderes
Auswahlmeni aut? dem Bildschire. Hier kdnnen Sie dis FParamster
i dise sigens Tabialk-Gesitalitung festisgen. Die am rechisn
Fand stehenden Zahlisn geben dis urspringlichesn bew. won Thnen
festoelegien Faramesisr an.

Zus Einstellen der gewinschisen Herie wird mit den
Cursortasten und Hetuwrn der enisprechends Parameter
angewahli. ﬁmdﬁ rohy wird dis anqeeézeuer‘tb— Zeile invers
dargestellt und Sie knnen nun die neusn Werte singeben und
Return driacken.

Die fAnezahl der Spalien {(oolumns) und Ieilen {rows! sisssn Bis
entzprechend des "Papisrmodell” des Tabialks eingeben.
Genauso verfahren Sie mit der Breitenangabs i jede Spalte.
angegeben in Anzahl an Zsichen. sowie den T dise Zahisn
benstigten Derzimalsiellen. Denken Sis daran, daf Dezimalpunkt
fein Fommal und Minusszeichen auch als Isichen mitgeziahli
warden missen.

. BIL DEBOCOHIRMAGUISGEGOERE YVERASMIDEFR

Dipses Meni (ALTERING SCREEN DRISPLAY)Y kann jederzeit aus dem
%ér:aa.af*tm@ni_% des Tabkalks auz’*gerufem werden. Es erlaubt den
Suthay des Tabialks zu verdndeern — allerdinogs g fle dis
‘8‘!,&{5 h*"mmﬁﬁgai@% -, ohne sinsn uatenveriuat befurchien zu
mussen. Dise Anderungsadglichkeiten wirken sich auf die
csgrz—z mie Tabells aus, indem alle vorherigen Eintsilungen
"Uherschrisbhen” werden. Seien Sie also vorsichiig! Die
chifolgend srliuterten Moglichkeiten konnen ait den
Curscrtasten und Heburn susoswdhlit werden.

1

':1
%

COLUMKE HITH (Bpaltenbreits)
i i bann auf 1-18 Isichen eingestellt werden. Durch
ches verringsrn der Hreite gehesn keins Daisn
verioren. HGllerdings wird von manchen Isllen aut dem
Hildschirm nicht mehr der gesamis Inhalt angessiot, sofer
er dig singesitelite Breite therschweited.

BECIBAL PLACES (Derimalstellisn

i Anzahl der Dezimalsiesllen fir jede Zslle wird hisre
festaslsnt. Diss besinfluft avsschiisglich dis
Bildechirmanzeige, dern der gesamie WHerid jesder Zahl wird
natirlich weiterhin mit allen Sisllen fi die Herechnunoen
geErnutct. Deshalh weerden sogar dann, wenn Sis fip die fAusgabe
Integerwertse bestimmt haben, die singegebensn Dezimalstsllen
mit in das Ergebnizs singerechnet.

LEFT JUETIFY {linksbindio justisrsn
Bestimmi ob dis Daiten in der Spalis links— oder rechisbindic
geseirt warden. Die Standardsinstsliung ist KO HNeind fir
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rechtshiydia justiert, da so dise Dezimalpunkits alls
untereinandsr siehen. Durch Return kann aut YES {Ja) fur
Iinksbindig justisrt umgeschaliset werden

SINGLE SPACING {Einfacher Isilenabstandd)

Hisr wird fesitgelegt, ob nach jeder Isile esine Leerzeils
gingetTugt wird oder nicht. Dde Grundesinstellung ist YES {(Ja
fur einzeilios Darsitellung ohne Lesrzeils. HMit Return wird
aut MO (Mein) fivr sweizeilige fusgabe unmgeschaltst,

HINUE ZIGH Minuszeichesn!
Es kann swischen Darstellung von "% und "0F gewihlt werden.
Mit YES srhalten Sie sin "%, mit M srhalisn Sis ¥

Funds Elammern werden oft in Finanskalkoalstionen i dis
Darstellung von Minusheirdgen benutzi.

FIXER TITLELR (Feste Titsll

Schutzt alle Eingaben in Spaltes & und Zeile 1 derarit, daf
immer aut Bildschirs sichitbar blsiben, sgal wo innsrhalb des
Tabkalks gearbeitelt wird. Das bedeutet, dag dis EopTangaben
in Spalte A und Zeile 1 jederzelt oelessn werden honnen, sgal
welche Tells gerade aktiviert ist.

F e SBLISIPFRLHTEIER

Mach der Sreahl von PRINT SPREADSGHEET sraecheinen suf dem
Bildschire folgends Uptioners

SPREADSHEET HMENU (Haupimsnu {EEE Tabkalls)
Fibwt zurick in das Hauptmenl

5

= =3
Ermiglicht es, durch umschallen mwischen YES und B dis
Spalten— und Isilenkdpfe mit suszudrucken.

Higr wird dis Zsilenldnge in Isichen festoslect, die gedruckt
werden s50ll. Disse Option ist notwendio, das nicht zlls
Drucker dise glsiche UDruckbreites aufweisen. Der Grundweert ist

FHRITER CUBELS (Druckercodes?
. 25, vor jedss neusn Ausdruck dis esrforderlichen
Druckercodes an den Druckee zu schicken.

PEINT HHOLE SPREADBLHEET (Gesamten Tabkallk asusdrucksn)
Druckt den ganzen Tabkalk aus. Wenn der Tabkalk fur den
Ausdeuck auf einer Seite zu reil ist, wird sr in Teilen
ausgedrucki. Jedes Teil enthilt soviele Spalien, wise der
Drucker aut sing Beite drucken kanm.

FPRIHT PART SPREEADIZHEET {Teiles
k= 10

A ausdgrucken
T konnsn Y

Feilen und Soaltesn
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aus dem Tabkalk ausgedruck: werdsn, Es wird mit gen
Oneratoren "+ und "8§° Testgeiegl, welche Zsilen bow.
Epalten asuszudrucken sind. Durch i%r%%ié“ werden aﬁip E’.Eﬂen
und & bis 8 asusgedrucki. Duwrch "A+EESY werden die alten A
und £ bis § ausgedrucki.

ke

E. DaTER FdoOf SROaFIFER SDrRFEICHERR

Mit dieser Option kznnen Daten sus dem Tabkalk in einer Fors
auf Disketts abgespeichert werden, dis 25 ermoglicht, diese
Daten mit dem Grafikmodul des MIND OFFICE II sinzuladen und
ru wverarbsiten. ein Block von 20 Iellen aus jsder Spalie
oder feile kann 50 abosspeichert werden. Das Bratfikprograom
kann I sclcher Datenblacks gleichzeitip verarbeiten. Motisren
Sie sich, aus welcher Spalte cder Ieile die Grafikdaten
genommen werden solien.

Mach der &nwahl diesesr Option werden Bie aufgefordert,
rwischen "R und "CY fir Esihen und Sgslten zu wadhlen. Danach
werden Sie gefragt, wo dis Titel fir die Zellen stehen und wo
die Datenrellen zu finden sind. Alls I=llen der gewahlien
Isile oder Spalte werden nacheinander angezeigt und
ermaglichen es dabei zu bestimmen, welche abgespeichert
werden sollen. Mach Dricken von Reiurn werden Sie
aufgefordert, sinen Filsnamen einzugeben, dann wird das
Datenfile abgespeichert.

Weitere Details zur Srbeitsweise finden Sie am Ende der
Eriduterung zum Grafikprogramm in diesem Handbucoh.
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1. EIRMFOHRURG

Das Statistikprogramm des MINI OFFICE II ermiglicht auf
Fflexible, leistungsfahige und doch einfache Art und Weise,
numerische Daten in leicht verstandlicher Form darzustellen.
Zahlen, die als solche wenig aussagekriftig aussehen, kinnen
einfach und leicht veranschaulicht werden.

Das Grafikprogramm kann auf zwei Weisen Daten iibernehmen.
Entwedesr durch direkte Eingabe per Tastatur oder durch
Einladen von Daten, die =uvor mit dem Tabellenkalkulator aut
Diskette gespeichert wurden. Welche Methode fir die
Datenesingabe auch genutzt wird, immer milssen die Daten in
Form eines Datenblockes vorliegen.

Ein Datenblock ist einfach eine Liste zusammengehiriger Werte
wie z.B. Monatsgehdlter von Januar bis Dezember oder
Testnoten eines Schillers. Jeder Datenblock kann maximal 20
Daten enthalten. Das Grafikprogramm kann gleichzeitig drei
disser Datenblicke verarbeiten und als Diagramm auf dem
Bildschirm darstellen.

MAIN MENU (Hauptmenil)

NMachdem Sie das Grafikmodul angewdhlt haben, wird auf dem
Bildschirm das Hauptmeni ausgegeben, das die verschiedenen
Auswahlmiglichkeiten enthilt. Wie im MINMNI OFFICE II dblich wird
die Anwahl einer Option mit Cursor wund Return getdtigt.

Sobald Sie die endgiltige Gestaltungsform der Brafik angewidhlt
haben, erscheint esin ganzlich anderes Menil. &m rechten
Bildschirmrand erscheint sine Reihe von Symbolen, Icons
genarnnt. Jedes Icon steht fivr =ine andere Option. Genau wie
in den Menils kinnen Sie die Icons mit Cursor und Retuwrn
"anklicken". Die genauen Einzelheiten werden spiter erlintert.
Zuvor wollen wir uns erst einmal die verfigbaren Optionen des
Grafikhauptmenils ansehen.

BAR GRAPH (Balkendiagramm)

Die numerischen Daten werden als Balken dargestellt. Die
Lédnge der Balken entspricht den Werten der singegebenen
Daten. Je lianger der Balken ist, desto griBer ist auch der
dadurch reprasentierte Wert. Negative Herte werden als Balken
in vergleichbarer Linge unterhalk der Nullinie dargestelli.

LINE GRAPH (Furvendiagramm)

Anstells von Balken werden durch diese Grafikoption an jeder
Stelle Punkte gesetzit. Die Punkite werden dann untersinander
verbunden, sodall eine Hurve entsteht.



FIE CHART (Ereisdiagramm!

Die Daten werden in Ereisfors dargestelli. Der gesante Ereis
- die "Torie” — sieht fir slle Daten der singesgebensn
Datenblscke. Jeder Datenbliock wird darnm als “Toritesnsiick®
schraffiert. Dis bDrige ist dabeil proportional zu den Daten,
dis smingeoeben wurden.

ERIT DATA {hDaten sinpebent

Ermoglicht die Datensingabe und —dnderung per Tasiatur

L8AD DATA {Daten sinladend

Es konnen Daten geladen werdsn, dis zuvor mit dem
Tabellenkalkulator oder des Gratfikprogramm aboesspeichert
wirden.

SAVE BATA (Daten abspeichsernd

Speichert die im Computerspeicher befindlichen Daten auf
Disketts ab.

DIRECTORY iInhaltsverzeichnis)

Gibt das Inhaltsverzeichnis der singelsgien Diskette suf dem

Bildschirm aus wund seobglicht daridber hinaus die in der
allgemeinen Einflhrung erliuierten Diskelttenoperationen.

MINI OQFFICE I BEHY (Haupimenid

Fulvt zuridck in das Haupbtmenil des Prograsmpaketes MINI OFFICE

il

e EIMNSGOEE

Sofort nachdem Bis EDIT ¥ ;Té‘% angewahlt haben., srscheint auf
dem Bildschirm foloende Isils
Number of iftemszld Detaset #01

Die KNumber of itewms {fnsahl der Punkie! kann von 2 0~ 20
variieren. Diegse Zahl bestimmt dis fnz a%i
mit densn Bis arbeit i andern Sis diese Zahl

sich auch dis Anzabl der aof des Bildschire ausgegebensn
Daten wnd beim Jeichnen sinss braphen wird such nore diess
Mengs gsreichnet.

3
i
|



Jeder Uber disse fAnzshl hinavs einpegsbens Wert bleibt swar
srhalten, wird .a’z:ea’-sr bei der Susgabe nichi berdcksichiigh.
Wollen Sis disse Daten ausgeben, sussen Sie dis Snzahl auf
den Ursorungs w%r‘% murticksetren.

Stellen Bis sicher, def die Number of Ifems nichi dise dnzabl
der puy zedichnenden FPunkis Gbsrschreitei, da ansonsiten
entemprechend el Daten ausgegeben werden. Fir fehlende Daten
werden automatisch Mullen singeseizt und such dargesislit.

Batazet #47 (Oatenbliock #0143}

Imigt disg Hummer des w::w:z penden Datenblocks an. fm
unteren Hand des Bildschirms sshen bis diese Anzeilge:

Capy Iabels, Mo of iftems,

Edit, Prist,
2. F erg data, ESfspe fo Hul

i, 2.

':"&"

e Steuertasten dazu bhewirken folgendes:

{E?

Fuhert in den z;iézi;z?“m&tzm,,

Die sreste sinzugehends Spalie ist dis Spalte fip- dis
5

Beresichnunoen, in die ..;ie Bis zu
der Datenreihs singebsn KEnnmen.
Mit <Returny veranlassen Sie den Duersor, zur ndchsten Spalis
mit dem Titel Grp Sruppel zu Springen.

flle Daten @it der gﬁlma:%wﬁ SrupDennummesr werden IusSammen
verarbeitel. Das wirkt sich aber nue in den Tortenorafiken
aus und Siz werden spiter noch sehen., wie ss die Ausgabe
heeintlugt. Die ngt}.eggma der Cruppen gilt fir alle dres
Datenbldcke, Deshalb singd keine Binzelfestlsoungen fir sinen
Datensatz moglich.

unt Ieichen iy dise Eennung

3

Hachdem Sis die Srupps fesigelscl dricken Bis <{Reiurnr und
der Dursor springt h orechis weiter in dise Spalte DATA

{Daten). Hisr kdrnen Sis jeizit dis sigentiichen Iahlen
gingeben. Versucrhen Sise sicherzusiellen, dag dis Spannwelits
rwischen den Heriten nicht zu grof ist 2B
1Z00G,17.5,-3400,0.758L Henn Sie derartig sxubtreame
Zahlpnbersiche singebsn, wird das Frogramm frotesden
versuchen, alls Daten aut des Eﬁﬁsahimﬁ s:iar‘zug%eﬁem Dabei
werden sindgs Daten aber nichit mehr voneinandsre g
unterschei =in, oder ein Segpent der “’?“‘Eﬁ”ﬁ‘ﬂf_ wiend

unlesbar schnal oder ders Balken gsht nicht bsr die
Grundlinie hinaus.

Marhdes Sisg den Wert eingegesben haben dricken Bis <Return
und der Cursor soringt nach unten rum nachsten Eingabespunkt.
q{:e%::saie:é Big mit der =§£TEHE‘;§"&:§§343 fertig sind, deucken Sie
<ESLrape. Dadurch gelanosn bBis fu iéc:rz am unteren

Bildschirmrand dargestelilien Op *3:1 = Zuriich.
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Sig konnen den Dursor genay wis im Editorsodus rauf und
runter bewegen, aber in dise nichsite Spalis gelangen Die nue
durch <Returnr.

Druckt den 2.2, auf dem Bildschirs angezeigten Datenblodch

auf dem Drucksr aus.

S
e s

HKopiert dis Beseichnung des akituellen Datenblocks auf einen
von Ihnen gewdhiten Datenblock um. Das spart Zeit bel der
Eingabe von mehreren glsichsn Eezeiahﬁ;m‘;;m

TN

Ermaglicht es, dis Anzahl der benutzien Daten zu andern. Die
Anderung wird auf dem Bildschirm angezeigh. Heduszieren Gise
dis fnzahl der zu verwendenden Daten erst nach der
Datensingabe, so bleiben die "Uberzdhligen” Daten erhalten.
Sig werden nure micht fie dis Erstellung dere Gratfik benutzt.

TF%

% o
i_sscht alle Bereichnungen und Daten im anpersigten
Datenblock.

Machdem Sie dis frbeit in ﬁi%sez’“ Ontion abgeschiozssn haben,
Lonnen Sie mit <ESCrape in das Haupbtmenid des Grafikmoduls

zuriickkehren.

=L LADER LURD SPREICHERMM

Mit den Optionen Laden und Speichern konnen Datenblocke fur
uskiinftige Verwenduno gespeichert werdsn.

{GAD DATA (Daten ladsnd

Ladt Daten sin, die zuvor esntwedsr mit der Option SAVE
GRAFPHICS Bf’-’a’é’ﬁ des Tahellenkalikulators oder @it Hilfe des
Grafikprogramms gespeicheri wurden. Da das Grafikmodul
gleichzeitip mit drei verschisdenen Datenblocken arbeiten
tann, unterscheidet sich die &t Daten zu laden stark von
der der andersn MIMID OFFICE II ~ Module. Der Datenblock, in
dem dis Daten singessizt werden, wird durch beantworisn der
Frage

Data Sst I, 2 or 37

fesigeleal.
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v.a’ééih worden Sie nach demn Filsnamen des zu ladenden
tenblocks gefragh.

Fiiename™ Di;z

tellen Bie sicher, dal Sie auch den Mamen eines Files mit
SGrafikdaten eingehben, das auf der Disketts gespeichert ist,
Dargy werden dis Daten von ?;L%Efaut gehnlt and in den
sstgelegten Datenblock geschrisben. WHenn dis
%a“%mzhw’**‘sﬂ agung in e:isarz €f §3 uterspeicher
gelangen Sis ﬁut:smatté%f:h inn das Menl des

zFuriichk,

“h

Ermiglicht Speichern von Daten fiy sukinthige Verwendung.
Die Aufforderungen auf dem Bildschirs entsprechen denen in

der LOAD-Ostion.

. EIL&EQHIRME&RE?&LLNMNS

= gibt drei Miglichkeiten fir die grafischs Darstellung der

e

4.3 BAR GRAFPH i{Balkendiagramm)
Der Bildschirg wechselt und zeigt jetzt die Ef‘%ﬁﬁzmdgébé,

T

fm rechten Rangd srscheinen vigr Ivons. Mt Cursor ‘raud uand

runter wird das Icon angesteusrd, dessen Funktionen Bis

nutren wollen. Dann didcken Sis (Returns. Die vier Icons
hen fiir folgende Funkiionen: '

Balkendiagranm

Hihlen Sis disse Funklion any wird sin Balkendiagramm
ausgegehben. Das Erscheinungsbild ist von den i.i‘%t%!‘ Option
foestoelegten Parasstern sbhingig.

in das Option-lntermeni. 1 - werfigh
Gonen helften, das endgiltige dussshen des
extzulegen.

i
]
c o
=
b

Data (Datend
H

&=
figr kann bestiamt we ?f‘*&m welohe

Prweis ,nfgi%i

i ceichnen verwsndet werden solls
fagramm unter Zuhil

ir
b
w
3
f
N
2
o
Py
i

oot
f
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einem Datenblock gereichnel werden solly, werden die Balken
+ir die Datenblicke ims
Sie folgendes gefragh:

= nebheneinander gesetzt, Dann woerdon

How many data zetsz to uze?

Geboen Sie dis nfitige Onrahl ein Dann werden Sis nach den
s’}ﬂz» Sing gen %a“ dis 5{;“;%%::@45%{23?'&;&%
s

au-?ge%gréert:

Enter priwmsry zet:

tEingabe des

Bie kinnen 1, 2 oder 2 singebesn. Damnn wgf‘fé%}@ Eia r‘sarh dem
zweiten und dritien Datenblock gefragh. et
Ralhenfalige wird im Fenster am untesrsn m;‘ldwuh},rm{*m.ﬁ

e g G it P " ] ki | 2 oo
angezeiglt, um sise stets an Ihve Hahl zu erinnern.

A grid {Ein Hilfszlin
Die Anwabl discor
Hilf=lirdengi!
Ezﬁé"i’ﬁﬁ:‘“ﬁ&h‘ié{m

i
[

pu

aleneinteilung. Es kann
- Blalensinteilung gewihlt
et wuwrde, legt das

r%”aagr&mm diz Skal i@ramg in Abhangigkseit von den zu
Andernfalls werden

reichnenden Daltsreer
aufgefordert, das Mi
dig Y-fAchse (senk
mull griflsr oder
oder gleich null sein.

gbl
alle gk&la*‘ BliS.
=ich im dirskits
werden d:er«

Ironmenl des
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A television set
Diese Option fihrt in das Untermeni SCREEN OFTIONS 4.4
BILDSCHIRMOPTIONEN), das spdter noch genauer erlidutert wird.

Text

Mit Hilfe diessr Option wird Text in die Diagrammgrafik
eingefigt. Nach der Anwahl dieser Funktion kinnen Sie im
Fenster am unteren Bildschirmrand Ihren Text eingesben.
Dricken Sie {RETURN», sobald Sie die Tgxteingabe beendet
haben. Dadurch wird der eingegeberw Text in die Grafik
itbernommen. Mit Hilfe der Cursortasten kénnen Sie den Text
nun an die gewinschte Stelle in der Grafik verschieben.
Dricken Sie <SHIFTr+{RETURN», dann kirmen Sie den Text in
kleineren Schritten bewegen. Dricken Sie nun <RETURN>, um die
Fositionierung des Textes zu fixieren.

Mit<ESCrape gelangen Sie zurdck ins Hauptmenii.

4.2 LIRE GRAPH (Kurvendiagramm)

Nach der Anwahl dieser Option wird ebenfalls ein Meni mit
vier Irons auf dem Bildschirm ausgegeben. Die Icons stehen
fiir die nachfolgend erklarten Optionen.

A line graph (Eine Kuwrve)
Die Eurve wird entsprechend den festgelegten
- Kurvenparametern gezeichnet. '

Option

Fihrt in ein Untermenid mit vier Icons. Dort kinnen Sie die
gleichen Optionen wie im Untermenit zum Balkendiagramm
ansprechen mit Ausnahme wvorme

Line with points (Furve mit Punkten)
Hier kann umgeschaltet werden. ON steht {fir Kurve mit
eingereichneten Punkten, OFF fir Kurve obne Punkte.

A line graph (Hurvendarstellung)

Mit dieser Funktion kinnen Sie zwischen sinfacher und
kumulierter Kurvendarstellung umschalten. Die kumulative
Furve ist die aufsummierte Darstellung aller Werte des
Datenblocks. Besteht der Datenblock z.B. aus den drei Werten
Z 6 und B, dann sind die dargestellten Werte 3, 92 (3+&) und
17 (3+4+8) Mit <ESChape gelangen Sie zurick ins Auswahlmeni
fir Kurvendiagramme.

A television set
Fiihrt in sin spater noch ndher erldutertes Untermeni (Siehe 4.4).

Text
Der Text kann wie in den Balkendiagrammen eingefigt werden.

Mit (ESClape gelangen Sie zurick ins Hauptmenii.

-
..a..é_:'..‘



fSucrh hize steht sin Suswablimenid aus Icons zure Verflour

A Fie charg i't’z:z%‘“ enoratill
fls ersies werden Sie gefraot, welchen Datenbic
Srafik verwenden wollen, i, . 0 %
Computer nach den von Ihnen fesigelsgten Parametesrn die
Tortengratilt zu zeichnen.

Gption
Fihwt in gin Untersenid, in des die folgsnden Funbiionsn zur
fuswahl sitehen:

A pie chard {Gestalitung der Tortengratikl
Fe stshen vier verschipdens frten an Tortengratiken zure

Auswahl. ﬂiaz- Htandardfestisgung zeigt zins aﬁa—z hiossens
weite St sredglicht s2=,. z2lle Segmente
ggia&t darzustelilsn (Explosionszeichnungdl. In desr
dtungszert kSnnsn Ble im Einreln Testisgen,

ments herausgelsst dargesisllt werden sollen
Die vierte fuswahl im Iconmenl offerisert die Option, sinegeln
iste Tortensegmsnite o Gruppen zusamoesnzufassen, So

aus den Datenbldcken noch Unitsroruppisruncen

e und veransc hmanhbér.

FiliI #tvpe {(Bchyatffurend

in digsssr Ootion werden die verschiesdenen Schratfuren
bereitoestelli, it denen dis Bsgmente ausgemalt werden
ksnnen. NMach der Anwahl dieser Option mit <RETURM> kann
rwischen drei Funktionen umpesschaliet werden. Normals, frel
wihlbsre und fesioelegte Schraffurnuster stehen dann zur
Verwendung berseil.

4-.’»-

In der Morsaleinstellung lsgit der Computsr die Scheaffur
fest wnd erlaubt keinerlel Hontrolle Uber die fAusgabse.

Mit der fuswahlfunktion kdnnen Bis in esinem ASuswahlfeld am
unteren Bildschirsrand das PMuster selbst bestismmen. Mach
ufforderung durch das P“Qgrdmm bannen Sis mit Cursor links
ader rechis und <RETURM: Ihrse Wahl treffern. Sofort wird das
%niasr@fﬁmﬁdﬁ Segment augr‘a?ﬁiii ungd dber dem dazugehdrigen
=wahlfeld z@éw::i ging schwarre Markisrung ogssshzt.
ng disnt rure zure Erdnnerong. Bie konnen dis
rwaffur ms&%‘z;’*maia verwenden

g lsgtrie Funktion selaubt dis disderverwendung der unter
i ‘ i ki ten Sochraffurouster beim

vt gngrafiken. Das spart fs1t, da
man nicht lavfend die gleichen Schraffuwren sinsisllen muf.

A plus or minus sigr (Plus— oder Minuszeichend
Higmyr kdnnen f—fz‘.j;e festlegen, ob sie positive oder negative

f
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Zahlenwerte aus dem Datenblock benutzen wollen. Negative
Werte sind in einer Tortengrafik nicht darstellhar. Deshalb
warden sie vor der Ausgabe als Brafik in positive Werte
umngewandelb.

Key (Mummer)

Hier wird festgelegt, ob die Nummer der Tortengrafik mit
ausgedruckt werden soll. Bel ON wird die Nummer mit
ansgedruckt, bei O0FF wird die Grafik zentriert ohne Nummer
ausgedruckt. ‘

A television set
Fihrt in ein gpiter erldutertes Untermeni (Siehe 4.4).

Text
Ermiglicht das Einfigen wvon Text in die Grafik., Wird wis in
den anderen BGrafikoptionen angewendet.

4.4 ECREEN OPTIOHE (Bildschirmoptionen)

In dissem Menl sind vier weitere Optionen fir die
Bildschirmausgabe enthalter:

Dize load (YVon Diskette laden)
Eine Grafik karmnn von Diskette geladen und auf dem Bildschirm
angezeigt werden.

Disc save {(Buf Diskette speichern)

Ermbglicht das Abspeichern von Brafiken auf Diskette. Die
gespeicherten Brafiken kinnen dann mit anderen Programsmen
weiter verarbeitet oder wieder mit dem Grafikmodul des MINI
OFFICE II eingeladen werden. Dariber hinaus kann esine mit
disser Option gespeicherte Grafik auch als Hardcopy auf
jedem belisbigen Drucker ausgegeben werden.

A printer (Eins Druckerroutins)

Hiermit karn der Bildschirminhalt susgedruckt werden. Der
fAfusdruck kamnn wahlweise auf zwel verschiedensn Druckertypen
erfolgen — auf ATARI 1829 oder einem epsonkompatiblen
Drucker. Wihlen Sie den passenden Druckertyp aus und dee
Ausdruck wird gestartet.

Zuszdtzlich erlaubt diese Funktion das Bild als Diskettenfile
zu speichern. Dieses File kann als Ubertragungsfile in die

Textverarbeitung des MINI DFFICE II dienen. Der gespeicherte
Bildinhalt kann dann in den Textausdruck eingebunden werden.

A paint roller and bruszh (Farb— und Helligheitsumschaltung
Die Hintergrundfarbe kann mit <START> weiter— und mit
CEBHIFT:+(ETART> zurickgeschaltet werden. Auf gleiche UWeise
dient <BELECT? zum Einstellen der Helligkseit.



Mit <{ESCrape gelangen Sie anschlieBend wieder zuriick in das
letzte Iconmeni. '

5. LERNBEISPIEL

Nachdem wir uns nun alle Anweisungen des Grafikmoduls zu
Gemiite gefithrt haben, wollen wir uns nun ait der Praxis
befassen.

Mehmen wir esinmal an, daB Sie drei Freunde haben, die sinige
Examen absolviert haben. Die Ergebnisse in Punkten sshen
folgendermalen aus:

Mathe Englisch Physik

Klaus 90 . se B0
Peter &0 &5 7@
Heinz 70 a0 5

Es ist nicht schwer, diese Ergebnisse in einfachen
Tabellenkalkulator einzugeben, der dann setwa so aussieht:

Bevener Boveces Dawncesne Dicunan

é Mathé English Physik

i Klaus  99.02 5S0.00 £0.008
g Peter  40.00 &65.00 70.00
& Meinz  70.00 eo.00  S5.00

Als erstes missen Sie im Hauptmeni des Tabkalks die SAVE '
GRAPHICS DATA — Option anwdhlen. Sogleich erscheint die Frage
Select from Roe/Col?
{Uibernehmen aus Zeile/Spalte?)

In diezem Fall speichern wir die Daten zeilenweise ab, also
antworten wir mit {R>» Andernfalls hitten wir mit <C> fir
spaltenweise Ubernahme der Daten geantwortet. Sobald wir <R>
getippt haben ¥$ragt der Computer

Row for labels?

{Zeile fir die Titel™
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Da die Titel MNathe, Englizch ?1}‘§f‘5 fhysik alle in ZIsils 2 des
Tablkalks sitehen, dricken wir und <Return:.
Dann fragt der Computer

Rowm Tor dats? eile i dis Daten?}
Da wir drel Datenblscke speichern wollen, wird der srsis
Bilock dis Daten von Elaus esnthalten. Also antworten wir mit
<&, Mun wird der Bildschire gelsscht und die srsten Zeilen
aus den Isilen 2 und 4 werden am obesren Rand des Bildschirss
dargestellt. Am unteren Rand taucht die Frage auf, ob wir

den Titel disser Bpalte weiter benutzen wollen. Sollte diese
Lglle lser sein, dricken Sis <h>.

i

Mun wird cben dis ndchste Spalte mit Musmer, Titel und
Dateninhalt au é‘:f;eg;@%fsm Dz wir alls drei Spalten - Mathe,
Englizch und Physik — verarbeiten wollen, dricken wir dreimal
“¥>. Als Ergebnis s?‘*h&i%:e& wir damnn fir dis VYerarbesitung alle
Titel und Daten von Klaus.

Seben Sie fir dis verblsibenden Lesrrellen N> =in. Danach
konnen Bis sinen Filenamen singsben und Hlaus Daten
abmnsicharn.

Genauseo verfahren Bis mit den Daten fir Peiter und Heinz.,

fils Ergebnis srhalten wir so f%wez Filps, dis die Funkte der
Freunds Eﬁthﬂtem Uind nun kSnnen wir s‘ﬁit dem Graftikmodal sus
diesen drel les gine Statistik in Fors siner Grafik
ausgeben.

Als srstes wollen wir mit den Daten sin Balkendiagramm
erstellen, das dis Punkiswertono im direkiten Vergleich der
Balken darstellti.

Yerlassen Sie deshalb wis ablich den Tabkalk und gehen Sis in
dac Grafikprooramn.

Dort wahien Sie im Haupimend dis LOAD DATA - Option. Dadurch
teilen Sie dem Computsr mit, daf Daten von Disketis in dis
Datenblscke Ubernommen werden sollen. Sis werden oefragt,

welchen Datenblock Sie zusrst ladsn wsﬂgm Geben Dis Jix
eir, da wir Klaus’ Daten in den srsten Datenblock laden
wnilen

Das Programm ﬂ‘*ag%: dann nach {iam Fﬂ&namem gEben Die also
den entsprechendsn Filenamen T Datentile sin. Jeizt
werden die i}ataﬁ in den Datenblock 1 geladen.

Yerfahren Sise genauso mit den u%‘%ér Ranis ?ﬁtmr ungd Heinz.
Achten Bie dabesl auf die richiige Zuordnung der Datenblscks.

Jetzt haben wir drel UDatenblscke im Speicher und be 3,"@&9:“3 uns
wisgder im Hauptmeni des Gratikmoduls. Do ;
iblich dis BOR GRAFH ~ Option an und driicken <Reiurns.

T
f"i“
&
Tis
o
s
]
por]
w
o]
%
&
puk s
il

Der Bildschirs wird gelsscht und am rechien Rand sracheinen
vier loons. Wihlen Sie das reeites Icon von ocben an. Mun wird
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ein Untermeni aufgebaut, in dem Sis das erste Icon aufrufen,
das "DATA" lautet. ‘

Damit informieren Sie den Computer darilber, welche Datenhlicke
gezeichnet werden sollen und in welcher Reihenfolge die
folgenden Fragen srscheinen:

Howm many data setz to use?
(Mieviele Datenblicke werden benutzt?)

Geben Sie <3> ein und drei weitere Avkforderungen werden auf
dem Bildschirm ausgegeben. Jetzt kinnen Sie die Reihenfolge
festlegen, in der die Datenbliicke dargestellt werden sollen —
in unserem Fall die Daten von Klaus, Peter und Heinz. Unter
der Voraussetzung, dafl Sie die Daten in die entsprechenden
Datenblécke geladen haben, beantworten Sie die Fragen wie
folgt: ‘

Enter the primary set:
{Geben Sie den przten Datenhlack anz)
Reply 1
fiir Datenblock 1,
Enter the secondary set:

Reply 2

Enter the tertiary set:

Reply 2

Nachdem Sie nun Datenblocknummer und ~Reihenfolge fir die
Darstellung festgelegt haben, kénnen wir mit <ESCrape ins
Icon-Hauptmeni rurickkehren. Wihlen Sie dort das erste Icon an
und das Balkendiagramm wird geszsichnet.

Und jetzt, nachdem Sie alles nachvollzogen haben, sind Sie
auf dem richtigen Weg, ein geiibter Mutrzer des Grafikmoduls zu
werden. Probieren Sie alle Méglichkeiten aus und Sie werden
feststellen, wie benutzerfreundlich und leistungsstark das
Statistikprogramm ist.

...ég o
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1. EINFOUOHRUMNG

Datenferniibertragung zwischen zwei Computern ist nur miglich,
wenn sie ilber ein gemeinsamas Protokoll ver#igen. Ein
Frotokoll legt die Bedeutung der elektronischen Signale

fest, die zwischen den zwei Rechnern iibertragen werden. Wenn
beide Rechmer mit dem gleichen Protokoll instruiert werden,
sind sie in der Lage, in der gleichen Sprache zu reden.

Allerdings fiilbrten die immer noch schnell wachsenden
Kommunikationsnetze auch zu einer sich stindig vermehrenden
Anzahl an Protokollen, von denen jedes andere Eigenarten
aufweist.

Das Programm 2ur Datenferniibertragung (DFi) im MINI OFFICE IX
{DFU—Terninal) bietet Thnen die am hiufigsten benutzten
Protokolle zur DFU in einem Auswahlmenii an. Sie missen nur
noch die gewinschte Verbindungsart auswihlen, den Rest
erledigt das DFU -~ Programm. Sie missen nichts mehr dber die
Arbeitsweise des Programms oder die Form der Datenverbindung
wissen.

Fiir diejenigen Nutzer, die in ein System einsteigen wollen,

in dem unibliche Protokolle verwendet werden, ist eine Option
vargesehen, in der sie die sperziellen Charakteristika selbst
eingeben kimen. Sie sehen also, daB MINI OFFICE II auf
vielfiltige Art und Weise Thren Computer mit jedem anderen
DFi — f3higen Computer verbinden kann.

Die am meisten gebriuchliche Methode +ir DFU zwischen zwei
Computern ist per Telefon. Dafir beniitigen Bie allerdings ein
Modem. Dabei handelt s sich um ein Geriat, das die
Ausgangssignale des Computers so umwandelt, daB sie per
Telefon ithbertragen werden kionnen. MINI OFFICE I arbeitet mit
jedem Serienmodem zusammen. Dieses mull an Port 1 der ATARI
850 Schnittstelle angeschlossen werden. Alternativ dazu
kinmen auch das DataTari RS 232 Schnittstellenkabel und
-modem von Miracle Technoleogy verwendset werden.

o Verfiigen Sie iiber ein anderes Modem, das gleichfalls im

PBetriebssystem angemeldet werden kann, so stellen Sie es
entsprechend ein bevor Sie MINI OFFICE II laden. Das
Programm prift ab, welche Art von Modem im Betriebssystem
angemeldet ist und arbeitet dementsprechend.

Bei Benutzung esiner RE 232 Schnittstelle wie z.B. der ATARI
8580 kann v Computer auch direkt iiber sin Kabel mit einem
anderen Computer verbunden werden. So eine Kabelverbindung
erlaubt auf kurze Distanz hervorragende Dateniibertragung.
Damit kinnen Sie =ine Entfermnung von bis iiber 13 Meter
iberwinden.



des DFOo-Programms gelangen Sie in sin Mend

MIKRGLINE/TELECOMN GRLD {(30067300)
MICROLIRK/TELECON GOLD {(I20071200)
CHETOMIZED PROTOQLOLE

ERIT HACRO KEYS

MIHI OFFICE I] HMEHE

ie ersten drei Opticnen dienen zur &nwshl siness
DFO-Protokolls, Bise fihren alle in ein Auswahlmeni
folgends Moglichkeiten habers

dk
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o}
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it
3
e
P
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¥ {OHBUNICATIONDS — Fihrt direkt in das ONLIHE-EBild {zuch
Plaudersodus genanntl

® BUFFER OPTIOGHE -~ %‘ier ;i«;»;:;;;;gn Sie besiigmern, wis Sis dis
suptangenen Daltern i T

# ﬁi’e??“i?t"‘*’?i GFTIONS — Hierp kémnmsn Sie eine gepeinsanmse
“Zprache” fesitlegen, sofern Sie fein
Standardiberiragungsprotokell nutzren mollen

® DISPLAY OPTIOHE — legt Yest wie die Daten auf dew
E;id:{chzm& angereigt werden sollen.

i
ity
(e

¥ COMMUNICATIONS HERY — Fihrt zurdck in das letzte Hernin
Hig Gis sshen enthilt das Haupimeni des DFO-Programms dis
beiden am haufigsten beruizten Proitokolls i Menlpunkt eins
und zwel. Zusdizlich ist ss Ihvnen moglich, sigens
Obertragungsprotokells zu ersitellen $Menipunkt dreil
Drundsdtzlich ist unter Menlpunkt drei die gleichs
Frotokollvorgabe wie unter Punkt sins singearbeitet. Sie
konnen dis Voreinsisllung dann aber fir Ihve sigenen Iwecks
andern wnd auf Dizksite abspeichern.

Die leizis Option — MINI OFFICE I MEN ~ ist der singig
legale Weg, um das DF-Programm zu verlassen. B fihrt zuelick
in das Hauptmeni, in dem Sie sines der sechs Programmes aus
dem MIMNI OFFICE II amwmdhlen konnen.

iJ:"

Eing Sufisrsit michiige Elgenschatt des DFG-FProgramms ist unter
der Option MAERD EEYS (Steuertasten! zu finden. Sie

gestattel es, mit esinem sinzigen Tastendruck sins langs undg
bomplizierte Machricht an den espfangenden Computer zu

sendan. Disse Funkition kann dasg bernuizt werden, dis
Log-On—Ssguenzen Tir dis Aufschaltung zu avtomstisisren oder
Ihre eigens Mailbox zu lberperidfen. duch kdSnnen Sis sich damit
ersparen, immer alle Angaben — Mame, Hdresse,

Svstemerkernnung — einseln sintipoen zu missen.

- 70 -
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=. STEUERTASTERN BELEGER

Es zmind zehn Steuwertasten vorhanden. Jede einzelne kann aus
dem Online — Bild durch <CTRL>+2@> bis <CTRL>+9 i{bernommen
werden. Wurde eine Makrofunktion gestartet, so werden die
Tasten <START:, <SELECT> UND <OPTION> nicht angesprochen.
Jede andere Taste fihrt bei Betatigung zu einem Abruch der
Makrofunktion.

Wenn Sie die Option EDIT MAOERO KEYS anwdhlen, werden Sie
folgendes gefragh:

Hhich Macro to Defirne/Edit? (8-9)
UWelche Makrotaste belegen/ausgeben? (@3-

Sie werden feststellen, dall einige der Tastenfunkbtionen schon
vordefiniert sind fir den Bebrauch mit Microlink/Telecom

Gold. Mit Taste 1 kinnen Sie per PFPS in das Microlink-Nets
einloggen, Taste 2 ist fir Selbstwihler gedachit. Beide Makros
akzeptieren dann die Taste 8, wo Sie Ihr eigene
Erkernmungsnummer und das Codewort (password) singeben kénnen.

Jede Makrofunktion kann bis zu 248 Zeichen lang sein.
Allerdings werden im Auswahlmenid davon nur die ersten 38
Zeichen angezeigt. Beim Eingeben wird der ganze Makro im
unteren Textfenster ausgegeben und Sie kinnen die normalen
Editorfunktionen nutzen.

In Ergdnzung zum Text gibt es eine Reihe von
Spezialfunktionen, die in [eckige Klammernl] gesetzt sind
e =o verfigbaren Kommandos lauten:

IRl Sende eine Return—-Ieichen — sull am Ende Jjeder
ZIeile stehen

[1 Sende das Sperialzeichen "I, Die "I"
dient als Begrenzer.

PFinl  FPause von nn Sekunden. Pausenlinge
von @8 — 99 Sekunden. [PI51 gibt
eine FPause von 15 Sek.

[Wabocdel Warte auf die Zeichenkette "abode’.
Die Zeichenkette (string) kann beliebig
lang seing alle Zeichen werden gepriaft.
Allerdings dart das Ende—Zeichen
" nicht enthalten sein
Beispiel: [WFPazssword:l wartet auf die
Zeichenkette "Password:s” von der Gegen—
stelle. Dabei werden Klein- und Grol-—
buchstaben gleichwertig behandelt.

HI Unterbricht dis ébarbesitung des Mabkros
‘solangs, bis der Computer an der Segen—
stelle die (bertragung seines Textes be-
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endet hat. Die Makrofunktion lauft 15 Sekunden
nachdem die BGegenstelle ihre Uber-—
tragung beendet hat wieder an.

[6n] Gehe weiter zum nidchsten Makro.
Nachfolgender Text wird ignoriert.
Falls das Zeichen nach "G" keine Zahl
ist, bricht der Makro die Arbeit ab.
821 startet die Makrofunktion 3.

[B+1 Hffnet den Pufferspeicher und speichert
den folgenden Text ab, bis:s

[B-1 der Pufferspeicher geschlossen wird.

Anzumerken ist dabei, daf diese zwei Pufferkommandos nicht
funktionieren, wenn der Pufferspeicher auf Senden oder
Empfangen geschaltet ist oder im automatischen Druckmodus
arbeitet. Aufler beim [Wstringl-Kommando dirfen in den eckigen
Klammern keine Leerzeichen enthalten sein.

Wenn Sie die Eingabe des Makrotextes beenden wollen, dricken
Sie ¢RETURN>.Sie kinnen nun eine andere Zifferntaste fir die
Belegung auswihlen oder mit nochmaligem <RETURN> ins Hauptmend
zuriickkehren.

Die geanderten Makrofunktionen werden gespeichert, wenn Sie
die Option SAVE CONFIGURATION nutzen. Auf diese Weise Lénnen
Sie leicht eine ganze Bibliothek an nitzlichen Routinen +ir
jedes von Ihnen benutzte DF-System autbauen.

A. DOTERNOGEERTRAGUING

Diese Option eréffnet die Verbindung und wartet darauf,daBl Sie
‘mit der Gegenstelle den Kontakt herstellen. Der Bildschirm
weist nun zwei Extrazeilen fir Text Gber und unter dem
normalen Bild auf. In der oberen Zeile wird die Baud-Rate
angezeigt, in der unteren Zeile werden die ‘
Pufferinformationen dargestellt.

Hier wird der verbleibende freie Speicher, der momentane
Status (senden oder empfangen) sowie der benutzte Filename
angzeigt. ‘

Wihrend Sie im Dateniibertragungsmodus arbeiten, kinnen Sie
sogar eine Menge Funktionen anwdhlen, ohne daf auch nur eine
Zeile der ibermittelten Daten verloren geht. Eine Auflistung
der Tastaturfunktionen finden Sie am Ende des Kapitels. Im
Einzelnen sehen disse wie folgt aus:

COPTION?

Fiahrt muwritck ins Auswahlmeni.
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CSELECT?

Hffnet und schlieBt den Pufferspeicher. Mit IBELECT> wird
jeweils umgeschaltet. Solange der ruffer vom Programm
benutzt wird, ist der Rahmen des Bildschirms auf hellgrin
geschaltet. Sie kinnen den Puffer nur ansprechen, wern nicht
gerade gesendet, empfangen oder automatisch ausgedruckt
wird.

{START >

Startet den Sende— brzw. Empfangsvorgang. Wollen Sie Sendung
oder Empfang beginnen, dann dricken Sie <START>. Zum Beenden
dieser Operation dricken Sie nochmals <START>.

CCTREMCSHIFTIT?

Sends sin File (T=Transmit). Erméglicht die Uhertragung sines
Diskettenfiles bzw. des Pufferinhalts an die Gegenstells.
Ist im Puffer ausschlieflich Text gespeichert, werden Sie
gefragt, ob Bie diesen iibermitteln oder ein nsues
Diskettenfile laden wollen. Dricken Sie <Y fiyr "Ja®, um den
Pufferspeicher zu lischen und ein neues Diskettenfile zu
laden. Dricken Sie <N} filr "Mein”, um den Pufferinhalt zu
senden.

Haben Sie <Y> gedrickt, dann werden Sie jetzt aufgefordert,
einen Filenamen einzugeben. :

Als nichstes missen Sie den Filemodus ginstellemn

1. ATARI {(ATARCID} (ATORI-Zeichensats)
3. STANDARD ASCII  inovrmaler ﬁEQEI~Eeiﬂheﬂ§atz}
3. E}{!‘AHEE!} ABCIF  {erweiterter 88CII-Zeichensatz)

Driicken Sie <1» fir eine Sendung an einen anderen
g-pit-ATARI-Computer oder (2% fir normales DFU-Twecks.
Wollen Sie keine ASCII-Zeichen sondern z.B. Maschinenkode
oder ein mit SAVE gespeichertes BASIC-Programm dbertragen,
dann missen Sie die Taste <3 drilcken. Damit gelangen Sis in
den erweiterten ASCII-Modus. Die Voraussetzung flir 2in
Gelingen der Dateniibermitilung izt allerdings, daB dis
Gegenstelle auch in diesem Modus arbeiten kann.

Als nichstes werden jetzt die Daten aus dem File in den
Puffer geladen. Die Ubertragung beginnt, sobald Sie <START:
driicken und wird solange fortgesetzt, bis das gesamte File
gesendet worden ist. Bei besonders langen Files ist es nitig,
wihrend der Ubertragung Daten von Diskette nachzuladen.

Um diese Operation abzubrechen, brauchen Sis in den
Auswahlmenis nur <ESCY zu dricken. Wollen Sie die {ibertragung
abbrechen, =g dricken Sie SETART:.



TS e TECERRE 5
LF TERMIRGEL
[P R — .
COTREMCSHIFT »{R>

£in Fils empfangen Foreceivek

Funktioniert genauso, wie die Sendeopition.

Ausnzhme: Es gibt keins Auswahlmsglichkeit zwischen Putfer
und Disketts. Nach auswahl des Filenamens undd des
Filtermodus dricken Sie <BTART>, um den Datenemptang U
heginnen. Am Ende des empfangenen Files driicken Sie nochmals
CETARTr, um das Fileends ru markisrsn.

COTRLICSHIFT X#{H2

Hffnen und Schlisfen des Textfensters (W=Hindowl

Mit dieser Funkiion kann am unteren Hand des Bildschires ein
zechszeiliges Fenster arsffnet werden. Dort kinnen fiz unter
arwmendung aller Editorfunktionen Ihren eigenen
{ibertragungstext vorhereiten, wahrend der Computer noch
Hachrichien von der Gegenstelle empfingt. Scbald Sie ssnden
kannen, brauchen Sie nur SRETURMY zu dricken und der Text aus
dem Fenster wird Ubermitteli. Wollen Sie im zu iberiragenden
Text =in Reiturn—Iigichen sinfugen, dann mussen Sie dafir die
Tastenkombination SOTRL >+<RETURN>F drlcken.

Schaltet das sigene Echo an DIw. 3US (E=ECHG) Naherss sishe
Ghschnitt 7.

LOTRLFHCEHIF TE+IF>

Startet bzw. stoppt den automatischen Ausdruck {F=Frintl

izt diese Funkiion singeschaltat, dann wird der gessamie
empfangens Text direlkt an den Drucker geschickt und
ausgedruckt.

Damit disser Vorgang heschleunigt ablanfen kann, wird der
empfangens Text im cuffer zwischengespeichert, hevor =5 an
den Drucker ibesrgeben wird. Dechalb kann diese Funktion nicht
arheiten, solange Daten gesendet oder empfangen werden.
Enthalt der Puffer Text, wird dieser erst auf dem Drucker
susgeoeben, bavor depr Puffer neu heschrisben wird.

COTRLMSHIFT 2002

{ mmcht den Pufferinhalt (D=Delets) Heantworten Sie dig
Sirherheitsabfrage Are you Sure? mit ¥y fur “Ja, dann wird
der Pufferinhalt urwisderbringiich peloschi.
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TCTREM{EHIFTY{F >
Auswahl des Filtermodus (F=Filterl. Sie kinnen wihlen
zwizchens ‘

1. ATARI 47TASCID

2. STANDARD ABLCII

F. TEYT-ONLY ABCIY
Die fHnwendung ist im Abschnitt 4. srl3utert,
COTRIMCEHIFT MWD
Schaltet den auvtomaticchen Zeilenvorschoh (BUITO DINE CEED
2in hriw. aus.

TOTRLM(EHIFT X032

Schaltet um zwischen "EON" und "XOFF" Wird im Shochnitt &
erlauvtert,

{CTREMEHIFT I *(EPACE Y

Schaltet zwischen zwei Modi um Entweder wird vor jedam
Return—Zeichen ein Leerzeichen gesendet =EModus sin) oder es
wird nur das Retwn—Zsichen gesendelt (=Modus auslh
CCTRIMSSHIFTM+CESC

Sendet sin "BREAE"-Signal.

LCTRL>+CSHIFT>+48> BIB 49>

R

Sendet den auf den Tasten <8> bis <9 vordefinierten
Malkrobode., Damit izt ez miglich, durch einen einzigen
Tastendruck sinen ganzen Textblock zu dbertragen.

TINV >

Einstellen der Farben Ffir Text und Bildschiras. Hisr stehen
folgende Miglichkeiten zur Verfigung:

LSTART>
Andert dis Helligkeit der Zeichen.

<BELECT> bzw. <SHIFT-+<{SELELCT>
Andert die Bildschirmfarben.

LOPTIONY hew. <SHIFT>+{OPTION>
Andert dis Randfarbe.

Mit CRETURN> kinnen Sis dann wiedsrs auf Sendung gehen

Y
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Mit diessen Funktionen b8nnen Sis sich dis Farben auf dem
gesamten Bildschirm nach Ihven perstnlichen Winschen
einstellen. Mit {START> schalten Sis die Helligksitsstufen

+ir die Zeichen durch. Mit <SELECT> und <OPTION> dndern Sie
dis Hintergrund- bzw. Rabhmenfarbe.

Wenn Sie dabei noch zusdtzlich <SHIFT: dricken, kinnen Sie die
Helligkeit +ir Hintergrund bzw. Rand sinstellen. Haben Sie

die Farben Ihwer Wahl gefunden, dricken Sie <RETURN:, um
disse Option zu beenden.

T FLUIFFERSRPEICHER

Diese Option ermiglicht Ihnen =zinen noch effektiveren
Gebrauch Threr DFU. Bei der Ubertragung von l3ngsren Files
- wird Zeit und damit natiirlich Telsfongsbibr gespart.

fm unteren Rand des Bildschirms werden zwei Extrazeilen
ausgegeben, die den belegten und freien Pufferspeicher in
Bytes anzesigen.

DIRECTORY

Listed das Inhaltsverzeichniz der esingelegten Diskebtitsz auf
und ermbglicht die anderen im Kapitel I beschriebenen
Disketisnoperationen.

L0AD BUFFER

Ladt ein File in den Puffer, damit es per Modem an einen
anderen Computer gesendet werden kann. Wihlen Sie diese
Funktion an, so werden Sie aufgefordert, den Filenamen
einzugebens

Enter Filename:

Geben Sie den Filenamen ein und dricken Sie <RETURN>. Dadurch
wird das File - sofern vorhanden - in den Puffor geladen.

Ist im Puffer schon Text enthalten, werden Sie gefragh, ob
Sie diesen lischen wollen. Sntworten Sie entsprechend mit <y3
oder <N>. _

Wenn Sie nicht léschen wollen, wird das zu ladende File an
den im Puffer befindlichen Text angehingt.

SAVE BUFFER

Speichert den Pufferinhalt auf Diskette ab. Der Text bleibt
aber im Puffer erhalten.



DFO — TERMINAL.

TRANSHIT FILE

Dies ist wohl die schnellste Miglichkeit, ein File zu
iibermitteln. Diese Funkbtion erdffnet direkt auf des
DFi-Bildschirm e2in Fenster, in dem Sie einen Filenamen
eingeben kinnen. Dann wahlen Sie den Filtermodus aus. Driicken
Sie <8START> fir den Beginn der Ubersittlung. Entspricht der
Funktion {CTRLF+CSHIFT>+<{T> im DFU—Modus.

RECEIVE FILE

Eriffnet direkt auwf dem DFU-Bildschirm ein Fenster, in dem
Sie den Filenamen eingeben kinnen, unter dem der smpfangene
Text auf Diskette gespeichert werden soll. Entspricht der
Funktion <{CTRL>+{BHIFT>+IB> im DFi-Modus.

Capy FILE

'Da diz RAMDisk des DOS 2.5 vom MINI OFFICE 11 bemnutzt werden
kann, benttigen Sie auch Miglichkeiten zur dbertragung der
Files auf =ine gewilnliche Diskettenstation. Sie werden
aufgefordert, den Filenamen des Files anzugeben, von dem die
Kopie gerzogen werden soll. Dann siissen Sie den Filenamen
eingeben, unter dem das File auf Diskette gespeichert werden
soll.

Mit dieser Option ist miglich, Files an verschiedens
Diskettenlavfwerke zu schicken. &llerdings sind nwr zwei
Diskettenlavfwerke ansprechbar.

VIEH BUFFER
Gestattet Ihnen, den Pufferinhalt auf dem Bildschirm

auszugeben. Mt <SPACE>» kinnen Sie die Ausgabe
stoppen/fortsetzen. Mit <ESCr gelangen Sie zurick ins Menii

HIPE BUFFER

Lischt den gesamten Fuffer. dus Vorsicht erfolgt eine
Sicherheitsabfrage, die mit <¥Y> bzw. <N beantwortet werden
mufl. Entspricht der Funktion <CTRL>+{SHIFT:>+{D> im DFi-Modus.

BUFFER TYPE

Schaltet um zwischen “"Puffer” und "Kein Puffer".
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& FPROTOKOLL

Fiir andere DFU-Geridte als Microlink/Telecom Gold kiénnen die vom
Modem bendtigten Parameter wie folgt eingestellt werden:

BAUD RATE

Sie konnen unter drei Ubertragungsgeschwindigkeiten wihlen. So
kann die Ihvem Modem und dem Gegenstellenmodem entsprechende
Geschwindigkeit eingestellt werden.

Die Standardschnittstelle von ATART erlaubt keine

gesplittete Baudrate von 1200/75. Mit {RETURN> schalten Sie
rwischen 308, 608 und 1280 Baud um.

XOH/XOFF

Die Verarbeitungsgeschwindigkeit von Druckern und
Diskettenlaufwerken ist meist niedriger, als die von
Computern. Damit beim Empfang von Daten kein einziges Datum
verloren geht, wird die Funktion YONXOFF bernutzt.

Immer dann, wenn MIMI OFFICE II Zugriff auf Diskette oder
Drucker nimmt, wird ein XOFF-Kommando an die Gegenstelle
gesendet. Das unterbricht dann den Datentransfer fur sinen
kurzen Moment.

Sobald Ihr ATARI-System alle Daten verarbeitet hat, wird ein
XON-Kommando gesendet und die Gegenstelle fiahrt mit der
iibertragung fort. :

Die Brundeinstéilung ist XON. Entspricht der Funktion
<CTRL>+<SHIF T>+<7> im DFU-Modus. |

PARITY (Faritat)

Manche Computer besitzen ein Fehlerprifsystem, das als
“Farity Bit" bekannt ist. Damit kinnen Ubertragungsfehler
festgestellt werden. Wenn Sie nicht wissen, ob dieg
Gegenstelle damit arbeitet, belassen Sie es am besten bei
der Grundeinstellung NONE (keine Paritat).

MIT <RETURN> kinnen Sie umschalten zwischen 00D, EVENH und
CLEAR. (Die allgemein iibliche Einstellung fir DFU lautet
8Ni. 8 Datenbits, keine (No) Paritit, 1 Stopbit)

FILTER

Die meisten Computer benutzen fir die Zeichendarstellung den
ASCII-Code. Hier wird jedes Zeichen durch eine Zahl
dargestellt. ATARI-Computer benutzen den ATASCII-Code, eine
fbwandlung davon. Der ASCII-Zeichensatz enthalt 26 spezielle
Kontrollzeichen — <CTRL»+{A> bis <{CTRL>+<{I». Diese werden
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auf dem Bildschirm als inverse GroBbuchstaben dargestellt.
Manchmal kénnen sich die Gerdusche in der Telefonleitung zu
FuBerst lastigen Stérungen fir die DFi entwickeln. Mit dem
Filter kinnen Sie die Stérungen austaster. Entspricht der
Funktion <CTRL>+<SHIFT:+<{F> im DFU-Modus.

SAVE CONFIGURATION

Mit dieser Option kinnen Sie alle von Thnen vorgenommenen
Anderungen in den Eontroll-Codes, Bildschirmfarben und
Makros als Diskettenfile abspeichern. Sie werden
aufgefordert, dafir einen Filenamen einzugeben. Driicken Sie
nur <RETURN>, wird vom Frogramm automatisch der Filename
COMMDEFS.DAT eingesetzt. Der Inhalt des Files COMMDEFS.DAT

_ wird dann beim nachsten Booten des DFU-Terminals als

Standardeinstellung geladen. Damit sind Sie in der Lage,
Thre am hiufigsten benutzten Makros und Protokolle jederzeit
als Diskettenfile aufrufen zu kinnen.

LOAD CONFIGURATION

Lidt ein auf Diskette gespeichertes Frotokoll in den
. Gpeicher. Sie missen nur den Filenamen esingeben.

DISPLAY OGPTIONS

Fithrt in das Mend "DISPLAY OFTIONS®.

7 - EILDSCHIRMOFPFTIORER (DISPLAY OPTIONS)

Dieses letzte Menii im DFU~-Frogramm erlaubt es Ihnen
festzulegen, wie die Daten auf dem Bildschirm oder Drucker
ausgegeben werden sollen. Sie kiénnen die verschiedensn
fuswahlmbglichkeiten mit <RETURN> durchschalten.

. AUTO-PRINT MODE

Ist dieser Modus singeschaltet, wird der gesamte auf dem
Bildschirm angezeigte Text auch auf dem Drucker ausgegeben.
Damit verfigen Sie dann iber einen fusdruck aller
"In—-Line-Sessions".

Ist der Drucker nicht ansprechbar, wird eine Fehlermeldung
ausgegeben. Wird diese Funktion gerade ausgefihrt (wird also
gedruckt), dann benutzt der Computer dafir den Puffer. ‘
Deshalb kinnen Sie auch nicht die Funktionen LDAD oder SAVE
BUFFER, TRANSMIT oder RECEIVE FILE im AUTO-PRINT-Modus
benutzen. Enthalt der Fuffer beim EFinschalten der
AUTO-PRINT-Funktion Text, wird dieser erst ausgedruckt,

- 79 -
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bevor ein neusr Text zum Senden dbsrnommen wird. Entspricht
der Funktion <CTRL>+<SHIFT>+{P> im DFU-Modus.

PRINT AFTER

Manche Drucker sind schneller als andere. Darum ware es
winschenswert, wenn man die flir den AUTO-PRINT-Modus benifitigte
Puffergrife einstellen kinnte. Die Standardeinstellung ist 500
Zeichen, wofir sin durchschnittlicher Matrixdrucker etwa finf
Sekundsn braucht. :

Ein langsamer Typernraddrucker braucht viel mehr Zeit, um 508
Zeichen auszudrucken. Es ware also sinnvoll, die Puffergribe
dann auf 125 Zeichen zu begrenzen.

dndererseits kann ein Drucker mit eigenem groBen Puffer in
der gleichen Zeit weit mehr Zeichen aufnehmen. Mit <RETURN>
Linnen Sie von 125 — 8008 Zeichen Puffergribe umschalten.

AUTO LINE FEED

In einigen DFU-Systemen mufl nach jedem Carriage Return

 (Wagenriicklauf) eine LINE FEED (Zeilenvorschub) gesendet
werden. iblich ist das allerdings nur in US-Datenbanken,

‘deshalb ist die Voreinstellung dieses Modus OFF.

MINI OFFICE II priift die ankommenden Daten selbststindig und
braucht von der Gegenstelle kein LINE-FEED-Kommando.
Entspricht der Funktion <CTRL>+{GHIFT>+{N> im DFU-—Modus.

ECHO

Eine nitzliche Option mancher DFU-Systeme ist die
Eigenschaft, jedes Zeichen, das empfangen wurde, zu
wisdarholen.

Dadurch kbnnen Sie Ihren von der Gegenstelle rurickgesendaten
Text (hoffentlich) so sehen, wie Sie ihn eingegeben haben.
Kann die Gegenstelle nicht in dissem Modus arbeiten, dann
schalten Sie Ihr eigenes Echo ein, damit Sie Ihren Text bel
der Eingabe sehen kinnen. '

Wird alles, was Sie eingeben, zweimal auf dem Bildschirm
ausgegeben, dann kinnen Sie diese Option auf OFF schalten.
Sehen Sie nichts, schalten Sie auf OM. Die Srundeinstellung
izt OFF. Entspricht der Funktion LOTRL>+<SHIFT>+<E> im
DFU-Modus.

HINDOH

¥ommunizieren Sie gerade mit einem anderen DF~Betreiber im
direkten "Besprichsmodus",dann ist es sinnvoll, die Antwort
auf die gerade einlaufenden Zeilen gleichzeitig schon
vorzubereiten. Mit der Funktion "WINDOW ON" (Fenster autfl
erscheint am unteren Rand des Bildschirmes ein sechs Isilen
grofies Fenster. In diesem kinnen Sie unter Benutrung aller



Editorfunktionen Ihve Antworit eingeben. Dricken Sig zum
fhschivg <RETURM:, Dadurch wird der Text aus dem Fenster an
diz Gegensieslis gesendei.

Henstigen Sie im Text ein Retuwrn—Isichen, dann milssen Bis dafir
LETRL+RETURN: deilicken. Entspricht der Funbkiion

CTRLFHEHIF T+ im DR O-Modus,

Manche "Schwarzen Bretier® in den DFO- isv‘:%emer* benstigen =in
ginzeings Carriape-Heturn—isichen ohne sonstigen Text in der
gleichen Isile, um auf Datenaufnahme schalten zu kinnen.
Deshalb wilrden Ubermittelte Files, die Leesrzeilen sus Retuwrns
enthalten, das empfanogerds Svstes duwcheinasnder bringen. Um
das zu verssiden, schalten Sie diesen E‘f‘rﬂaae 2in. z_sew_wrh
wird vor jedem Carviage Reiurn s2in Leesresichen (Space
gesendet, =soal ob der Text sus dem Futfer oder dem Feﬁ_.%:er
stammi. Entspricht der Funbiion JCTRL>+IBHIFT-+{EPACE> im
DF-Modus.

PROTOCOL OPTIOHE

Fidbet zurdck in das Henid fivr die Suswahl der Protokolliootionsn.
}J

H. OBEERSICHT DEF TS ERPFLUIRE T ZORERS

SETRL>HCEGHIFT>+<T>  File senden

o

ST~ INE-FEED an—Jausschalisen

EOMJAOFF umschalten
COTRL>HBHIFT+28PA0E>  Lesrzeichen vor dsdesm Rsiurn
COTRLPHCEBHIF Tr+<Fr AUTO-FRINT an-/zausschalien
LOTRLFHEBHIFT+4F >  Filtermodus
SOTRLPBHIF T+l Fenster offnenschiisfen
CCTRLF+IBHIFT»+<EST> BREAK-Signal senden
SCTRL>HCEHIFT+IDr  Pufferinhalt loschen
TOTRL+BHIF Tr+<0r ~ <% #Makrofunkitionsn austihren

JIMVEREE VIDED:  Bildschirefarben wdhien



Fuffer saffnen/schlizgsn

Sende— /Empfangsvorgang

Turilck zum Menid

8z -
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Mit dem Etikettendrucker kann man seitsnmeise Efikeiten
ausdrucken.

Die Etiketten konnen alle den gleichen Text aufweisen oder
wi&llig verschisden sein. Verschisdens Eiiketten, z.BE
Adressstiketisn, kdnnen mit Hilte einer Datenbank gedruckt
werden. Dabel werden die gewinschiten Daten schrititweise aus
der Datenbank (bernommen. e Etikeiten werden esniweder in
girnen vorgeogebenen oder selbst fesigelsgien Format
ausogsdrucki,

Wollen Sis sine Datenbank benutzen, muf nativiich sin
DatenbankTile vorhanden sein. Jeder Daisnzatz aus der
Datenbank wird ja zu sinem Eiikstt wverarbeitsit. Sollie also
keine Datenbank suistiegren, misssn Sis srst in das
Unterprograss Databases gehen und wnter dem Mentpunkt CREATE
den Ormweisunaen folgen.

Machder Sis im Haupibtment LABEL PHINMTER angewihli haben,
gelangen Sis in das nachiolgend erlauiterie Suswahlmeni. Einige
der AuswahimSglichkeiten haben noch sigens Untesrmends mit
weiteren detaillierien Menipunkten

EDIT FORBAY: Higr sing zwei Funkiionen beinhalisit. Erstsns
hesteht die Miglichkeit festrulegen, welcher Text auf dem
Etikett srscheinen soll. Dies kann direkt duwrch Eingabe des
Textes oder indirekit durch Einlesen von Text aus siner
Datenbant {ibsyr Eingabs der Datenfeldnummer) oder durch
kombinisren beider Verfalren geschehen. Fir das Herstellsn
von gleichen Etiketten ist es am sinfachstsn, den
rirektmodus 2o widhlen. Durch die Snwahlimsglichkeit von
Datenfeldsrn {iber dis Nummerd besieht ois Chancs,
versciiedens Eifiketten suszDudrucken.

ok

u

"

benutzien Fapiers mafzuschneidern. Diese Option wird spater
ooy genausy sriauteri.

SAVE FORMAT: Speicherit die somenitane Bestalitung des Etiketis
und die dazy fesitogelegite Griofge in Iahlencodes fip spiatersn
Gebrauch apf Diskstte.

LOAD FORMAT: Ladt Etiketifors und —ogrofe von Diskette ein,
sofern Die friher schon sine Etiketienfors gespeichert haben.
Diese Opsration lUberschrsibt dise gerade im bpeicher
Hefindliche Etikettenformatisrung, 188t aber den im Spsicher
sorhandesnen Text unveranderi.

o

GFER DATA FILE: Offnet sin Datenbankfile auf der Disketts,

win =25 fir den Etikettendruck auvsrzulesen. Ddese Opiion mud als
erote ausgefihri werden, wenn Sie flir den Eriksitendruck Tewx
aus siner Datenbank entneshmen wollen. Disse Funkiion
verndert nicht die festoslegte oder esingeladens
Etiketienforaatisrunc.

PRINT LARELZ: Fihrt in das Hend, in dems Sis die fnezahl der zu
druckendesn Etiketten fesilegen sowis Testausdrucks zum
Anpassen und Einstellsn des Druckers vornehmen kSmnmen.



FIELD FRINT FORMATE: GBestattet sz festzulsoen, wie dis von
einsr Datenbank singelesenen Felder ausgedruckt werden

in

ollen. Diese Option wird spdter noch genauer betrachist.

CLEAR FORHAT: Lsscht das momenitane Eiiketis %m*gﬁatg dgamit &in
neues fesigelegt werden kann und schliefdt jedes gesfinete

Datenbankfile.

DIRECTORY: Listet die auf der Diskette gespeicherten
Datentiles und Programme auf und macht dariber hinaus s:;%‘ 1
daer allgemeinen Einflhrung erliuvterten Optionesn varfliohs

HIHI GFFICE II MENY: Der einzige Heg, das
Etikettendruckprogramm zu verlassen. Sie gelangen wisder in
das Haugimena wion Mind Office IL

H. ETIHETYTTENMNFORMOST

Machdem Sie EDIT FORMAT angewdhlt haben, wird Ihnen ein Meni
mit den nachfolgenden Optionen prisentisri. Diese gestatten
ez Ihnen, Ihv Etikett zu gestalten und die Fir den Ausdruck
benstigten bréfgen festzulegen. Beachtsn Sie dabei, daf isds
Anderung der Etikettengrsge sine Loschung der mamgﬁta@n im
Speicher befindlichen Etikettenform bedingit. dlso misssn als
erstes im folgenden Meni die Werte neu fesitgelect werden, die
die Orafge des Etiketts besinflussen. Das sind "Numbsr of
Labels” Anzahl der Etiketten! pro Seitenbreite, die “Pace
width” (Breite des Etiketis in Zeicher) und dis "Labsl

Depth” {(Etiketthahel

EDIT LABEL: Fuhrt in den Ausgabemodus, in dem das Etikett
gestaltet werden kann Diese Option sollten Sie erst dann
anwahlen, wenn His dise dHerte fir die Grsfile des Etiketis schon
eingegeben haben. Vorausgesetzt Ihe Etikett ist nicht zu grop
fiir den Bildschirm, wmg:i auf diesem ein FRahmen ausgegeben, in
dem Sis den Text Tl Ihe Etiketd sinschreibsn kénnen. Er wied
Editorbildschirm genannt. Saollte Ihe Etikett zu lang sein fie
diz Bildschirmausgabe in einem Hahmen, dann wird der grégte
auf dem Bildschirm darstellbare Editorbildschirm aufgebaut.

Dar Text kann dberall auf dem Emtarzahwm gingeoeben werden.
Der Cursor kann mit Hilfe der Cursortasten an jede heliebios
Fosition "gefahren” werden. Dann kann der Text geschrieben
warden. Wollen Sie =in Feld aus siner Datenbank sinflgen,
geben Sie nuwr dis Nusmer des Feldes in inverser Schrift ein.
Jedes mal wenn ein Etikett ausgedruckt wird, wird der Inhalt
des Feldes im Ausdruck an dieser Stelle erscheinesn,
ausgewihlt avs aufeinander folgenden Datensitrzen.

Sie kannen den Editorsodus ait <ESCr verlassen und dann
sofort Etiketten asusdrucken. Sie kinnen auch jederzeit in den
Editormodus zurlckkehren, um dis Sestaltung des Eiikeiis zu
verandern. Natirlich divfen nicht die Herte flr Linge und Hshe
verandert werden, da ansonsten die Grsfendaten gelsschit werden.
KHUHBER OF LABELZ ACRUEE THE PAGE: Hier wird dis fnrahl der
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ETIKETTENDRUCKER

Etiketten auf die Breits des Fapiers bezogen festgelegt. Sie
konnen eine Zshl von 1 bis 7 ingeben. Diese Zahl rusammen

oL

mit der Linge der Texitzeilen dient zur Ealkulation dee
Druckbreite,
PAGE HIDTH: Geben Sie die Fapierbreits in Zeichen sin, Dismee

-

g

ant variisren, das sis vom Druckertyp oder von der Breite
des verwendeten Papiers abhfngt.

LABEL DEFTH: Gehen Sie die Anzahl an Zeilen ein, die maximal
auf dem Etikett gedruckt werden solll Denken Sie daran, dag
Zeichen verloren ashen, wenn diessr Wert vaerringsrt wird

{oder die Breite oder fAnzahl der Etiketts pro Seitenbreito)

Tab bezieht sich auf die fGnzahi von Ieichenpositionen,
echnet von der linken Seite des Blattes an, ab der der
usdruck beginnen scll. Die Werte der Tabs werden
utomatisch berechnet, abhdngig von der Anzahl der oo
eitenbreite zu druckendsn Etiketis und der Hreite des
tiketts. Sollte nach einem Testausdruck die linke Ecke
eings Etiketts nicht an der gewlnschten Position s81in, Kann
dieser Herit verdndset werden, indem einfach sin nouse Wert
eingegeben wird,

=
113N
B
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Fe DRLICREE
Unter diesssm Meniipunkt stehen folgends Optionen zur Verfigung:

FRINT LABELE: Druckt Etiketien im singeasbhenen oder
eingeladenen Format. Machdem die ersis Reihe Etiketisn
gedruckt wurde, wird die verbleibende fAnzahl von
auvszudruckenden Etiketten angezeigt.

HUMBER OF LABELZ: Gibt die fnzahl der auszudruckenden
Etiketten an. Wernn kein Datenbankfils gedffnet ist, ~ das ist
der Fall, wenn nure gleiche Etiketten gedruckt werden — mussen
Sie diesen HWert sslbhst festlegen. Ist dagegen ein
Datenbankfile offen, wird die Anzahl automstisch durch die
Zahl der Datensitze v rgegeben. Wollen Sis pro Datensatr meqs
als =in Etikett, kann das wie folgt eingestellt werden.

Hollen Bie rum Beispiel zwei Etiketten pro Datensatz, geben
Sie bel der Zahl der angezeigten Etiketten sine 7 sin.

TEST PRINT: Ermiglicht es zu uberprifen, ob das geranite Format
geelgnet ist und ob die Etikettaufhleber ioder das Papier)
richtig im Druckee eingelegt sind. Es werden zwei Reihen an
Etiketten ausgedruckt, die den singegebenen Text bzw.
Izichenketien enthalten, die die Linge jedes aus siner
Datenbank zu nutzenden Feldes arnzeigen. e Ieichenketien
bestehen aus Ynen fir Zahlen und Yen Ty Alphafelder,
Datumfelder werden mit 99/99/99 angezeigt.



ET FPRINTER CRDEZ: Mit dieser Option kornen spezislls

iten des Drucksrs genuizi werdsn. Es werden wis in
gxbverarbeitung die gewlnschien Controloodes als
zimalzahlen singegsbhen.

. FRLIESIDRLITERE. IDEFR Deay T EFE I

Mit disser (Option wird festoeleot, wie die Datenbankfelder
ausgadruckt werden sollen. Bevor disser Menipurdt angewdndt
werden kann, muf erst sine Datenbank gesfinet werden. Dabei
warden auf dem Bildschirm verschiedene Deitsils bsr das
Datenbankfile angezeigi.

Flr den fusdruck giblt ez zwesl Veridnderungsasglichkeiten —
Feldlangs und Foreat. Dis Feldliénges kann zwischen 1 und der
i der Datenbank angegebenen LEngs variisren.

Henn Bie Return delcksn, solange der Cursor in der Spalis
Format ist, wird durchosschaltet zwischen Text "linksbindig”,
rechtsbindio”, "zrentrisren’ und “keine Leerzeichen”. Dis
grsten drei Funbiionen richten den Text aus. Die letzis
Funkition sorgt dafiey, daf die aus siner Datenbank mit
bernommnenen Leerzeichen nicht ausgedruckt werdsen. Das LABEL
PRINTER MENU (Eiikeittendruckeseni) kann durch Dricken von <EBCH
verlassen werden.

. BEBEISFIELE

Machdes Sie nun die Beschreibung alisr Optionesn des
Etikettendruckpronrasms gelesen haben, wollen wir versuchen
einige Eiitkeiten auszudrucken. ls erstes drucksn wir 100
gleichartige Etikeiten und danach verschisdene
Adressetiketien unter Benuizsung des mit dem
Datenbarkprograms ersislliten Beispiels fur eine Datenbank.

Beispiel 1

Wahlen bis im Etikettendruckment EDIT FORMAT an. Mir druckesn 4
Etiketten pro FPapisrbreite, also bewsgen Sie die
Inversdarstellung zu MO, LABELS ACRDEE PAGE und dricken Sis
die Taste <4F wungd SRETURN: fuf die gleiche Heise Sndern wir
die Etikettenhihe {label depth) in & Zeilen.

Erimnmern Bis sich, 25 sind 4 Tabs geseizt auf die Fositionsn
G, 240, 440, 50, Belassen sig das so und Sndern Sie es srst
oann, wenn sich bel sinem Frobesusdruck leichte
Verschisbungen ergeben. Jeizt konnen Sis Ihren Etikettentext
singeben, also wihlen Sis dis UOption Etikeit editieren {(EDIT
LABELY an.

£ wird esin Rahbmen auf des Bildschire susgegshen, in dem Sis
einen belisbigen Text sinfach hinsinschreiben kdmmen. it den
Cursortasiten komnen Bis den Cursor innerhalb des Rahmens
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“herumfahren™. Bobald Sis sit dem Text feriig sind, dricken
Sie zwelmal <EBCF, um in das Etikettendruckmeni
rurickrugelangen.

Wahlen Sie FRINT LABELE (Etiketten drucken? an und 3ndern Sis
dann die Anzahl der Etiketten in 100, Obherzeugen Sis sich
davon, daf Iy Drucker angeschlossen und singeschaltet ist.
Machen Bie esinen Probedruck (TEST PRINT:, um festzustellen,
ob der Texit richtig ausgerichiet ist. Sollte es notwendig
werden die gessizien Tabs zu veriandern, dann dridckesn Sie
<EBCx, um in das Etikettendruckmeni zurickzugelangen. Wahlen
ie dort EDIT FORMAT an, justisren Sie dis Tabs, dricken Sie
<EBCY und wihlen Sis PRINT LABELS an, um sinen nesusn
Probeausdruck herzustsllen.

Sobald sisg mit dem Susdruck zufrisden sind, wihlen Sis PRINT
LABELS an wund Ilve 100 Etiketien werdsesn auscedruckt.

Der Compuier zeigt auf dem Bildschirs die 8nzabl der noch
auszudruckenden Etiketten an, damit Sie abschitzen kdnnen, wie
lange e noch dauern wird bis alle ausgedruckt sind

i

Beispiel 2

Als Bie mit dem Datenbankprogramsm experimentierten, haben
bie eine Datenbank erstelli, die Mamen, Adressen und andere
Informationen Uber Personen enthilt. Disse Datenbank ist untse
dem Filsnamen ADRESBEN.DAT gespeichert. Wir wollen disse
jetzt benuizern, um Etiketiten auszudrucken, die auch die
Telefonnummsr snthalten.

Machdem Bie das Efiketiendruckprogramm eingsladen haben,
wahlen Hie OPEN DATA FILE (Datenbank sffnent an und geben
nach der Aufforderung ADRESSEN sin.

Hir seitren voraus, daf die sinoesiellten Grifien des Ebiketis
und des FPapiers stimmen, also wdhlen wir EDIT FORMAT an,
driicken zweimal <Reiurn>;, um in das Etikettensingabebild zu
gelangen.

Die ersten § Zsilen enthalten Orvede, Vornams, Name, Strafde,
Hausnummer, Postisitzahl und Hobhnort in der Fors, wis sie
aus der Datenbank ausgelesen werden. Also geben Sis in
inverser Darstellung 3 in der zweiten feile, 2 und 1 in der
dritten ZIesile, 4 in der vierten Zeile, % und & in der finften
feile, 7 und B in der sschzten Ieile ein.

Driicken Sis zweimal {ESCr, um in das Eilikettendruckmenii
zurickzugelangen. Sie kdnnen dann FIELD PRINT FORMATS
amnwahlen, wenn sis die Art des Susdrucks der aus der
Datenbank geholien Daten dndern wollen. So ksnnen sie z.H
lle Felder im Ausdruck zenbtrieren, um dem Etikett sin
sauberes Aussehen zu gshen.

Driicken Bie <EBC>, um in das Etikeitendruckmenil
zurtackrugelangen, wahien Bie PRINT LABELS an und folgen sie
den gisichen Snweisungen wis in Beispiel L. Diesmal wird
Ihnen auffallen, daf die fSnzahl der Etiketten automatisch aus
der Datenbank gelesen wird. dHollen Sie z.B. zwei Susdrucke
van gedem Diiketi, dann verdoppeln Sie diese Zahl sinfach.



